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1. Introducao

Seja bem-vindo ao médulo eFornecedor. Neste mddulo vocé podera realizar o cadastro e o
gerenciamento de informacgdes referentes aos fornecedores. Os fornecedores sdo pessoas fisicas ou
empresas que desejam vender produtos ou realizar a prestacdo de servicos, desta forma é necessario
manter toda a documentac¢do para cadastro atualizada através da ferramenta. Tudo isso norteado
para atender as exigéncias legais e a seguranca sistémica.

Este Manual tem como objetivo ser uma fonte de consulta e pesquisa sobre as funcionalidades
do Novo Sistema eFornecedor. Aqui vocé podera encontrar de forma detalhada e descritiva para
realizar o processo de cadastro de fornecedores de maneira rdpida, eficiente e segura.

Desejamos a vocé, que inicia esse manual, um excelente aprendizado!
2. Login e senha de acesso

Para realizar o login no sistema, vocé devera preencher o campo “Login” e “Senha” e clicar
no botdo “Entrar”, logo serd direcionado para tela de inicio.

Portugués (Brasil)

.e.2-fornecedor

Entrar na sua conta

N&o tem cadastro? Esqueceu sua senha

Caso ndo possua cadastro, selecione a op¢ao “Nao tem cadastro?” e sera direcionado para

tela Cadastrar-se, onde devera preencher as seguintes informacgdes:




Manual - E-fornecedor

Portugués (Brasil)

-s.c-fornecedor

Cadastrar-se

Pais *
Brasil
Nome completo * E-mail *
CPF= Telefone
Senha * Confirme a senha *

Cancelar

Ap0ds o preenchimento, ao clicar no botdo “Cadastre-se”, sera encaminhado um e-mail com
as devidas informacgdes para ativacdo da conta no sistema eFornecedor.

Portugués (Brasil)

~s.c-fornecedor

Voct precisa verificar o seu endereco de e-mail
para ativar sua conta

Um e-mail com instructes para verificar o seu
endereco de e-mail foi enviado para vocé.

Veriﬁcagéo de e-mail (Extema) Caixa de entrada x

noreply@siades.es.gov.br
para mim «

Alguém criou uma conta com este endereco de e-mail. Se foi vocs, cligue no link abalxo para venificar o seu endereco de email
Verificar e-mail
Este link ird expirar dentro de 5 minutos.

Se ndo foi vocé que criou esta conta, basta ignorar esta mensagem

p -

[« Responder\) { ~ Encaminhar )
e AN S

Clique em “Verificar e-mail” e confirme sua conta. Pronto! Vocé serd direcionado para tela

de login e conseguird acessar o sistema eFornecedor.
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3. Inicio

Bem-vindo a tela inicial do eFornecedor. Aqui vocé tera acesso ao Menu Principal, que pode
ser recolhido selecionando o botdo com indicativo de seta apontada para esquerda, conforme

mostrado abaixo.

« o Inicial
= 4

e-fornecedor

& il Bem-vindo ao e-fornecedor,
ICI

B Fornecedores
i

Novo Fornecedor Simplificado

W Solicitacdes
Novo Fornecedor Parcial

A Notificagdes

,'_. 'Q qtorm@ce do( 2024 © E-fornecedor - Todos os direitos reservados. @ Ajuda | Versao: 3.12.0

3.1. Expandir Menu

Para expandir o menu, clique no mesmo icone de uma seta apontada para a direita.

3.2. Sair do sistema
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Vocé pode sair do sistema a qualquer momento usando o menu acima. Basta selecionar
o seu perfil e, em seguida, clicar no botdo “Sair”.

Editar Usuario

™ sair

4. Dados Gerais

4.1. Solicitacdes

As solicitacOes tém a func¢do de facilitar a interagcdo entre os usuarios representantes dos
fornecedores e a unidade cadastradora, que é responsavel por analisar e atualizar os cadastros de
fornecedores. Todas as agGes no sistema tém inicio com uma solicitacdo, e somente se tornam efetivas
apods a analise e aprovagao das informacgbes contidas nela pela unidade cadastradora. Apesar de a
execucdo das a¢Oes no sistema depender da andlise e aprovacdo da unidade cadastradora, cada
solicitacdo encaminhada serve como base para a validacdo das informacdes, iniciando o processo de
anadlise, sendo considerada um registro essencial para a continuidade e o bom andamento do fluxo
cadastral.

Todas as solicitacbes sdo armazenadas no sistema, de forma a permitir um controle de
versionamento e histérico de todas as informagdes do cadastro de fornecedores. Elas se encontram

em Solicitagdes (Menu Lateral > Solicitagdes). Explicaremos melhor sobre esta se¢do no Tépico 10.
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L 4

e-fornecedor

@ Inicial
B Fornecedores
W Solicitacoes

A NotificacGes

As solicitagbes podem ser dos tipos: Novo Fornecedor, Alteracdo de Fornecedor, Nova
Representacdo e Alteracdo de Representacao.

4.2. Novo Fornecedor

Vocé pode cadastrar um novo fornecedor, siga os seguintes passos:

Passo 1: Clique em “Novo Fornecedor Parcial ou Novo Fornecedor Simplificado”




Manual - E-fornecedor

Inicial A
e-fornecedor

N Bem-vindo ao e-fornecedor,

B Fornecedores

@ Solicitacdes ® E
Novo Fornecedor Parcial Novo Fornecedor Simplificado

A& Notificactes

’e-fornecedor 2024 E-fornecedor - Todos os direitos reservados. @ Ajuda | Versao: 3.12.0

Passo 2: Preencha os campos obrigatérios. Em seguida, clique em “Iniciar Cadastro”. O
sistema realizara uma valida¢do para verificar se o CNPJ, CPF ou Numero de Documento
informado ja esta sendo utilizado por outro fornecedor no sistema. Para interromper a acao
antes de salvar acione a op¢do "Cancelar".

Novo Fornecedor v &

* do* Tir > *

Brasil v Espirito Santo ¥ @ juridica O

Selecione v

® NP é obrigatério

rial *

Digite o nome empresarial/razao social

Iniciar cadastro

Pais: Local de origem;
Estado: Estado de origem;
Tipo de pessoa: Pessoa Fisica ou Juridica;

CNPJ, CPF ou Numero do Documento: Este campo apresenta uma dessas trés
op¢des respectivamente, dependendo se foi informado o tipo de pessoa Juridica,
Fisica ou se o pais for diferente de Brasil;

e Natureza Juridica; e

e Nome Empresarial.
* — Campo obrigatoério
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Passo 3: Vocé sera direcionado para finalizagdo dos dados do fornecedor. Note que agora vocé
estd em Fornecedores (Menu Lateral > Fornecedores > Aba Dados do Fornecedor). Sempre
que precisar realizar consultas sobre informagdes de fornecedores, vocé poderd consultar
aqui.

Fornecedor » identificagso
< Voltar para listagem de fornecedores.

Dados do Fornecedor

Fomecedor ey Certificado Data de validade do certificado Penalidade Situagao do Fornecedor Enviar para Andlise
Ndo Ativo

Dados Gerais ¥ Identificagdo
Identificagao
Endereco

Brasil v
Contato

Dados de Pagamento

® Nome Empresari! & obrigacério

Habilitagso Juridica >

Qualificagio Econémica
Financeira

Qualificagio Téenica >

Documentos/Certiddes
PP v

Sociedade Simples Limitada

© Alterar natureza

2024 © E-fornecedor - Todos o5 direitos reservados. @ Auda | Versdo: 3120

4.3. Conferir Informacgdes Faltantes

Para continuar o cadastro do fornecedor serd necessario o preenchimento de todas as
informacgdes definidas como obrigatdrias para o cadastro. E possivel identificar quais sdo as
informacdes obrigatdrias e se estas ja foram preenchidas. Basta clicar em "Conferir
Preenchimento", quando existe uma solicitacdo ‘Em Elaboragao’.

Fornecedor » Identificacio admin ¥ éj

Dados do Fornecedor

Fornecedor cNP) Certificado Penalidade Conferir Preenchimento
DUNDER MIFFLIN PAPER CO 63.712.125/0001-64 Nao certificado Nao

Em seguida sera aberta uma janela de verificagdo de informagGes obrigatorias. O simbolo
verde (V') indica que a informacdo obrigatéria ja estd preenchida e de forma correta, enquanto o
simbolo vermelho (D) indica que ainda ha inconsisténcia naquela informag3o.

A medida em que for realizando o preenchimento das informacdes obrigatdrias o sistema vai
atualizando a tela de verifica¢do, informando que as informacgdes preenchidas ja estdo consistentes.
Serd necessario que todas as informacgdes estejam consistentes para finalizar o cadastro de um novo
fornecedor.
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@ Dados Gerais >> Identificagdo (mais detalhes)

@ Dados Gerais >> Endereco (mais detalhes)

Dados Gerais >> Contato (mais detalhes)

Dados Gerais >> Dados de pagamento (mais detalhes)
Dados Gerais >> Linha de fornecimento (mais detalhes)

Dados Gerais >> Credenciados

@  © e ©

Habilitacdo Juridica >> Ato constitutivo (mais detalhes)

Habilitagdo Juridica >> Quadro administrativo (mais detalhes)

@ ©

Verificacao de informacdes obrigatdrias

Qualificagdo Econémica Financeira Juridica >> Balango patrimonial (mais detalhes)

Fechar

4.4. ldentificacao

As informacGes de ldentificagdo, localizadas em Dados Gerais
(Menu Lateral > Fornecedores > Dados do Fornecedor > Dados Gerais >
Identificagdo) sdo essenciais para identificar corretamente o fornecedor, e
podem variar de acordo com o Tipo de Pessoa ao qual o fornecedor estd
associado.

Para o tipo Pessoa Juridica sdo apresentados campos:
Nome Empresarial¥;

CNPJ*;

Pais*;

Nome Fantasia,;

Inscrigao Municipal;

Inscricdo Estadual; e

Porte*;

e Natureza Juridica.

* — Campo obrigatoério

Dados Gerais v

Identificagdo

Endereco

Contato

Dados de Pagamento
CNAE

Linha de Fornecimento

Credenciados
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Identificagdo

Brasil -
" =
Clique aqui
para adicionar
uma imagem
DUNDER MIFFLIN PAPER CO
Digite o nome fantasia do fornecedor
Digite a inscricdo municipa Digite a inscri¢do estadual
*
Selecione ¥

Sociedade Simples

< Alterar natureza
Salvar e Avangar

Tipo Pessoa Juridica

Identificagdo

Brasil

[SIN
e
Clique aqui
¥ para adicionar
uma imagem
SOLAIRE ASTORA
Digite o RG ] Digite o 6rgao emissor/UF
] Selecione v Digite o nGimero de PIS

El- Empresario individual

< Alterar natureza

Salvar e Avancar

Tipo Pessoa Fisica

Para o tipo Pessoa Fisica sdo apresentados campos:
Nome Completo*;
CPF¥;

Pais*;

RG*;

Data de Emissdo do RG;
Orgdo Emissor/UF;
Data de Nascimento*;
Estado Civil;

Ne de PIS; e

Natureza Juridica.

* — Campo obrigatoério
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Para inserir uma imagem, passe o mouse sob o campo de imagem e clique em “Inserir
imagem”. Para remover clique no x.

O

U/

= ey
Nd 1T
Clique aqui - WA
para adicionar TN ;-,(
_ '\ ‘ g
umaimagem ~ &

Inserir Imagem

Inserir Imagem

Apds preencher as informagdes obrigatdrias, clique em “Salvar e Avangar" para concluir a
edicdo das informacdes de Identificagdo. O sistema emitira mensagem de sucesso confirmando a a¢do
e redirecionard o usudrio para a tela de Endereco. As informacdes podem ser alteradas a qualquer
momento enquanto a solicitagdo ainda n3o for finalizada.

4.5. Endereco

. o . . Dados Gerais v
As informacdes de Endereco, localizadas em Dados Gerais

(Menu Lateral > Fornecedores > Dados do Fornecedor > Dados Gerais > Identificacio

Endereco) sdo essenciais para identificar corretamente o enderego do
Endereco I
fornecedor.

Contato
Preencha os campos:
e CEP¥%;
Enderego*;

Dados de Pagamento

CNAE

. *.
Numero*; Linha de Fornecimento

Complemento;

. Credenciados
Bairro*;
Estado*; e

Cidade*.

* — Campo obrigatoério
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Enderego
Verificar no site dos Correios
@ CEP é obrigatério

Ex: Rua Nonono

Bairro Mato Grosso do Sul

& Voltar

Ex: apt
*

Selecione a cidade v

Salvar e Avancar

ApOds preencher as informagGes obrigatdrias, clique em “Salvar e Avancgar" para concluir a
edicdo das informacdes de Endereco. O sistema emitirda mensagem de sucesso confirmando a agdo e
redirecionara o usudrio para a tela de Contato. As informagcGes podem ser alteradas a qualquer

momento enquanto a solicitacdo ainda ndo for finalizada.

4.6. Contato

As informacdes de Contato, localizadas em Dados Gerais
(Menu Lateral > Fornecedores > Dados do Fornecedor > Dados Gerais >

Dados Gerais v

Identificacdo

Contato) sdo essenciais para identificar corretamente formas de

contato com o fornecedor, sejam elas telefone, e-mail ou website.

Preencha os campos:
o Telefone*;
e Numero*;
® E-mail*;
e Rede Social; e
e Site.

* — Campo obrigatoério

Endereco

Contato

Dados de Pagamento
CNAE
Linha de Fornecimento

Credenciados

E possivel adicionar uma lista de telefones, e-mail e rede social, para isso basta acionar
respectivamente as op¢oes de “Adicionar um novo nimero de telefone”, “Adicionar um novo e-
mail” e “Adicionar uma nova rede social”.
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Contato

Selecione ¥

@ Tipo do telefone & obrigatério
+ Adicionar um novo niimero de telefone

E-Mail (O e-mail principal sera utilizado para envio de notificacdes)

-

+ Adicionar um novo e-mail

Selecione v

+ Adicionar uma nova rede social

& Voltar

“

Salvar e Avangar

Apds preencher as informagdes obrigatdrias, clique em “Salvar e Avangar" para concluir a

edicdo das informacgOes de Contato. O sistema emitirda mensagem de sucesso confirmando a acdo e
redirecionara o usuario para a tela de Dados de Pagamento. As informacgdes podem ser alteradas a

qualguer momento enquanto a solicitagdo ainda nao for finalizada.
4.7. Dados de Pagamento

Esta funcionalidade permite realizar o cadastro das
informagdes de Dados de Pagamento. Os dados de pagamento
representam as contas no qual o fornecedor estard apto a receber
pagamentos por servigos prestados e/ou produtos entregues.

Para acessar as informacOes, acione a opc¢do Dados de
Pagamento, localizada em Dados Gerais (Menu Lateral >
Fornecedores > Dados do Fornecedor > Dados Gerais > Dados de
Pagamento). O sistema apresenta uma lista com as informagdes de
dados de pagamento ja adicionadas para o fornecedor, caso nenhum
registro tenha sido preenchido ainda, a lista sera apresentada vazia.

4.7.1. Adicionar Conta

Dados Gerais v

Identificacdo
Endereco

Contato

Dados de Pagamento

CNAE

Linha de Fornecimento

Credenciados

Para adicionar uma conta clique em “Adicionar Conta”. Em seguida, preencha os

campos obrigatérios (*) e clique em "Salvar". O sistema emitird a mensagem de sucesso

confirmando a inclusdo do novo registro na tabela de Dados de Pagamento. Para interromper

a acdo antes de salvar acione a opc¢do "Cancelar".
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Dados de Pagamento

© Adicionar Conta

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!
Adicione itens para prosseguir com o registro de pagamentos.

& Voltar Avancar =)

Dados de Pagamento

* * Tte %

Digite a conta corrente

Selecione um banco A

Digite o contato da conta Digite o cargo do contato da conta

Salvar

4.7.2. Editar Conta

Para alterar as informac¢Ges da conta cadastrada clique em “Editar” na coluna Ag¢des
do item a ser modificado. Em seguida os campos serdo habilitados. Faca suas alteracdes e
cligue em “Salvar”. O sistema emitira mensagem de sucesso confirmando a acdo. Para
interromper a a¢do antes de salvar a alteragao acione a op¢do "Cancelar".

Dados Gerais v  Dados de Pagamento

Identificagao

Contato

Dados de Pagamento Banco Agéncia gg?rteante gg"méto Cargo Telefone Agdes

CNAE 001 - BANCO DO BRASIL 4753 36004-X

Linha de Fornecimento il

Credenciados 4 < o > M 10 v Exibindo itens 1 - 1 de 1
Habilitaggo Juridica > & Voltar Avancgar =)

4.7.3. Excluir Conta

Para excluir um registro de dados de pagamento clique em “Excluir” na coluna A¢des

e confirme a agdo clicando em “OK”.
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Dados Gerais v  Dados de Pagamento

Identificagao

Contato

Dados de Pagamento Banco Aoehcl il poi A Cargo Telefone Agdes

CNAE 001 - BANCO DO BRASIL 4753 36004-X : Editer

Linha de Fornecimento -

Credenciados LA o > 10 v Exibindo itens 1- 1 de 1
Habilitagdo Juridica > & Voltar ——

r 5
Tem certeza que deseja
excluir?
4.8. CNAE

Esta funcionalidade permite realizar o cadastro dos valores
de cadastro nacional de atividade econO6mica (CNAE) para os
fornecedores. Os CNAEs representam as atividades no qual os
fornecedores estdo aptos a realizarem servigos ou vender produtos,

Dados Gerais v
Identificacao

perante o seu registro. Endereco

. o . ~ . Contato
Para acessar as informacgdes, acione a op¢do CNAE, localizada

em Dados Gerais (Menu Lateral > Fornecedores > Dados do Dados de Pagamento

Fornecedor > Dados Gerais > CNAE). O sistema apresenta uma lista
com as informagGes de CNAE j3 adicionadas para o fornecedor, caso CNAE
nenhum registro tenha sido preenchido ainda, a lista serd
apresentada vazia.

Linha de Fornecimento

Credenciados
4.8.1. Adicionar CNAE

Para adicionar uma conta clique em “Adicionar CNAE”. Em seguida, selecione um
CNAE e clique em "Salvar". Para facilitar sua busca, vocé pode realizar uma busca por cddigo
ou descricdo. O sistema emitird a mensagem de sucesso confirmando a inclusdo do novo
registro na tabela de CNAE. Para interromper a a¢do antes de salvar acione a opgao

"Cancelar".




Manual - E-fornecedor

CNAE

© Adicionar CNAE

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!
Adicione itens para prosseguir com o registro de cnaes.

& Voltar Avancar =

CNAE

Selecione uma cnae
0111-3/01 Cultivo de arroz

0111-3/02 Cultivo de milho
0111-3/03 Cultivo de trigo
0111-3/99 Cultivo de outros cereais ndo especificados anteriormente
0112-1/01 Cultivo de algoddo herbéceo
0112-1/02 Cultivo de juta
&\ 0112-1/99 Cultivo de outras fibras de lavoura temporéria nao especificadas anteriormente Avangar =)

4.8.2. Excluir CNAE

Para excluir um registro de CNAE clique em “Excluir” na coluna A¢bes e confirme a
acao clicando em “OK”.

4.9. Linha de Fornecimento

Esta funcionalidade permite o cadastro dos valores e .
. o . . Dados Gerais v
informacgbes das linhas de fornecimento para os fornecedores. A
linha de fornecimento representa as atividades nas quais os e
. - ) Identificacao
fornecedores estdo habilitados a prestar servicos ou vender
produtos compativeis com seu ramo de negécio. Endereco
Para acessar as informagdes, acione a opc¢do Linha de Contato
Fornecimento, localizada em Dados Gerais (Menu Lateral >
Fornecedores > Dados do Fornecedor > Dados Gerais > Dados de

Pagamento). O sistema apresenta uma lista com as informagdes de CNAE

Dados de Pagamento

Linhas de Fornecimento ja adicionadas para o fornecedor, caso
Linha de Fornecimento

nenhum registro tenha sido preenchido ainda, a lista sera

apresentada vazia.

Credenciados
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4.9.1. Adicionar Linha

Para adicionar uma conta clique em “Adicionar Linha”. Em seguida, busque uma
descricdo, selecione o item e clique em "Salvar". O sistema apresenta mensagem de sucesso
indicando que o registro foi adicionado ao fornecedor. Repita a operacdo para quantos
registros de Linha de Fornecimento forem necessarios adicionar ao cadastro do fornecedor.
Para interromper a acdo antes de salvar acione a op¢do "Cancelar".

Linha de Fornecimento

© Adicionar Linha

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!
Adicione uma linha de fornecimento ou informe valores validos na busca acima.

& Voltar Avancar =)

Linha de Fornecimento

et x

13971 CONFECCAO DE MATERIAL DE ACONDIC. E EMBALAGEM =
3637 Confecgao de Material de Acondicionamento e Embalagem
3209 DOACOES(MATERIAL E BENS DESTINADOS A DOACOES)
3221 DOACOES(MATERIAL E BENS DESTINADOS A DOACOES)
5200 EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE
| 3046 MATERIAL BIBLIOGRAFICO P/BIBLIOTECA PUBLICA
3040 MATERIAL BIOLOGICO
3019 MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM

sca acima.

Avancar =)

Observacdo: Toda notificacdo do sistema se dara através da linha de fornecimento,
ou seja, quando houver uma Contratacdo Direta ou Licitagao a ser publicada, o sistema enviara
a notificagdo para comunicado através da linha de fornecimento informada no cadastro do
fornecedor.

4.9.2. Excluir Linha

Para excluir um registro de linha de fornecimento clique em “Excluir” na coluna A¢bes
e confirme a agdo clicando em “OK”. A linha excluida ficard na listagem com um tachado e
perderd a opcdo de agdo.

3019 - Material de Acondicionamento e Embalagem W Exclir

3041 - Material para Utilizagdo em Gréfica

=]

Excluir

573 ; ! fierado em 14/03/2024 AN

ransporte-¢ Fidor atterad
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4.10. Credenciados

Ao acessar a opgao de Credenciados, tratando-se de criagdo de cadastro, o usuario
que criou o cadastro ja ird aparecer selecionado. Para editar o registro clique em “Editar” na
coluna A¢Ges que o sistema disponibiliza as alteragdes nos campos: Perfis de Acesso, E-mail e
Telefone, sendo possivel anexar os documentos solicitados e baixar modelos inseridos.

Credenciados
Filtrar por:

Nome Completo Documento Perfils de Acesso Status Acdes

consultor Representante administrador Ativo @ Fechar edicdo
COMPRA DIRETA ELETRONICA
Pregdo eletronico

+ Compra Direta Pregdo Eletrnico

Documentos

Procuracdo

Cédulas de Identidade *

5. Habilitagao Juridico

5.1. Ato Constitutivo

Esta funcionalidade permite adicionar os registros
de Ato Constitutivo (Contrato Social) para o fornecedor. Para Habilitagdo Juridica v
acessar as informagOes acione a opgdo Ato Constitutivo,
. A - N ) )
localizada em Habilitagdo Juridica (Me'r'lu ~LateraTI. Ato Constitutivo
Fornecedores > Dados do Fornecedor > Habilitacao Juridica

> Ato Constitutivo).

Quadro Administrativo

O sistema apresenta informagdes da ultima versao
de ato constitutivo adicionado para o fornecedor, com os campos:

Ato Constitutivo

. : *
Digite o NIRE ] (i)

* *

>
O
®

Digite a versao

<

Arquivos

@ Anexar arquivos

Salvar

e Numero daJunta Comercial*;
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Data de Fundagdo*;

Data de Alteracdo®;

Capital Integralizado*;

Optante pelo Simples Nacional*l;
Versdo*; e

Objeto Social; e

Arquivos.
* — Campos obrigatorios.

Também apresenta uma lista com as informagGes de todos os atos constitutivos ja
adicionados para o fornecedor, caso nenhum registro tenha sido preenchido ainda, a lista sera
apresentada vazia.

5.1.1. Adicionar Ato

Para adicionar um novo registro de Ato Constitutivo para o fornecedor, clique em
“Adicionar Ato”. Em seguida, preencha os campos obrigatdrios e clique em "Salvar". O
sistema apresenta mensagem de sucesso indicando que o registro foi adicionado ao

fornecedor. Para interromper a acdo antes de salvar acione a opg¢do "Cancelar".

Ato Constitutivo

© Adicionar Ato

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!
Adicione itens para prosseguir com o registro de atos.

& Voltar Avancar =

Para anexar arquivos, basta clicar em “Anexar arquivos” e inserir seu arquivo. Vocé também
pode exclui-lo.

5.1.2. Editar Ato

Para alterar as informagdes clique em “Editar” na coluna Ag¢des do item a ser
modificado. Em seguida os campos serdao habilitados. Faca suas alteragdes e clique em
“Salvar”. O sistema emitirda mensagem de sucesso confirmando a acdo. Para interromper a

acdo antes de salvar a alteracdo acione a opgao "Cancelar".




Ato Constitutivo

© Adicionar Ato

Ultima Alterag&o: 14/03/2000

Numero junta

36168329-4

17/06/1969

Manual - E-fornecedor

Fundagado Capital Int.

R$300.000,00

Simples Nacional

Nao

Anexos Cadastrados

imagem20240314071358501.png
Group1l.png

LinhaFornecimento_75f73c19-eef8-4a70-aa15-882554efe385.pdf

Histérico de Versdes

Versao Alteracdo Objeto Social Anexos
2 14/03/2000 Visualizar Visualizar
& Voltar
Ato Constitutivo
* *
36168329-4 17/06/1969 &= 14/03/2000
* * *
R$300.000,00 . Osim @ 2

Alteracdo do quadro societério.

Arquivos

@ Anexar arquivos

5.1.3. Excluir Ato

& Baixar
& Baixar

& Baixar

Avancgar =

Salvar

Para excluir clique em “Excluir” na coluna AcGes e confirme a a¢do clicando em “OK”.
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Ato Constitutivo

© Adicionar Ato

Ultima Alterag&o: 14/03/2000

Numero Junta Fundagado Capital Int. Simples Nacional

36168329-4 17/06/1969 R$300.000,00 Nao

imagem20240314071358501.png & Baixar
Group1.png & Baixar
LinhaFornecimento_75f73c19-eef8-4a70-aa15-882554efe385.pdf & Baixar
Histérico de Versdes
Versao Alteracdo Objeto Social Anexos Agdes

2 14/03/2000 Visualizar Visualizar Q  Visualizar

4

& Voltar Avancgar =

5.2.  Quadro Administrativo

Esta funcionalidade permite adicionar membros ao
quadro administrativo do fornecedor. Os membros Habilitacdo Juridica v
adicionados podem acumular mais de uma ocupacao,
podendo assumir ocupag¢des como Diretor, Procurador, Ato Constitutivo
Representantes ou qualquer outra ocupagdo que esteja

cadastrada no cadastro bdsico de ocupacgoes. Quadro Administrativo

Para acessar as informac0es acione a op¢do Quadro
Administrativo, localizada em Habilitagdo Juridica (Menu Lateral > Fornecedores > Dados do
Fornecedor > Habilitacdo Juridica > Quadro Administrativo). O sistema apresenta informacdes de
todos os membros ja adicionados ao quadro administrativo, juntamente das ocupacdes que possuem,
caso nenhum registro tenha sido preenchido ainda, a lista sera apresentada vazia.

Quadro Administrativo

o ® Brasil v

Ocupagdes

Selecione v
+ Adicionar uma nova ocupagéo
Arquivos

@ Anexar arquivos

Salvar
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5.2.1. Adicionar Membro

Quadro Administrativo

© Adicionar Membro

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!
Adicione itens para prosseguir com o registro de membros.

€ Voltar Avancar =)

Para adicionar um novo membro ao quadro administrativo para o fornecedor, clique
em “Adicionar Membro”. Em seguida, preencha os campos obrigatérios e clique em "Salvar".
O sistema apresenta mensagem de sucesso indicando que o registro foi adicionado ao
fornecedor. Para interromper a agao antes de salvar acione a opc¢ao "Cancelar".

5.2.2. Editar Membro

Nome Completo Acbes

» Holly Flax ﬁ Excluir
Ll “« o > » 0 v

Para alterar as informacgdes clique em “Editar” na coluna Ag¢des do item a ser
modificado. Em seguida os campos serdo habilitados. Faca suas alteracbes e clique em
“Salvar”. O sistema emitirda mensagem de sucesso confirmando a a¢do. Para interromper a
acdo antes de salvar a alteragdo acione a opgdo "Cancelar".

Para expandir as informacGes nesta mesma tela, clique no icone com a seta para

direita (} ) ou cliqgue no nome da pessoa em azul.
5.2.3. Excluir Membro

Para excluir clique em “Excluir” na coluna Agdes e confirme a a¢do clicando em “OK”.

6. Qualificagao Econdmica Financeira

6.1. Balanco Patrimonial

Esta funcionalidade permite adicionar as informacdes . . .
Qualificagdao Econémica

Financeira v

de balango patrimonial para o fornecedor. Para acessar as
informacgBes acione a op¢do Balango Patrimonial, localizada

em Qualificagdo Econémica (Menu Lateral > Fornecedores >
Balango Patrimonial
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Dados do Fornecedor > Qualificagdo Econdmica > Balango Patrimonial).

O sistema apresenta informacoes de todos os balancos ja adicionados, caso nenhum registro
tenha sido preenchido ainda, a lista sera apresentada vazia.

6.1.1. Adicionar Balango de Abertura

O balanco de abertura é utilizado para quando a empresa fornecedora é recém-
aberta e ainda nao possui um balanco patrimonial registrado.

Balango Patrimonial

© Adicionar Balango de Abertura © Adicionar Balango

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!
Adicione itens para prosseguir com o registro de balangos.

€ Voltar Avancar =

Para adicionar um novo balango de abertura, cliqgue em “Adicionar Balango de
Abertura”. Em seguida, preencha os campos obrigatérios e clique em "Salvar". O sistema
apresenta mensagem de sucesso indicando que o registro foi adicionado ao fornecedor. Para
interromper a a¢do antes de salvar acione a opgao "Cancelar".

Balango Patrimonial

2013 : 11/03/2014 i 11/03/2015 &

»

R$300.000,00

Arquivos

@ Anexar arquivos

O campo Capital Social Integralizado ja apresentara preenchido o mesmo valor que

constar no campo Capital Social da tela de Ato Constitutivo, caso ja tenha sido preenchido,
caso contrdrio serd apresentado em branco para ser preenchido pelo usuario.

6.1.2. Adicionar Balanco

Para adicionar um novo balango patrimonial, clique em “Adicionar Balango de
Abertura”. Em seguida, preencha os campos obrigatérios e clique em "Salvar". O sistema
emitird a mensagem de sucesso confirmando a inclusdo do novo registro de balanco de

abertura para o fornecedor. Para interromper a a¢do antes de salvar acione a opcdo
"Cancelar".
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Balango Patrimonial

2012 s 31/12/2012 [ 11/03/2014 i
*
R$300.000,00 N . R$300.000,00 .
"
R$270.000,00 - R$0,00 - s
Patriménio Liquido Passivo Total Ativo ndo Circulante
R$30.000,00 R$270.000,00 R$0,00
Patr. Liquido e Passivo Total
R$300.000,00
(ARN | om 111 |

W satisfatoria: maior que 1,35 M Equilibrada: maior ou igual a 1,00 e menor ouiguala 1,35 M Deficitaria: menor que 1,00

Arquivos

@ Anexar arauivos

Ap0s realizar os célculos, o sistema realiza a categorizagdo dos indices encontrados, e os
classifica em cores, de acordo com o resultado:

e Vermelho: Deficitaria, para cada indice onde o resultado obtido for inferior a 1,00
e Azul: Equilibrada, para cada indice onde o resultado obtido for igual ou maior que 1,00 e
menor ou igual a 1,35

e \Verde: Satisfatédria, para cada indice onde o resultado obtido for superior a 1,35.
6.1.3. Visualizar Balanco

Apds a inclusdo de registros de balango patrimonial e balango de abertura para o
fornecedor, é possivel visualizar os detalhes de cada registro adicionado. Para isso basta clicar

no icone com seta apontada para direita (>) e expanda as informacdes. Para fechar clique no

icone de seta apontada para baixo (\/) sobre o Ano Base do registro. O sistema
disponibilizara todos os detalhes do registro adicionado. Para ocultar as informagdes, acionar
novamente a op¢ao.




» 2013

v 2012

Ativo Circulante
R$300.000,00

Passivo Circulante
R$270.000,00

Patr. Liquido e Passivo Total

R$300.000,00

Data Balango
31/12/2012

»440»»

7.
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Ano Base

Ativo Néo Circulante
R$0,00

Passivo Exigivel a Longo Prazo
R$0,00

Liquidez Corrente

m 1,11

Vencimento Balan¢o
11/03/2014

6.1.4. Editar Balango

Ativo Realizavel a Longo Prazo
R$0,00

Passivo Total
R$270.000,00

Liquidez Geral
H 1N

Ativo Total
R$300.000,00

Receita Bruta
R$0,00

Ind. Solvéncia Geral

m 1,1

Para alterar um registro de balan¢o patrimonial ou balanco de abertura clique em
“Editar” na coluna A¢des do item a ser modificado. Em seguida os campos serdo habilitados.
Faca suas alteragGes e clique em “Salvar”. O sistema emitird mensagem de sucesso
confirmando a acgdo. Para interromper a acdo antes de salvar a alteragdo acione a opcgdo

"Cancelar".

Ano Base

6.1.5. Excluir Balanco

Acdes

Para excluir um registro de balango patrimonial ou balanco de abertura do
fornecedor, clique em “Excluir” na coluna A¢des e confirme a a¢do clicando em “OK”.

Ano Base

Qualificagcao Técnica

Acbes
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7.1. Entidades de Classe
Esta funcionalidade permite adicionar as informagdes
de conselhos de entidades no qual o fornecedor possui registro

Q

para atuar.

Para acessar as informacgdes acione a op¢do Entidades
de Classe, localizada em Qualificagdo Técnica (Menu Lateral >
Fornecedores > Dados do Fornecedor > Qualificacdo Técnica >
Entidades de Classe). O sistema apresenta informacg&es de todos
os registros de conselho ja adicionados, caso nenhum registro
tenha sido preenchido ainda, a lista sera apresentada vazia.

7.1.1. Adicionar Entidade

Para adicionar um novo registro de Entidade de

ualificacdo Técnica W

Entidades de Classe

Certificacdo Técnica

Responsavel Técnico

Classe, cligue em “Adicionar

Entidade”. Em seguida, preencha os campos obrigatérios e clique em "Salvar". No campo
conselho serdo apresentados todos os registros de conselho cadastrados no cadastro basico

de conselho e que estejam ativos. O sistema emitird a
interromper a acdo antes de salvar acione a opgao "Cancelar".

Entidades de Classe

© Adicionar Entidade

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!
Adicione itens para prosseguir com o registro de entidades.

€ Voltar

Entidades de Classe

ynselho *

Selecione Digite o nimero do registro

@ Anexar arquivos

7.1.2. Editar Entidade

mensagem de sucesso. Para

Avangar =

Salvar

Clique em “Editar” na coluna Ag¢des do item a ser modificado. Em seguida os campos serdo
habilitados. Faca suas alteracdes e cligue em “Salvar”. O sistema emitira mensagem de sucesso
confirmando a a¢do. Para interromper a acao antes de salvar a altera¢do acione a opgao "Cancelar".

30
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7.1.3. Excluir Entidade
Clique em “Excluir” na coluna Ac¢Ges e confirme a agdo clicando em “OK”.

7.1.4. Consultar Histoérico

|
Cligue no icone (=) na coluna Agdes para visualizar o histdrico de alteragdes.

7.2. Certificagao Técnica

Esta funcionalidade permite adicionar as informacdes
de certificagdes que o fornecedor possui. Para acessar as Qualificagcdo Técnica V¥
informacdes, acione a opc¢do Certificagdo Técnica , localizada
em Qualificagdo Técnica (Menu Lateral > Fornecedores > Entidades de Classe
Dados do Fornecedor > Qualificagdo Técnica > Certificacdo

Técnica). Certificacdo Técnica

O sistema apresenta informagdes de todos os registros Responsavel Técnico
de certificacdo ja adicionados, caso nenhum registro tenha sido
preenchido ainda, a lista sera apresentada vazia.

7.2.1. Adicionar Certificacao

Cliqgue em “Adicionar Certificagdo”. Em seguida, preencha os campos obrigatdrios.
No campo Certificagdo por Profissional é possivel informar se a certificacdo é para o
fornecedor ou se é por pessoas que compdem o quadro de colaboradores do fornecedor. Caso
a opgdo ‘Sim’ for selecionada, serda necessario informar o nimero de profissionais que
possuem o registro. Ainda é possivel anexar um documento para a certificagcdo, caso seja
necessario. Por fim, clique em "Salvar". O sistema emitird a mensagem de sucesso. Para
interromper a acdo antes de salvar acione a opgao "Cancelar".

Certificagdo Técnica

© Adicionar Certificagdo

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!
Adicione itens para prosseguir com o registro de certificagées.

& Voltar Avancar =
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Certificagdo Técnica

e a descricdo do certificado Digite o nimero do certificado =

Salvar

7.2.2. Editar Certificacao

Clique em “Editar” na coluna A¢oes do item a ser modificado. Em seguida os campos
serdo habilitados. Faga suas alteracdes e clique em “Salvar”. O sistema emitird mensagem de
sucesso confirmando a ac¢do. Para interromper a a¢do antes de salvar a alteragdo acione a
opcao "Cancelar".

7.2.3. Excluir Certificacao

Clique em “Excluir” na coluna Agbes e confirme a agao clicando em “OK”.

7.3. Responsavel Técnico

o ) o _ . Qualificacdao Técnica ¥
Esta funcionalidade permite adicionar as informagoes
de pessoas responsaveis tecnicamente pelas a¢Oes realizadas

pelo fornecedor Entidades de Classe

: « . « Certificacdo Técnica
Para acessar as informagBes acione a opgdo

Responsavel Técnico, localizada em Qualificagdo Técnica

Responsavel Técnico

(Menu Lateral > Fornecedores > Dados do Fornecedor >

Qualificagdo Técnica > Responsavel Técnico). O sistema
apresenta informacdes de todos os registros de responsaveis técnicos ja adicionados, caso nenhum
registro tenha sido preenchido ainda, a lista sera apresentada vazia.

7.3.1. Adicionar Responsavel

Clique em “Adicionar”. Em seguida, preencha os campos obrigatérios e clique em
"Salvar". O sistema emitird a mensagem de sucesso. Para interromper a acdo antes de salvar

acione a opgdo "Cancelar".
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Responsavel Técnico

© Adicionar Responsavel

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!
Adicione itens para prosseguir com o registro de responsaveis.

& Voltar Avancar =)

Responsavel Técnico

Digite o nome do responsave Digite o CPF Digite a descri¢ao do cargo

Digite o nimero do registro de classe

& Anexar arquivos

7.3.2. Editar Responsavel

Clique em “Editar” na coluna A¢des do item a ser modificado. Em seguida os campos
serdo habilitados. Faga suas alteracdes e clique em “Salvar”. O sistema emitird mensagem de
sucesso confirmando a a¢do. Para interromper a a¢do antes de salvar a alteragdo acione a
opgdo "Cancelar".

7.3.3. Excluir Responsavel

Clique em “Excluir” na coluna Acbes e confirme a acdo clicando em “OK”.

8. Documentos/Certiddes

Esta funcionalidade permite visualizar e adicionar as informagdes de documentos e certiddes
que devem ser inseridos na solicitagao.
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Dados do Fornecedor s t

Fornecedor CNPJ Cortificado Penalidade Conferir Preenchimento
DUNDER MIFFLIN PAPER CO 63.712.125/0001-64 Nao certificado Nao
Dados Gerais v Documentos/Certiddes
Habilitagdo Juridica v

Todos  Habilitagdo Juridica  Regularidade Fiscal/Trabalhista  Qualificagao Econémica/Financeira  Qualificagdo Técnica

Qualificagdo Econdmica
2 v 5 12 descricio d to

Qualificagdo Técnica v

Iniciar Analise

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!

Documentos/Certidoes
Nao existem registros de documentos/certiddes ou informe valores validos na busca acima.

& Voltar

9. Migragao de Cadastro

Ao clicar na opcdao Menu Lateral > Fornecedores > Alterar Cadastro (-""P ), caso o cadastro seja
do tipo Simplificado ou Parcial, entdo o sistema disponibilizard a op¢do de migrar de cadastro,

conforme abaixo:
Migrar para Cadastro Parcial (com Certificado Parcial)

Foi identificado que o cadastro da empresa é do tipo Simplificado. A seguir, é possivel alterar seu cadastro
para Fornecedor Com Certificado Parcial ou Completo. Confirme abaixo a op¢do de alteracdo de cadastro desejada.

Continuar com o Simplificado Migrar para o Certificado Parcial Migrar para o Certificado

Migrar para Cadastro Completo (com Certificado)

Confirmacgdo de alteragdo do Fornecedor

Foi identificado que o cadastro da empresa é do tipo Certificado Parcial. A seguir, € possivel
alterar seu cadastro para Fornecedor Com Certificado Completo. Confirme abaixo a op¢do de alteracdo de cadastro desejada.

Continuar com o Certificado Parcial Migrar para o Certificado

Ao escolher migrar para outro tipo de cadastro, serdo habilitadas as opcgdes de
complementacio de documentos conforme opgdo que deverdo ser preenchidas/inseridas e enviadas
para analise. Para controlar a exibicdo do botdo Migrar para Cadastro Completo, é necessario ajustar

o parametro no SETUP:
® Parametro: br.com.azi.efcaz.aparecer.migrarCadastroCompleto

34
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o Valor False: o botdo ndo sera exibido.
e Valor True: o botdo sera exibido

10. Solicitagoes

10.1. Consultar Solicitagao

Todas as solicitagdes realizadas no sistema se encontram disponiveis para consulta do usudrio.
Para acessar a tela de consulta de solicitacdes acesse Solicitagées (Menu Lateral > Solicitagdes).

solicitages amnv &
: -
ot FORNECEDOR - P enep 9771 763000182
Data de tnvo Protocsl slctagie P—
. ot 12023 1722 20231101 822375241033 Naminiadir -compras
Inicial
e —— JANOIRA GUERRA ey 2794855000172
Data deenvio Protocsl slctagie Analsa Respansével —
31/01/2024 15:32 202401311632089041056 Administrador - Compras *
Fornecedores
T Ascuion cnpg 05920 368000191
S o Protocsl slctagio
Solicitagdes 0110212024 1500 202402011600273811061
T TRANSPORTE vy 2657 S99 84

Protocolo Solicitasdo

Data de Envio
06/05/2022 08:55

Anélises

Novo fornecedor Az CNPY: 65.505.141/0001-01

Data de Envio Protocolo Solicitagdo
06/05/2022 09:07

Cadastros +

ados. © Ajuda | Versso: 36

' Criando a Solicitacdo.
Enviou para andlise para Unidade Cadastradora.

Unidade Cadastradora recebeu a solicitacao.

@ lad C .
Solicitagdo foi cancelada.
Solicitagdo aprovada.

Pendéncia . . . C e
Fornecedor precisa realizar aJustes na sua soI|C|ta<;ao.

10.3.  Criar Solicitacao

Todas as solicitagdes podem ser iniciadas: no Menu Principal, na Tela de Inicio, ou na consulta
de Solicitagcdes (Menu Lateral > Solicitagdes). Inicialmente vimos pela Tela de Inicio, abaixo possui um
passo a passo da criacao de solicitacdao pela consulta de Solicitagdes.
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Passo 1: Clique no botdo Novo ().

Solicitagdes admin ¥ &

e D) Gl

Novo fornecedor FORNECEDOR - CP CNPJ: 97.711.763/0001-82
Data de Envio Protocolo Solicitagio Analista Responsavel F——
01/11/2023 17:22 202311011822373241033 Administrador - Compras -
Novo fornecedor JANDIRA GUERRA CNPJ: 27.494.855/0001-72
Data de Envio Protocolo Solicitagdo Analista Responsavel T
31/01/2024 15:32 202401311632089041056 Administrador - Compras
Novo fornecedor ABCLTDA CNP): 05.920.368/0001-91
Data de Envio Protocolo Solicitagdo P
01/02/2024 15:00 202402011600273811061
Alteragao de representantes TRANSPORTE CNPJ: 26,571.594/0001-84

Data de Envio Protocolo Solicitagio
06/05/2022 08:55

Novo fornecedor Az CNPJ: 65:505.141/0001-01
Data de Envio Protocolo Solicitagdo
06/05/2022 09:07

Je'e-fornecedor 2024 @ Eforecedor - Todos os direitos reservados. @ Ajuda | Versao: 363

Passo 2: Selecione o tipo de fornecedor.

Selecione uma op¢do para iniciar

% Il

Novo Navo
Nova
fornecedor fornecedor PRS—
Parcial simplificado 2 E

10.4. Pesquisar Solicitacao

Para facilitar sua busca, acesse Menu Lateral > SolicitagGes e na parte superior direita da tela
existe a opg¢do de pesquisa, faca uma filtragem simples no campo de pesquisa por nome ou CNPJ de
Fornecedor.

Pesquise por nome ou CNP]

Ou se desejar, faca uma filtragem avangada, no canto superior direito, apds a opgao anterior.
Clique na opc¢do > Filtros que o sistema abrira as opgdes para selecdo, marque as especificacoes e
cligue em “Pesquisar”.
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FILTROS Pesquisa Avancada

admin ¥ 2

Solicitagoes &
s porname s b e et e
Situagdo
Novo fornecedor FORNECEDOR - CP
Data de Envio Protocolo Solicitagdo Analista Responsavel
01/11/202317:22 202311011822373241033 Administrador - Compras
Novo fornecedor JANDIRA GUERRA
Data de Envio Protocolo Solicitagio Analista Responsével Tipo de Solicitacdo
31/01/2024 15:32 202401311632089041056 Administrador - Compras
Novo fornecedor ABC LTDA
Data de Envio Protocolo Solicitagio
01/02/2024 15:00 202402011600273811061
Data de Envio
Alteragao de representantes TRANSPORTE

Data de Envio Protocolo Solicitagdo
06/05/2022 08:55

Novo fornecedor AZ

Data de Envio Protocolo Solicitagdo

(i 06/05/2022 09:07
f,,’z—fomzc@dor 2024 © E-fornecedor dos. @ Ajuda | Vers 6.4

10.5. Alterar Fornecedor

A solicitagdo de alteracdo de fornecedor é utilizada, para representar no cadastro do
fornecedor, alteracdes realizadas no contrato social da empresa, como endereco, sécios, linhas de
fornecimento, ou qualquer outra alteragao que exija ser registrada.

Para iniciar uma solicitacdo de alteragdo do cadastro, é necessario acessar o cadastro do
fornecedor, através do menu principal Fornecedores, e em seguida selecionar a op¢do Alterar
Cadastro, disponivel ao clicar no botdo A¢Ges (canto superior direito).

Acoes ~
Alterar Cadastro

Imprimir Certificado

Ap0s realizar a confirmacgao para iniciar a solicitacdo de alterag¢do do cadastro do fornecedor,
o sistema de forma automatica cria uma nova solicitagdo com uma cépia idéntica com todos os dados
do cadastro e redireciona o usuario para a solicitacdo.

Todos os dados do cadastro do fornecedor estarao disponiveis para edi¢gdao. Apds alteragdo
das informacgOes desejadas o usudrio deve encaminhar a solicitacdo para andlise da unidade
cadastradora. Todas as alteragdes somente terdo valor apds analise e aprovacdo da solicitagdo de
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alteracdo pela unidade cadastradora, enquanto esta acao ndo ocorrer, as alteracdes realizadas
somente serdo visualizadas na solicitacdo, ndo refletindo ainda no cadastro oficial do fornecedor.

10.6. Cancelar Fornecedor

O cancelamento de fornecedor é utilizado quando a empresa ou seus representantes nao
devem mais permanecer ativos no sistema. Esse processo garante que o cadastro seja inativado de
forma segura e documentada.

Passo 1: No menu Fornecedores, acesse a aba Fornecedores e localize e selecione o
fornecedor que deseja cancelar, clique no icone X identificado como Cancelar Cadastro Fornecedor e
inicie o cancelamento

Fornecedores v &

O novo \l
—— iioﬂ

Logo Nome Documento Certficado »

-
S Ta L7
] I S

I

¢ ) o L/ »
0oc L/

2z LI S
o o L/ »

o 0L/

P 02/

(°] -

Passo 2: Ao clicar em Cancelar Cadastro Fornecedor, vocé sera redirecionado para uma tela
com todas as informacdes do fornecedor.

Essa tela exibe também a situacdo futura do cadastro, que passara de Ativo para Inativo
apods o cancelamento e todos os representantes vinculados ao fornecedor também terao seus
cadastros inativados automaticamente.

Alguns documentos serdo solicitados como obrigatdrios para a conclusdo do processo, e
vocé podera anexa-los diretamente nesta etapa.
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Cancelamento de Fornecedor rasmv @
< Voktar para istagem de fonecedores

Dados do Cancelamento.

6514757000102 TRANSLOG TRANSPORTES RODOVIARIOS
CERTIFICADO 110972026

Ativo = Inativo

Nome Completo Documento Perfis de Acesso Status
Thays M 94153423994 edeal Ativo > Inativa

ocumentas Jureado hasinads

Passo 3: Inclua os documentos obrigatdrios solicitados, clique em Salvar e depois em Enviar
para Analise. Um modal de Declara¢do de Responsabilidade sera exibido, leia e clique em Concordo
para confirmar a agdo.

Passo 4: A situacdo agora passa para Aguardando, assim que a Unidade Cadastradora

Aprovar a solicitagcdo, entdao o Fornecedor ndo sera mais listado na aba Fornecedores.

10.7. Nova Representacgao

A solicitacdo de nova representacdo é utilizada por usudrios do sistema que desejam se
adicionar como representante de fornecedores ja existentes, de modo que possam realizar agées no
sistema em nome do fornecedor. Diferentemente das solicitacdes de novo fornecedor, alteragdo de
fornecedor, renovacao de fornecedor e atualizacdo de fornecedor, esta solicitagdo ndo altera
nenhuma informacao do cadastro do fornecedor, apenas adiciona usudrios como representantes.

Passo 1: Selecione a op¢do Nova Representagao localizada na opc¢do Fornecedores, clique no
botdo Novo () do menu principal.
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Selecione uma opg¢do para iniciar

Novo Novo
Nova
Fornecedor REBrEsErtacss Fornecedor
Parcial P ¢ Simplificado

Passo 2: Faca uma busca de um fornecedor e clique em “Continuar”.

sol

INTELIGENTES SOLUGOES
Documento: 40685300000176

Cominuar

Passo 3: Selecione um Perfil (Compra Direta Eletronica ou Pregdo Eletronico).

Dados do Representante

40.685.300/0001-76 INTELIGENTES SOLUCOES

NAO CERTIFICADO

Dados do Representante

Brasil
« -

leticia.kokubu@azi.com.br +67) 99941-1122

Perfis solicitados

COMPRA DIRETA ELETRONICA PREGAO ELETRONICO
Compra direta Pregdo eletrdnico

Documentos

Salvar

Passo 4: Envie para Analise, clicando em “Enviar para analise”.
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Dados da Solicitacdo

Detalhes da solicitagdo

Nome Empresarial CNPJ Solicitante

INTELIGENTES SOLUGOES 40.685.300/0001-76 Leticia

Protocolo de envio

Q Ver protocolo

N&o ha analise

10.8. Alterar Representante

Elaborado em Situagéio da Solicitagio Tipo
14/03/2024 Em elaboragdo Nova representagdo

@ Historico de protocolos

Enviar para analise

A solicitacdo de alteracdo de representantes é utilizada para alterar informacgdes de usuarios
gue ja sdo representantes do fornecedor, como perfis de acesso e dados de contato, como telefone e
e-mail. Também é utilizada para solicitar a inativacdo de um usuario representante de um fornecedor,

de modo a retirar o relacionamento do usuario com o fornecedor.

Para iniciar uma solicitacio de alteracdo de representantes, vd& em Menu Lateral >

Fornecedores. Clique no icone de alteragdo de representante (1) na coluna Agdes. Em seguida,
selecione o representante. Faca suas alteragOes e envie para analise.

Dados do Representante

75.485.978/0001-90 LETICIA UNDERGROUND LTDA
CERTIFICADO 14/03/2025
Selecione

Dados do Representante

75.485.978/0001-90 LETICIA UNDERGROUND LTDA

CERTIFICADO 14/03/2025

Dados do Representante

*

leticia.underground

Inativar representante

Perfis solicitados

COMPRA DIRETA ELETRONICA PREGAO ELETRONICO
Compra direta Pregdo eletrénico

Documentos

Brasil
N

+(67) 99941-1122

Salvar
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Dados da Solicitagdo

Detalhes da solicitagdo

Nome Empresarial CNPJ Solicitante
LETICIA UNDERGROUND LTDA 75.485.978/0001-90 Leticia

Protocolo de envio

Q Ver protocolo

Néo ha analise

11. Dados da Solicitacao

Elaborado em
14/03/2024

Situagdo da Solicitagdo Tipo
Em elaboragdo Alteragio de representantes

@ Histérico de protocolos

Enviar para anélise

Toda solicitagdo, independente do tipo, possui uma pagina de Dados da Solicitacao,

responsavel por apresentar informagdes da solicitagdo atual, como usuario solicitante, tipo de

solicitacdo, atividade atual em que se encontra, e registros de pendéncias, caso a solicitacdo ja tenha

sido analisada pela unidade cadastradora e contenha pendéncias.

Para acessar os dados da solicitacdo, basta acionar a op¢ao Dados da Solicitagao, localizada

no topo das informacgdées da solicitagao.

O sistema disponibilizard uma tela com as informacgdes do estado atual da solicitagcdo. Ainda

é possivel retornar as informacées do cadastro de fornecedor que esta sendo solicitado acionando a

opc¢ao Dados do Fornecedor.

Solicitagdo
e-fornecedor < Voltar para listagem de solicitages

@ Inicial ados Dados da Solicitagdo

B Fornecedores .
Detalhes da solicitagao

® Solicitages Nome Empresarial CNP)
DUNDER MIFFLIN PAPER CO 63.712.125/0001-64

D Anslises

hed R Protocolo de envio

Q Ver protocolo

Néo ha analise

Solicitante
Administrador - Compras

admin ¥ &‘

Elaborado em Situagdo da Solicitagdo Tipo
13/03/2024 Em elaboragdo Novo fornecedor

@ Historico de protocolos

Atividade atual

Tarefa atual Iniciar e Analisar Solicitagéio
Situagio Recebido
Recebido por Administrador - Compras
Recebido em 13/03/2024 18:42:45

Préxima atividade
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Em Dados da Solicitagdo é apresentada as informagdes da Atividade Atual, que contém o
Fluxo de Atividades — que identifica onde a solicitagdo se encontra e quem é o responsavel atual.

Atividade atual

Tarefa atual Iniciar e Analisar Solicitacdo
Situagdo Recebido
Recebido por Administrador - Compras
Recebido em 13/03/2024 18:42:45

Préxima atividade

Finalizar solicitacdo »

Encaminhar

Cancelar recebimento

Tarefa atual: Tarefa na qual a solicitagdo se encontra.
Situagao: Estado da solicitagao.
Recebido por: Usudrio responsavel pelo recebimento.

Recebido em: Data e hora em que a tarefa foi recebida.

Ao criar uma nova solicitagdo o préprio usuario solicitante é o responsdvel e a primeira tarefa
em que a solicitagdo se encontra também é de sua responsabilidade. Assim, automaticamente ela ja

se encontra recebida. Sendo assim, cada usuario pode atuar e alterar informagdes somente quando a
solicitagdo estiver em uma tarefa que seja de sua responsabilidade e esteja recebida.

11.1.  Encaminhar Solicitacao

Apds atualizagcdo das informacgdes desejadas durante a solicitacdo de atualizacdo do
cadastro, é necessario encaminhar a solicitacdo para analise da unidade cadastadora.

Para isso é necessario acessar as informagdes de Dados da Solicitagdao, selecionar a préxima
atividade e acionar a opg¢do Encaminhar. O sistema apresenta tela para confirmar o envio da
solicitagdo, para encaminhar e confirmar a operagao.
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Atividade atual

Tarefa atual Iniciar e Analisar Solicitagdo
Situacdo Recebido
Recebido por Administrador - Compras
Recebido em 13/03/2024 18:42:45

Préxima atividade

Finalizar solicitacdo v

Encaminhar

Cancelar recebimento

Apds o envio da solicitagdo para analise o sistema ndao mais permite edi¢cdo das informacdes
da solicitacdo. Estas informacdes serao analisadas pela Unidade Cadastradora, e caso necessitem de
alguma alteragdo para sanar pendéncias que possam ser encontradas, a solicitacdo sera devolvida
para o solicitante, e sé assim podera realizar as corre¢des necessarias.

Declaracao de Responsabilidade

A empresa LETICIA UNDERGROUND LTDA, por intermédio do seu representante ou
procurador, declara que as informagdes apresentadas sdo verdadeiras, assumindo o
signatdrio a responsabilidade civel e criminal por eventual falsidade das informagdes
solicitadas e/ou documentos anexados.

Concordo

12. Fornecedores

Consulte os fornecedores ja cadastrados no sistema em Menu Lateral > Fornecedores. Nas
coluna Agdes, clique no icone acessar (») para verificar os dados daquele fornecedor. Clicando em

Novo () vocé cria uma nova solicitacdo de fornecedor, seguindo o mesmo procedimento
explicado anteriormente.
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Fornecedores v

[ ]

Logo Nome Documento Certificado Penalidade Agtes
© i certficado 2/

2024 © E-fornecedor - Todos o3 dieitos reservados. @ Ajuda | Versio: 3120

Em alguns casos a solicitacdo ficou com pendéncias, mas foram aprovadas. Isso ocorre, porque
estes itens faltantes nao interferem na deferéncia da solicitagdo. Neste caso de solicitagdes que foram
deferidas e possuem pendéncias, o fornecedor fica com um indicativo ‘Sim’ na coluna Penalidade. Ele

é seguido de um icone de atengdo (A).

13. Processo Digital — Virtualizacao e Gestao de Documentos

O Processo Digital é a funcionalidade do sistema que permite a virtualizagdo de documentos,
tornando-os totalmente digitais para facilitar o tramite, a assinatura e o gerenciamento mas so serd
exibida a opc¢do depois de ter passado pela analise e a Unidade Cadastradora é a responsdvel por abrir
o Processo Digital para os Fornecedores.

No contexto das licitagdes, essa funcionalidade possibilita que:

® Acoes exclusivas do Fornecedor
O Assinar - ndo obrigatdrio
O Excluir - conforme a regra do sistema , ndo pode excluir depois de assinar e depois
de juntar
® Acoes exclusivas da Unidade Cadastradora
O Juntar - pode juntar sem assinatura
o Desentranhar - Cria-se um modelo e adiciona na listagem de documentos para
assinar e juntar
o Cancelar - insere uma justificativa para realizar a acdo
® Acdes Comuns (Fornecedor e Unidade Cadastradora )
o Download/Baixar - acdo realizada a qualquer momento.

Essa ferramenta proporciona mais agilidade, seguranca e transparéncia na gestdo dos documentos
relacionados ao processo licitatério.

O Processo Digital esta disponivel nos seguintes menus do sistema:
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Credenciados

Habilitagao Juridica — Ato Constitutivo, Quadro Administrativo

Qualificagdo Econdmica Financeira — Balango Patrimonial

Qualificagdo Técnica — Entidade de Classe, Certificagdo Técnica, Responsavel Técnico
Documentos e Certiddes

Credenciados
Habilitacdo Juridica v

Ato Constitutivo

Quadro Administrativo

Qualificagdo Econdmica
Financeira NG

Balanco Patrimonial
Qualificacdo Técnica N

Entidades de Classe
Certificacdo Técnica
Responsével Técnico

Documentos/Certiddes

Para iniciar o Processo Digital, o Fornecedor deve realizar o seu cadastro conforme descrito
no Tépico 4.2 deste documento. Apos a insercdo de todos os dados cadastrais, sera disponibilizada a
opcao para anexar documentos. A partir desse ponto, este manual apresentard, de forma detalhada,
como ocorre a virtualizagdo de documentos em cada menu disponivel.

13.1. Credenciados

Para anexar documentos no menu Credenciados, conforme descrito no Tépico 4.10 deste
documento, clique no icone de Editar. Apds inserir o anexo, sera exibido, no menu representado
pelos trés pontinhos, todas as funcionalidades disponiveis ao Fornecedor, tais como:

® Assinar Eletronicamente OU Digitalmente
e Excluir Documento

e Baixar Documento
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Fornecedor - &
< Voltar para tstagem de formecedores
Dudos 6o formecedor

Formmcosor o, Constcas: Persaiciace

Dados Geras v Credenciados

€ voiar 1471x212 s
O

13.2. Tipos de Assinaturas
No eFornecedor, existem dois tipos de assinatura disponiveis para validar documentos no
sistema: Eletronica e Digital.

Passo 1: Ao clicar em Assinar, o sistema abre um modal de assinatura, onde o usudrio pode
escolher o tipo de assinatura desejado.

Passo 2: Para assinar eletronicamente, basta selecionar a opcdo “Assinatura Eletronica”.
Em seguida, sera exibido um modal contendo:

e Nome do fornecedor que esta assinando,
e Numero do documento,
e Adescricdo do documento que sera assinado.
Ap0ds conferir as informacgodes, basta confirmar a agdo para que a assinatura eletrénica seja

concluida.
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Arthur Simdes

58338274429
Copia RG

Assinar

Passo 3: Para assinar digitalmente , basta selecionar a op¢do “Assinatura Digital”.
Em seguida, sera exibido um modal contendo:
e Nome do documento que vai ser assinado
e Opcdo para selecionar o certificado digital para concluir a assinatura.

Copia RG
*®

Selecionar um certificado digital >

Assinar

13.3. Ato Constitutivo

No menu Habilitagdo Juridica, ao selecionar a op¢do Ato Constitutivo, o fornecedor podera
anexar o arquivo necessario. Apds o anexo, a funcionalidade Assinar ficarda automaticamente
disponivel.

Passo 1: Acesse o menu Habilitagdo Juridica e clique em Ato Constitutivo, depois anexe o
arquivo solicitado e em seguida, a opcdo Assinar sera exibida para vocé concluir a agdo e depois de
assinado a coluna assinado ficara com o valor: Sim
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Fornecedor - « - &
< Voltar para listagem de formecedores
Dados do Fornecedor

Fornecedar o Crsteado Penaidase

v Ato Constitutivo

Habiaglojuridia v

Ao Constitutivo

Arquivos

Vo =3
e |
v Sim

13.4. Quadro Administrativo

No menu Habilitagdo Juridica, ao selecionar a opcdo Quadro Administrativo, o fornecedor
podera anexar o arquivo necessario. Apds o anexo, a funcionalidade Assinar ficard automaticamente
disponivel.

Passo 1: Acesse o menu Habilitagdo Juridica e clique em Quadro Administrativo, depois
anexe o arquivo solicitado e em seguida, a op¢do Assinar sera exibida para vocé concluir a acdo e
depois de assinado a coluna assinado ficara com o valor: Sim

Fornecedor - G - &

v Quadro Administrativo Ao ehecads com wcessa! X

Hebinacto juridics ¥

Quadro Admnes st

= Thays Martines Ferreira

>

Ocupagbes

v/ Sim
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13.5. Balango Patrimonial

No menu Habilitagdo Juridica, ao selecionar a opcdo Quadro Administrativo, o fornecedor
podera anexar o arquivo necessario. Apds o anexo, a funcionalidade Assinar ficard automaticamente
disponivel.

Passo 1: Acesse o menu Qualificagdo Econdmica e Financeira e clique em Balango
Patrimonial, depois anexe o arquivo solicitado e em seguida, a opgao Assinar sera exibida para vocé
concluir a acdo e depois de assinado a coluna assinado ficard com o valor: Sim
Fornecedor —
R e e

Fareved ow Centcaso Perabaiste

v Balango Patrimonial

ﬁ:::\(::n(r-r(r‘u . = [v] =)

Badaro Patrimenial

Arquivos

13.6. Entidade de Classe

No menu Qualifica¢éo Técnica, ao selecionar a opcdo Entidade de Classe, o fornecedor podera
anexar o arquivo necessario. Apds o anexo, a funcionalidade Assinar ficard automaticamente
disponivel.

Passo 1: Acesse o menu Qualificagdo Técnica e clique em Entidade de Classe, depois anexe o
arquivo solicitado e em seguida, a opgdo Assinar serd exibida para vocé concluir a agdo e depois de
assinado a coluna assinado ficard com o valor: Sim
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Fornecedor > &
< Voltar pars listagem de fornecedores.

Dados do Fornecedar

e sy on wihcato Perstciate

v Entidades de Classe

e
Croades de e N T

Orpsa

13.7. Certificagdao Técnica

No menu Qualificagdo Técnica, ao selecionar a opgdo CertificagcGo Técnica, o fornecedor
podera anexar o arquivo necessario. Apds o anexo, a funcionalidade Assinar ficard automaticamente
disponivel.

Passo 1: Acesse o menu Qualificagdo Técnica e clique em Certificagdao Técnica, depois anexe
o arquivo solicitado e em seguida, a opgdo Assinar serd exibida para vocé concluir a agdo e depois de
assinado a coluna assinado ficard com o valor: Sim

Fornecedor
< Voltar para istagem de fornecedores

Dados do Fornecedor

[ o Cortficads Pensiesaze

v CertificagSo Técnica

Quificaglo Téenkca ¥ .

Cenficacio Técnica

13.8. Responsavel Técnico
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No menu Qualificagdo Técnica, ao selecionar a opcdo Responsdvel Técnico, o fornecedor
podera anexar o arquivo necessario. Apds o anexo, a funcionalidade Assinar ficara automaticamente
disponivel.

Passo 1: Acesse o menu Qualificagdao Técnica e clique em Responsavel Técnico, depois anexe
o arquivo solicitado e em seguida, a op¢do Assinar serd exibida para vocé concluir a acdo e depois de
assinado a coluna assinado ficard com o valor: Sim

Fornecedor M
< Vokar para kstagem de fornecedores
Dados do Fornecedor

forrendon o Corticads Penaldade

v Responsivel Técnico

Quifiaio Téanka v

sponsbv Thcnico Y A T R

€ Vokar

13.9. Documentos e Certidoes

No menu Documentos e Certiddes, o fornecedor podera anexar o arquivo necessario. Apds o
anexo, a funcionalidade Assinar ficara automaticamente disponivel.

Passo 1: Acesse o menu Documentos e Certiddes selecione o campo para inserir o anexo,
depois anexe o arquivo solicitado e em seguida clique no botao editar

Fornecedor . 3
< Voltar para listagem de fornecedores
Dados do Fornecedor
Formecedor on Certfcado  penes asse
v Documentos/Certiddes

Todos

o
Oocumentos/Certiddes

O s | ve
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Ap0s clicar no botdo Editar, sera possivel atualizar as informagdes do documento solicitado.
No icone representado por trés pontos, estardo disponiveis as funcionalidades de Baixar, Excluir e
Assinar tendo as opcdes também de excluir os dados e cancelar a edi¢cdo do documento. Apds Assinar
a coluna assinado ficard com o valor: Sim

Fornecedor > &
< Voltar para listagem de fornecedores
Dados do Fornecedor
Pormecudss on Corteado Penaidade
v Documentos/Certiddes
v
Todos
v
8-
v
0
‘Documentos/Certiddes
Expandir todos
K @ v
" 8 nnoaes B 0n i H
- 4
PR— . i ;
7
o v
3 g ol - | v
. Ons

13.10. Visualizando Processo Digital

Apds incluir todos os anexos obrigatérios, o Fornecedor devera enviar a solicitagdo para a
Unidade Cadastradora, que sera responsavel por realizar a analise, abrir o Processo Digital e juntar os
documentos. Quando o cadastro for aprovado, o Fornecedor poderd visualizar o botdo “Processo
Digital” no cabecalho de seu cadastro, acessando o caminho: Aba Fornecedores >> Acessar
Fornecedor.

. ¢
Fornecedor ©
€ Valtar para istagem de formecedores

Do do Farmmcedae

Oagos Gavass v Identificacso

Merereaco

Autarqua Federal
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Ao clicar no botdo Processo Digital uma Nova aba sera aberta em seu computador onde vocé
podera visualizar todos os documentos cadastrados que foram juntados, cancelados, desentranhados
pela Unidade Cadastradora.

Processo
655-42;

Visualizagio

AZ TECNOLOGIA EM GESTAO
Empresa de software em Campo Grande, Mato Grosso do Sul

[ Digite para fitrar.

Capa

RG DO FORNECEDOR pdf

CPF DO FORNECEDOR pdf

Processo N°: 3655-4228

CNH DO FORNECEDOR.pdf

Credenciados pd! 4-6 Fomecedor: AZ TECNOLOGIA EM GESTAO

ORCIO pdf
Nimero do Documento: 12412715000130 Data do Cadastro 1210912025

Data de validade do

Curtiicad certificado:

Situagao do Fomecedor: Atvo Impedimento Néo

v2.13.0

13.11. Nova Representacao
Podemos observar também o Processo Digital na tela de Nova Representagdo, na aba de
Fornecedores na lateral esquerda, onde ao clicar no botdo Novo podemos escolher a opgao Nova

Representagao.

Selecione uma opg3o para Iniciar

E ao selecionar um CNPJ de uma empresa que gostaria de ser representante basta visualizar
os documentos obrigatdrios exigidos e todos com a op¢do de assinatura tanto eletrénica como digital.
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No exemplo abaixo estdo com todos os documentos assinados

Edig30 de Representante - &
€ Veitar para istagem de fornecedores

Dados do Representante

Dados do Represencante

+87) 989461422

Perfts solicitados

% oA A B

14. Link Publico de Penalidades

Além das funcionalidades restritas as unidades cadastradoras e usudrios internos, o sistema
e-Fornecedor também disponibiliza um link publico para consulta de penalidades.

Esse recurso permite que qualquer pessoa, mesmo sem autenticagdo no sistema, possa
verificar as penalidades aplicadas a fornecedores, garantindo transparéncia e acesso facilitado a
informacao.

Passo 1 : O link é publico, ou seja, ndo exige autenticagdo para ser acessado -> Link Publico
Penalidades, ao acessar o link, o usudrio ird visualizar uma listagem com todas as penalidades
cadastradas no sistema, podendo ser exportada tanto em PDF quanto em XLS.

4 E-Fornecedor

Consulta de Penalidades 0

Fornecedor Documento Penalidade Data Registro Situagdo Sancionador Agdes

v ISF -
InovaTech Supplies 23 .456.789/0001 Adverténcia 2840 3 A SEJUSF -
Futurize Technologies 58.765.432/0001-34 Muita 10/11/2022 Ativo SEJUSF -

Proxima Tech Services 7.890.123/0 Adverténcia 05/01/2021 Ativo

NexGen Innovations 7.890/0001-5¢ Minima 19/07/2020 Athva

AlphaTech Partners 789.012/0001-23 Adverténcia 12/02/2019 Ativa
78,901,234/ Multa Aty
89,0 Maxima Ativo

& E-Fornecedor
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Passo 2: Ao clicar no icone de acesso, ao lado de uma penalidade, o sistema exibe todos os
detalhes dessa penalidade.

w C-rorneceoaor
Consulta de Penalidades os i1 i 4 u

Formecador Documanto Panaldade Data Regtreo Sltsachn Samcionador Agdes

Toc sy Salumar 5.OH7,.1 2300007 56 SUEPON G 150N Ao EflISE

Passo 3: Ao clicar em acessar sistema exibe todos os detalhes dessa penalidade possibilitando
também exportar em pdf uma penalidade individualmente

% E-Fornecedor

< Voltar para Listagem

Fornecedor CNPJ Penalidade

TechNova Solutions 12.345.678/0001-90 Suspensao

Certificado Grgdo Sancionador Ne do Processo da Penalidade
Ndo Certificado SAD 124585

Data de Inicio Data de Publicagdo Contrato Processo Compra
10/02/2023 11/02/2023 1245856

Motivo

Constitul infracdo disciplinar toda a acdo ou amissdo do servidor que possa comprometer a dignidade e o decoro da funcao plblica, ferir a disciplina e a hierarquia, prejudicar a eficiéncia dos
servigos piblicos ou causar prejuizo de qualquer natureza a Administracao

Situacdo Possui informacgées judiciais
Ativa Sim
Data Término Valor
12/02/2023 150,00
PDF
4 E-Fornecedor © 2025 - Todos os direitos reservados v 1.0.0 - BETA

15. Link Publico para Consultar Certificado

Além das penalidades, o sistema e-Fornecedor também oferece uma funcionalidade publica
para consulta de certificados cadastrais (CRC).
Esse recurso é acessivel por meio de um link publico, sem necessidade de autenticacgdo,

garantindo transparéncia e facilidade de acesso para qualquer usuario externo que precise verificar a
regularidade de um fornecedor.
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Passo 1 : O link é publico, ou seja, ndo exige autenticacdo para ser acessado -> Consultar
Certificado, ao acessar o link, o usuario sera direcionado para a tela de Consulta de Certificado

Cadastral de Fornecedores, onde podera realizar buscas de acordo com o tipo de pessoa: Juridica,
Fisica ou Estrangeira.

Passo 2: O usuario pode selecionar a opg¢do Pessoa Juridica. Sera exibido um campo para
insercdo do CNPJ do fornecedor.

-s.¢-fornecedor

CONSULTA DE CERTIFICADO CADASTRAL DOS FORNECEDORES

Tipo Pessoa
@Juridica O Fisica O Estrangeiro

CNPJ

. -_'G -fornecedor © 2025 - Todos os direitos reservados

Passo 3: O usuario pode selecionar a op¢do Pessoa Fisica. Sera exibido um campo para
inser¢cdo do CPF do fornecedor.

-s.¢-fornecedor

CONSULTA DE CERTIFICADO CADASTRAL DOS FORNECEDORES

Tipo Pessoa
OJuridica @ Fisica O Estrangeiro

CcPF

BUSCAR

s ¢-fornecedor ©2025 - Todos os direitos reservados

Passo 4: O usuario pode selecionar a opg¢do Estrangeiro. Serdo exibidos dois campos:

e Documento do fornecedor;
e Selegdo do Pais.
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-e.¢-fornecedor

CONSULTA DE CERTIFICADO CADASTRAL DOS FORNECEDORES

Tipo Pessoa
OJuridica O Fisica @ Estrangeiro

Pais

Numero do Documento

Namero do Documento

BUSCAR

-s.e-fornecedor ©2025 - Todos o direitos reservados

Apds informar o documento (CNPJ, CPF ou Documento Estrangeiro) e clicar em Buscar, caso
o fornecedor possua certificado. O sistema exibird o Nome do Fornecedor e o Tipo de Pessoa.

Ao localizar um fornecedor com certificado valido, o sistema exibira o botdao Imprimir
Certificado. O usuario podera gerar um PDF com todas as informacGes do certificado (nome, data
de emissdo, validade e status).

-s.¢-fornecedor

CONSULTA DE CERTIFICADO CADASTRAL DOS FORNECEDORES

Resultado da Busca:

Empresa
TRANSLOG TRANSPORTES RODOVIARIOS

CNPJ
65.144 757/0001-02

IMPRIMIR CERTIFICADO
REALIZAR NOVA CONSULTA

-s.2-fornecedor ©2025 - Todos os direitos reservados

16. Centralizacao de Documentos do Processo Digital

Nesta secdo, vamos conhecer a centralizagdo dos documentos do Processo Digital.Essa
funcionalidade tem como objetivo reunir em um sé lugar todos os documentos relacionados ao
processo digital.

Aqui, o usuario pode visualizar, de forma pratica e organizada, todos os arquivos inseridos nos
diferentes menus, com exce¢do dos Documentos/Certiddes e Credenciados.

Essa nova aba oferece uma visdo mais ampla e centralizada, facilitando o acompanhamento e
a execucdo das agles do processo digital, contando também com assinatura e juntada em massa

Passo 1: Para acessar essa funcionalidade, é necessario ter o perfil Edital e o Processo Digital
devidamente configurado. Ao criar um Novo Fornecedor ou Alterar Fornecedor ja existente a aba
ymentos Processo sera exibida:

Fornecedor » Documentos

thaysm ¥

e-Fornecedor <€ Voltar para listagem de solicitagBes

@ Iinicial Documentos

B Fornecedores

Fornecedor NP

Certificado Penalidade
® solicitacdes AZ TECNOLOGIA EM GESTAQ 97.611.163/0001-42

: 4 : Enviar para Andlise
Nao certificado Nao

ACOES EN

. resquise por Tl P -
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Passo 2: Ao adicionar documentos nos menus internos da aba Dados do Fornecedor, eles
serdo automaticamente listados na aba “Documentos do Processo”. Depois de inserir todos os
documentos, o fornecedor podera acessar a aba, onde sera possivel visualizar todos os documentos
reunidos em um Unico lugar identificando a origem cada documento

P Fornecedor » boc thaysm ¥
v
e-Fornecedor < Voltar para listagem de solicitagdes
@ inicial Documentos
Fornecedor <] Certlficado Penalidade Enviar para Andlise
AZ TECNOLOGIA EM GESTAQ 97.611.163/0001-42 Nao certificado Nao
A Notificagdes = < =
ACOES EM MASSA ~ Pesquise por Titulo ARos
[] Localizagio Titulo Data Criaggo Juntado Assinado AgBes
0 Certidao de Faléncia e Cancordata 2211212025 Nzo Nao
(] W poc ertiddes Quan 12/20: N30 N
[0 Woocumentos/certidoes Certid3o Quanto a Tributos Municipais 2211212025 Nao Nio
o o Certid3o Quanto a Tributos Estaduais 2211212025 Nao Nao
O Certid3o Negativa de Débitos Trabalhistas 22/12/2025 Nio N3o
0 Certidso Negativa de 12720 Nzo N
— Certida 5 Tributos Federais e & Divida -
(] 2 Nao Nzo
— Ativa di
O W qualificacio Econdmica Financeira >> Balango Patrimonial balango patrimonial.pdf 22/12/2025 Nio Nio
O B Habilitagdo Juridica >> Quadro Administrativo CRA - Administrative. pdf 22/12/2025 Nio N3o
A S s Versdo: 3.25.0-SNAPSHOT-15
& eFornecedor e eservados. @ Ajuda | Versao: 3.25.0 SNAPSHOT15

Passo 3: As agOes individuais dos documentos ficam disponiveis na coluna “Ag¢6es”.Ao clicar
nos trés pontinhos, o fornecedor tera acesso a duas opgdes: Baixar e Assinar Documento.

A Fornecedor » Docurmentos thaysmv &
v
e-Fornecedor < Voltar para listagem de solicitagdes
@ inicial Documentos
B rornece
Fornecedor anp) Certificado Penalidade T
® Solicitacdes AZ TECNOLOGIA EM GESTAO 97.611.163/0001-42 Néo certificado Nao -
O Localizagso Titulo Data Criacdo Juntado Assinado
[0  Boocumentos/certidses Certiddo de Faléncia e Concordata 2241212025 Nao Nio

P




Manual - E-fornecedor

Passo 4: Ao clicar em Baixar, o documento é baixado. Ao clicar em Assinar, o sistema abre
um modal de assinatura eletronica ou digital. Apds escolher o tipo de assinatura, o documento é

7

assinado e a coluna “Assinado” é atualizada com o status correspondente.

Digital

0 Localizagdio Titulo Data Criacio Juntado Assinado Agbes
B Documentos/Certiddes Qualificaciio Econdmica Financeira 03/11/2025 Nao ~Sim 3

Passo 5: Para assinatura em massa, selecione os documentos marcando os checks ao lado e
cligue em AgGes em Massa > Assinar. Antes de concluir a assinatura, serd exibido um modal com a
lista dos documentos selecionados.

Basta conferir os arquivos e clicar em Assinar para finalizar o processo.Todos os documentos
serdo assinados simultaneamente atualizando a coluna para documentos assinados e feito isso basta
enviar para analise.

Imagem 1: Assinar em massa simultaneamente

A Fornecedor » Documentos thays.m ¥ &
v
e-Fornecedor < Voltar para listagem de solicitagdes

Documentos

Fomecedor Ry Certificado Penalidade e ar Adie
AZTECNOLOGIA EM GESTAQ 97.611.163/0001-42 Néo certificado Nao
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Imagem 2: Modal de confirmagéo

Documentos a serem Assinados

Certiddo de Faléncia e Concordata
Certidao Quanto a Tributos Municipais
Certiddo Quanto a Tributos Municipais
Certiddo Quanto a Tributos Estaduais
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

Certidao Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divid
a Ativa da Unido

@ balanco patrimonial.pdf
@ CRA-Administrative.pdf

& Ato constitutivo.pdf

Imagem 3: Todos os documentos assinados
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~ Fornecedor » Documentos apsmv
v
e-Fornecedor < Voltar para listagem de solicitagbes
L] Documentos
[
Fomecedor ey Certiicado Penaiidade [
® AZ TECNOLOGIA EM GESTAO 97.611.163/0001-42 N certificado Nao -
A N
[  tocalizagio Titulo Data Criagio Juntado Assinado AgBes
© Documentos/Certidaes Gt 2211212025 Néo vsim
Nac v'Sim
Nao v'sim
N5 vsim
0 N sim
2211212025 N vsim
0: Nao v'Sim
oo @ o 1 Nao vsim
0 qualf 0 Néo sim
A
< & e-Fornecedor 20 vados. @ Ajuda | Versa .

Passo 5: A tela também conta com filtros avangados, barra
facilitando a localizacdo e o gerenciamento dos documentos.

N Fornecedor - bocumentos

v
e-Fornecedor < Voltar para listagem de solicitagdes

@ Ini Documentos

oy
97611.163/000142

Certficado
N3o certificado

de pesquisa e paginacgdo,

o 3]

Pesquisa Avancada I

Data da Criagio

Penaiidade

p|

Thulo

Data Criagao

—
MFe: - - -1

: e-Fornecedor 2025 ® efomecedor - Todos os diretos reservac

Juntado Assinado

Nao vsim

vsim

PESQUISAR

17. Reativar Fornecedores

Este tépico tem como objetivo orientar o Fornecedor sobre a funcionalidade de Reativagao

de Cadastro. Quando um fornecedor estiver com o status Cancelado, sera possivel criar uma

solicitagcdo de reativagdo, permitindo a atualizacdo de dados e documentos necessarios para que o

cadastro volte a ficar ativo.

A solicitacdo de reativacdao podera ser realizada por usuarios com perfil de Representante

Admin. Apds o envio, a solicitacdo serda encaminhada para a Unidade Cadastradora, responsavel por

analisar e deferir ou indeferir o pedido de reativagao.

62
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Essa funcionalidade evita a necessidade de um novo cadastro completo, reaproveitando as
informagdes ja existentes do fornecedor.

Passo 1: Acesse o sistema com o perfil de Fornecedor. No menu principal, clique em Fornecedores.
Na tela de listagem, serdo exibidos tanto os fornecedores ativos quanto os cancelados.

& ¢ a®w *hHLOD B
Fornecedores onsultor@azi.com.br ¥ 3
Logo Nome Certiicado Penaiidade Agpes
zn ©=1sn
T F Svar
(=] F Svan g

©00"00¢:0 000

Ze/e-fornecedor 202 Efornecedor - Todos os direitos reservados. @ Ajuda | Versao: 3250 a

Passo 2: Localize o fornecedor desejado na listagem. Verifique se o status do fornecedor estd como
cancelado. Ao selecionar um fornecedor cancelado, o botdo Reativar Fornecedor estara habilitado.

Fornecedores consultor1@azi.com.br ¥ F3

Logo Nome Documento Centficado Penalidade m
84870.424/0001.68 © Naocencado [ = WA
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€« > ¢ % Q% *HLOD B

Deseja realmente reativar
o cadastro do fornecedor?

e

Passo 3: Clique no botdo Reativar Fornecedor. O sistema abrira uma nova solicitacdo de reativacdo
de fornecedor. Os dados anteriormente cadastrados do fornecedor serdo carregados
automaticamente.

¢ 5 ¢ = i 1890 A% *® HLO0D @

Fornecedor » Ato Con

consultor1 @azi.com.br ¥ ‘
< Voltar para listagem de fornecedores

Dados do Fornecedor

Fornecedor oy Certficado Penalidade
AT 84.879.424/0001-68 Nao certificado Nao
Dados Gerais. v Ato Constitutivo

Habilitagio juridica ¥

Ato Constitutivo

Quadro Administrative
Utima Alteragao: 05/01/2026

DocmerinsiCeciades Nimerojunta Fundagio CapitatIne Simples Nacions!
s 0010311999 R83650000 Neo
Histérico de Versdes
versio Areragio Objco ol agges
» osio1/2026 Visualzar P
€ Voltar Avangar

Passo 4: Revise todas as informacgées do fornecedor. Atualize os dados que forem necessarios. Anexe
ou substitua documentos que estejam vencidos, incompletos ou incorretos. Certifique-se de que
todas as informacGes obrigatdrias foram preenchidas corretamente e ao clicar em Enviar para Analise.
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A empresa AZ T, por intermédio do seu representante ou procurador, declara que
as informacdes apresentadas sdo verdadeiras, assumindo o signatario a
responsabilidade civel e criminal por eventual falsidade das informacoes
solicitadas e/ou documentos anexados.

Concordo

Caso tenha algumas pendéncias o modal ird mostrar onde e o que falta para sanar

@ Dados Gerais >> Identificacdo (mais detalhes)
Dados Gerais >> Endereco (mais detalhes)
Dados Gerais >> Contato (mais detalhes)
Dados Gerais >> CNAE (mais detalhes)
Dados Gerais >> Linha de fornecimento (mais detalhes)
Dados Gerais >> Credenciados (mais detalhes)
Habilitacdo Juridica >> Ato constitutivo (mais detalhes)
Habilitacdo Juridica >> Quadro administrativo (mais detalhes)

Documentos (mais detalhes)

Passo 5: Apds a conferéncia e atualizacdo dos dados, clique em Enviar Solicitagdo. A solicitacdo sera
encaminhada para analise.
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o 1890 QA% ® L 00 &

Solicitaggo

< Voltar para listagem de solicitagdes

Dados da Solicitagso

Detalhes da solicitagio

Nome Empresarial ] Soligtante Elaborado em a a Tipo
AzT 84.879.424/0001-68 josé consultorZ 05/01/2026 nativo Aguardando Reativagéo de Fornecedor
Protocolo de envio

QVer protocolo ® Histérico de protocolos

N3o hé anlise

Passo 6: A reativacdo ndo cria um novo fornecedor, mas reaproveita o cadastro existente. Todo o

historico do fornecedor é mantido. Apenas usudrios com perfil de Unidade Cadastradora e
Representante Admin possuem permissao para realizar a reativacao.

“n Solicitages unidadecsdastro

Ateragso defornecedor PAPELARIA CENTRAL LTDA - ME e 1237220000132
Fo
Datade Emvio protocolo Solctagao Analsa Responsivel —
(P} 06/02/2025 08:36 20250206093640927524 Unidade de Cadastro =
Novofomecedor MULTICARE PHARMA LTDA 95.511/0001-40
Datade Envio Protocolo Solct Analista
Q 1011172025 12:50 202511101350540501865 Unidade de Cadastro
Novo fornecedor AZ TECNOLOGIA EM GESTAO CNPJ: 08.804 458/0001-05.
Protocolo Solctaglo AalsaResponsiel [
(] 241172025 08:42 202511240942276391876 Unidade de Cadastro =
Reathagio e Fomecedor AT e 4878424000168
Protocolo Solctacso
() 05/01/2026 17:11 202601051811116911890
Novoforneceder 49.126.943 EDICLENIS SANTOS SILVA NP 49,126 94000154
de Eio Protocolo Soictagdo
(<] 13/01/2025 1515

V'S NOGUEIRA EMPREENDIMENTOS LTDA NPy 48 1186177000132
Protocolo Soitagdo P
(] 14/01/2025 13:18 -
MUOLTIPLA VIX EQUIPAMENTOS INDUSTRIAIL LTDA 43 537 85900001 53

Data de Envio Protocolo Soictagio
e 1410172025 14514
dos os dieios reservodos. @ Ajuda | Versso:3250

Passo 6: A solicitacdo de reativacdo passara pelo processo de analise. A Unidade responsavel podera:

e Deferir a solicitacdo, reativando o fornecedor no sistema; ou

e Indeferir a solicitacdo, mantendo o fornecedor com status cancelado.
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Fornecedor » igenti

< Voltar para listagem de fornecedores Credenciamento

Dados do Fornecedor

pelo
representante

Fornecedor o Certiicado Penaidade Processo Digial || Conferir Preenchimento
AzT 84579.424/0001-68 Néo certificado Nao i B :
sinada pelo (a)

Dados Gerais v Identificagiio admini

Associagdo Privada

 Aterar natureza oo 8 [ood 8|

Dado que a solicitagdo esteja aprovada pela unidade solicitante o cadastro volta a ser ativo
novamente. O sistema preserva todas as informagdes previamente cadastradas, incluindo dados do
fornecedor e representantes que estavam ativos ou inativos no momento do cancelamento.

T ax *iH 00 @

Fornecedores GGG

®
&

2-fOrN@CedOr 2026 ® Efornecedor- Todos os diretos reservados. @ Ajuda | Versko: 325.0 6

Essa funcionalidade proporciona mais eficiéncia no gerenciamento de fornecedores e maior
controle sobre a regularizacao de cadastros previamente cancelados.




