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Como se cadastra no CadFor PB

Orientacdes para os inferessados
em fazer a inscricGo no cadasfro
de Fornecedores do Governo
Estadual - CadFor PB

Com o intuito de tornar o procedimento de cadastramento menos burocrdtico e mais
célere, estas orientacdes objetiva informar sobre os procedimentos, documentos e meios de
contatos (se necessdrios) para o cadastramento de Fornecedores e obtencdo do
Certificado Estadual de Registro e Habilitacdo (CECH), nos termos da Lei Federal n°
8.666/1993.

Para o recebimento de documentos para compor o cadastro no CadFor PB, o sistema
oferecerd a possibilidade de insercdo dos documentos exigidos para a inscricdo na forma
digital.
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1- FLUXO DO CADASTRO

Iniciar Cadastro
(Usudrio)

Validar Cadastro

E-mail Cadastrar Empresa

Enviar para Analise

Analise Cadastral
(GOCAF)

Concluir o Acessar o Sistema -
Cadastramento SIREF

Fornecedor

Emissao do
Certificado
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2 - INICIAR O CADASTRO

* Acessar o endereco http://www.centraldecompras.pb.gov.br/.
* Na Area publica, na aba Fornecedores acesse “CadFor PB”.
* Para iniciar, clicar em “NOVO USUARIO”.

SIREF Login

Senha

NOVO usuario
Recuperar senha

®CODATA {8 SoverNo
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3 - CADASTRAR USUARIO

Preencha os campos solicitados com os dados do “Usuario” que sera o responsavel pelo cadastramento,

em seguida clicar em GRAVAR.

CADASTRO DE USUARIO
Dados do Usudrio
CPF* Nome *
Telefone * E-mail *
Senha * Confirme a senha *
Identidade
Rg* Org Emissor * Data Emissao * i DD/MM/AAAA

* Campos obrigatdrios
§

*OBSERVACAO.: O responsavel pelo cadastro podera ser o sécio, representante legal, ou outra pessoa com autorizagdo da empresa.
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4 — CONFIRMAR O CADASTRO

Clicar em “OK” para em seguida realizar a confirmac3o da inscricio de USUARIO, enviada para o e-mail
informado no cadastro.

v/

Quase pronto...

Seu cadastro estd guase pronto!
Foi enviado um email para confirmar a sua inscrigdo.
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5 - ATIVAR O CADASTRO

Ative o cadastro clicando em OK e acesse o sistema com o CPF e SENHA.

v/

Usuério Cadastrado

Seu cadastro estd pronto!
Acesse o sistema com seu CPF e senha..

CLICAR
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6 — LOGIN NO SISTEMA

Para acessar o sistema, digite o CPF e SENHA cadastrados, para em seguida realizar o cadastramento do
Fornecedor.

SIREF Login

Senha

Novo usuario
Recuperar senha

®CODATA {8 SoverNo
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7 — SOLICITAGAO DO CADASTRO DE FORNECEDOR - PESSOA JURIDICA

*Consultar a relagao de documentos exigidos para o cadastro, de acordo com a relagdao contida neste

tutorial (pags. 38 a 42).
* Para o cadastro de um novo fornecedor Pessoa Juridica, clicar em NOVO CADASTRO.

-

gy
S
g
5.

i

SIREF - CADASTRO DE FORNECEDORES

W Fomecedores

0 Seguranca v FORNECEDORES

& Sarr
Buscarépida ,O - ‘ -

Registros nao encontrados
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8 — CADASTRAR DADOS GERAIS — PESSOA JURIDICA

* Para um novo cadastro, selecione DADOS GERAIS, INCLUSAO e TIPO.
* Completar as informagdes do fornecedor nos campos solicitados.

SIREF - CADASTRO DE FORNECEDORES

™ Fornecedores

Ossiina v FORNECEDORES

® Sair
+ novo R [P Submeter o cadastro para andise & valtwr

m Sécios/Diretores Atividades Anexos
Solicitagdo
Solicitagdo * _
Alteragdo () Revalidagdo () Exclusdo
Dados Cadastrais

Tipo CNPJ* Razdo Social *
OF

Natureza Juridica Insc. Junta Comercial * Data de Abertura *
- Selecione - v
Capital* Inscri¢do Municipal Nome Fantasia
Inscrigdo Estadual Isento Optante pelo SIMPLES
Olsento Sim v
Porte da Empresa

—Selecione-- v
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8.1 — CADASTRAR DADOS GERAIS — PESSOA JURIDICA

Completar as informacSes do ENDERECO COMERCIAL e os dados do BALANCO PATRIMONIAL (se
houver). Apds finalizar o preenchimento, declare a veracidade das informacdes e clicar em SALVAR.

SIREF - CADASTRO DE FORNECEDORES

™ Fornecedores Enderego Comercial
© Seguranga v Logradouro * Némero * Comolaiiienit
@ Sair
Bairro* Cidade * UF*
—Selecione — v
Telefone * Celular E-mail *

CREDENCIAW CREDENCIADO (Representante Legal)

Sim v

Nio v | Observar a mensagem, caso ndo

seja o Representante Legal.

CARO USUARIO, FAVOR ANEXAR PROCURAGAO E RG.

Balango Patrimonial
Ano Base Data do Balango Vencimento do Balanco
2021 = =]
Calculadora Financeira - Preencha os campos para obter os indices.
Ativo Circulante (AC) Realizado a Longo Prazo Total Ativos
0,00 0,00 0,00
Passivo Circulante (PC) Passivo Nao Circulante (PNC) Patriménio Liquido
0,00 0,00 0,00
Liquidez Geral Solvéncia Geral Liquidez Corrente
0,00 0,00 0,00

[ Declaro, para fins de direito, e ciente das sangdes civeis e penais, e da lei 8666/93, que as informagdes e os documentos apresentados de forma digital para o cadastramento sio verdadeiros e auténticos sendo o

conteldo contido neles e de minha inteira responsabilidade.
i ° - L

=)

* Campos obrigatérios

[ Submeter o cadastns pars andlise €& Vol

10
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9 — CADASTRAR SOCIOS/DIRETORES — PESSOA JURIDICA

Selecione SOCIOS/DIRETORES e clicar em NOVO SOCIO para inserir as informacdes.

SIREF - CADASTRO DE FORNECEDORES

W Fomecederes
FORNECEDORES
O Segutarga ~
0 Sair
8 Savar [ Submeter o cadastro para andise € Voltar
Dados Gerais Arnadades Anexos
Sbclos/Diretores
m
Nome * CPF/CNPI Administrador? * Representagso * Participacao (3%)
Registros n3o encontrados
* Campos obrigatérios
* Campos obrigatérios
+ Nove B sswar [ Submeter o cadastro pars andise € Volitar

11
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9.1 — CADASTRAR SOCIOS/DIRETORES — PESSOA JURIDICA

Inserir os dados SOCIOS/DIRETORES nos campos solicitados, clicar no simbolo de “visto” para salvar as
informacgdes e abrir um novo campo para nova inclusao (caso houver).

SIREF - CADASTRO DE FORNECEDORES

W Fomecedores

FORNECEDORES
© Sequranga
@ Sar

+ nows RIS [ Submetero cadastio para anlise € Voltar
Dados Gerais Atividades Anexos
Séclos/Diretores
Nome * CPF/CNPJ * Administrador? * Representacio * Participacac (%)
m A s = =HE M
Registros n3o encontrados
* Campos obrigatérios
* Campos obrigatérios
€ volar

@ sabvar [ Submeter o cadastro para andiise

12
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9.2 — CADASTRAR SOCIOS/DIRETORES — PESSOA JURIDICA

SALVAR os dados do novo SOCIOS/DIRETORES nos campos solicitados, clicando novamente no simbolo

de “visto”, até que seja concluindo o cadastro dos SOCIOS/DIRETORES.

SIREF - CADASTRO DE FORNECEDORES

™ Fomecedores
FORNECEDORES

© Sequrangz v

o Sae
+ nowo RS m [ Submetero cacastro para andlise € Voltar

Atividades Anexos
Nome * CPF/CNPJ * Administrador? Representacso * Participacao (%)
socio 50

| Wy JOAQ PESSOA 366.007.530-21 siM

m . NAO v - SELECIONE —- =
* Campos obrigatorios \

* Ap6s preencher as informagdes SOCIOS/DIRETORES, clicar em (~/) para SALVAR

os dados preenchidos.
* Na nova linha criada, inserir um novo registro (caso houver).

* Campos obrigatérios
4+ Novo B8 sslvar [* Submeter o cadastro para analiss € voltar

13
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10 - CADASTRAR ATIVIDADES - PESSOA JURIDICA

Selecione ATIVIDADES, em seguida clicar em NOVA ATIVIDADE.

FORNECEDORES
o e
m S i i
Atividades
o 4
Codigo Categoria
Registros nao encontrados
* Campos obrigatérios

Atividade *

{7 Submetar o cadastro para analise € Voltar

[ Submeter o cadastro para andlise € Voltar

14
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10.1 - CADASTRAR ATIVIDADES - PESSOA JURIDICA

Para o cadastro de ATIVIDADE, selecione a Categoria e Atividade (conforme o Objeto Social), em seguida
clicar no simbolo de “visto” para salvar as informacdes e abrir um novo campo para nova inclusdo (caso

houver), até que seja concluido o cadastro das ATIVIDADES.

B salvar m [ submeter o cadastro para analise € Voitar

Dados Gerais Sacios/Oiretores Anexos

Atividades

Codigo

i 20101

e -

* Campos obrigatérios

i m oo
LOCACAO DE VEICULOS P/TRANSPORTE DE

SERVICOS PASSAGEIROS | 304

== SELECIONE -- -- SELECIONE UMA ATIVIDADE --

Para o cadastro de atividade, selecione CATEGORIA e ATIVIDADE em seguida, clicar em (J ) para
SALVAR e inserir uma nova linha para o cadastro de nova atividade.

€ voltar

B salvar m [ Submster o cadastro para andlise

15
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12 — INSERINDO ANEXOS - PESSOA JURIDICA

Para anexar um documento, clicar em NOVO DOCUMENTO.

FORNECEDORES

B salar 2 Ssubmeter o cadastro nara analise € Voltar
Dados Gerais Sacios/Diretores Atividades

Documentos Anexos
cucan
Registros nio encontrados
* Campos obrigatérios

B Saivar & Submeter o cadastro para andlise € Voltar



& 5”/”“ ,Z;é’
¢ PARAIBA

Governo do Estado

12.1 - INSERINDO ANEXOS - PESSOA JURIDICA

*Selecionar o TIPO DE DOCUMENTO e a DESCRICAO de acordo com a relagdo da documentacdo exigida
para o cadastro de Fornecedor Pessoa Juridica.
* Anexar o ARQUIVO e as informacgdes do documento e clicar em INCLUIR.

0 - DOCUMENTOS

SELECIONE ipo* SELECIONE UM TIPO DE DOCUMENTO

SELECIONE

B DOo/MM/AAAA

* Campos obrigatérios
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12.2 — INSERINDO ANEXOS - PESSOA JURIDICA

Apds anexar a documentacao, clicar em SALVAR.

a v
Dados Gerals Sbcios/Diretores Arividades

Documentos Anexos
Nimero Data Validade Descrigio Tipo Documento
=z 1.042 646 RG RENATA Documento de Identificacao (RG ou CNH)
* Campos obrigatérios

[ Submeter o cadastro para anilise € Voltar

Documento

18 3 1. RG RENATA pdf

[ Submeter o cadastro para anélse € Voltar

18
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13 — FINALIZAR CADASTRO - PESSOA JURIDICA

Revisar os dados inseridos e clicar em SUBMETER O CADASTRO PARA ANALISE.

FORNECEDORES

B Salvar m [ Submetero cadastro paraandlise € Voltar

Dados Gerais Socios/Diretares Alividades ANexos

19
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13.1 - FINALIZAR CADASTRO - PESSOA JURIDICA

Acompanhar a solicitacao através do seu STATUS, até que a Analise do Cadastro seja concluida, e caso
aprovado, sera liberada a emissao do Certificado de Registro.

Situagoes de uma Solicitagao (STATUS)

Solicitado Solicitagdao encaminhada pelo fornecedor e se encontra em andlise pela GOCAF.

Solicitacao aprovada pela GOCAF.

Solicitagao analisada e indeferida pela GOCAF.

Enviado para emissdo de Certificado Solicitacdo analisada, finalizada pela GOCAF e enviada para emissao
do Certificado.

20
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14 — EMITIR O CERTIFICADO (CECH) - PESSOA JURIDICA

Acesse o sistema e verifique o status da solicitacio, CLICAR na figura & para emitir o Certificado. Caso
apareca a figura () a situagdo do cadastro consta como irregular, e sera necessario o(s) envio(s) do(s)

documento(s) para a regularizacgao.

FORNECEDORES

pusces réplda -O - m Colunes l= Ordenagéo li‘ Exportagao iy | -

. - Tipo de . i Nome .
Situagio Solicitagso CPF/CNPJ Nome/Razio Social Fantasis Certificado
@ Enviado para emissdo de Certificado m = m
Ir para © Visualizar 10 M € o 2> M [1Taided]

21
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15 — AVALIACAO DO CADASTRO (quando INAPTO) - PESSOA JURIDICA

Caso o cadastro se apresentar INAPTO, selecionar “ANALISE” e verificar as informac¢des que constam na
Avaliagao do Cadastro, e sera necessario refazer todo o cadastro com as devidas corregdes.

B salvar

Dados Gerais Sécios/Diretores Ativim

Anilise de Cadastro
Data Iinclusdo Data Solicitacdo

17/09/2021 15:52:55 17/09/2021 15:53:18
Impedimento de Licitar: Ocorréncias Imp. Indiretas:
(_) Consta (_) Nada Consta (_) Consta () Nada Consta
Data Registro Validade Registro

= =

Finalizar Anélise Situacdo do Cadastro
Finalizar a andlise - ic3
(ndo sera mais possivel editar esta avaliagdo) I03pEo; - Cond Iga o d o
cadastro
| Avaliacdo do Cadastro I
rquivo ~ iar Inserir Visualizar Formatar Tabela ~

4 # Fomatos~ B T = = =

Ml
i
1
il
%
3]

Senhor fornecedor,

Informo que o cadastro foi indeferido, faltou informar seguintes dados; / Informagao

« SOCIOS/DIRETORES (dados do empresario); para o
e ATIVIDADES (linha de fornecimento);
* ANEXOS (documentacdo da empresa, conforme relacao). Fornecedor

22
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14 — SOLICITAGAO DO CADASTRO DE FORNECEDOR PESSOA FiSICA

* Consultar a relacao de documentos exigidos para o cadastro, de acordo com a relagao contida neste

tutorial (pdags. 43 a 45).
* Para o cadastro de um novo Fornecedor - Pessoa Fisica, clicar em NOVO CADASTRO.

SIREF - CADASTRO DE FORNECEDORES @ :ﬁ W
W Fomecedores
0Sequianga v FORNECEDORES

(@ Sair
Buscarépida :) - ‘ -

Registros néo encontrados
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15 — INSERIDO DADOS GERAIS - PESSOA FiSICA

* Para um novo cadastro, selecione DADOS GERAIS, INCLUSAO e TIPO.
* Completar as informagdes do Fornecedor Pessoa Fisica nos campos solicitados.

FORNECEDORES

m Dados Gerais

solicltacio

Dados Cadastrais

Tipo*
(® Fisica () Jurifica

MNatureza Juridica

--Selecione -

Capital #

Conselho de Classe
w

Sacios/Diretores Atividades

=)

B Salvar [* Submeter o cadastro para analise

Anexos

CPF*

Insc. Junta Comerclal *

Nome Fantasia

O campo Capital

(*obrigatdrio) podera ser
preenchido com o numeral
“0” (zero), caso ndo

possuir.

& oltar
Solicitagdo *
® Inclusdo (| Alteragio () Revalidagdo () Exclusdo
MNome *
Data de Abertura *
0 campo In:crigf"ao “Unta 0 campo data de abertura
Comercial (*obrigatério) (* obrigatério) poderd ser
podera ser preenchido com preenchido com a data da
o numeral “0” (zero), caso solicitagdo

ndo possuir
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15.1 — INSERIDO DADOS GERAIS - PESSOA FiSICA

*Completar as informacdes do ENDERECO COMERCIAL do Fornecedor Pessoa Fisica nos campos
solicitados.
* Apds finalizar o preenchimento, declare a veracidade das informacgdes e clicar em SALVAR.

w Enderesn Comercl

Logradouro * Nimero * Complemento
Balrro * Cidade * UF#*

Paraiba A
Telefone * Celular E-mall *

Declzro, para fins de direite, e ciente das sangdes civeis e penais, e da lei 8666/93, que as informagdes e oz documentos apresentados de forma digital para o cadastramento sdo
verdadeiros e auténticos sendo o contedde contido neles e de minha inteira responsabilidade.

* Campos obrigatérios

m + Nw W Excluir f* Submeter o cadastro para analise € Voltar

25
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16 — CADASTRAR SOCIOS/DIRETORES — PESSOA FiSICA

Selecione SOCIOS/DIRETORES e clicar em NOVO SOCIO para inserir as informacdes.

SIREF - CADASTRO DE FORNECEDORES

W Fomecederes.
FORNECEDORES
O Segutarga ~
0 Sair
8 Savar [ Submeter o cadastro para andise € Voltar
s 3 e e
Sbclos/Diretores
m
Nome * CPF/CNPI Administrador? * Representagso * Participacao (3%)
Registros n3o encontrados
* Campos obrigatérios
* Campos obrigatérios
+ Nove B sswar [ Submeter o cadastro pars andise € Volitar

26
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16.1 — CADASTRAR FORNECEDOR — PESSOA FiSICA

Inserir os dados SOCIOS/DIRETORES nos campos solicitados, e salvar as informagdes, clicando no

simbolo de “visto” para concluir o cadastramento SOCIOS/DIRETORES.

SIREF - CADASTRO DE FORNECEDORES

W Fomecedores

FORNECEDORES
© Seguranga ~
@ Sar
8 salar m [ Sbmeter o cadastio para andlise € Voltar
Dados Gerais Shcios/Diretores Atividades Anexos
Séclos/Diretores

CPF/CNPJ * Administrador? * Participacac (%)

Nome * Representacio *

m RE '\i‘o = = -
Registros ndo encontrados
* Campos obrigatérios

* Apés preencher as informagdes SOCIOS/DIRETORES, clicar em L/) para SALVAR os
dados preenchidos.

* Campos obrigatérios
€ volar

B sabvar [ Submeter o cadastro para andiise

27
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17 - CADASTRAR ATIVIDADES - PESSOA FiSICA

Selecione ATIVIDADES, em seguida clicar em NOVA ATIVIDADE.

FORNECEDORES

‘“m s
Atividades

= - - (23

Codigo Categoria

Registros nao encontrados

* Campos obrigatérios

Atividade *

{7 Submetar o cadastro para analise € Voltar

[ Submeter o cadastro para andlise € Voltar

28
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17.1 - CADASTRAR ATIVIDADES - PESSOA FiSICA

Para o cadastro de ATIVIDADES, selecione a Categoria e Atividade (conforme produto ou servigo
fornecido), em seguida clicar no simbolo de “visto” para salvar as informacgdes e abrir um novo campo
para nova inclusdo (caso houver), até que seja concluido o cadastro das ATIVIDADES.

FORNECEDORES
B salvar m [ submeter o cadastro para analise € Voitar
Atividades

e S m m szl
ey LOCACAO DE VEICULOS P/TRANSPORTE DE
= 20008 SERVIO0S PASSAGEIROS | 304
-~ -

-- SELECIONE UMA ATIVIDADE --

m L T

Para o cadastro de atividade, selecione CATEGORIA e ATIVIDADE em seguida, clicar em (~/ ) para
SALVAR e inserir uma nova linha para o cadastro de nova atividade.

* Campos obrigatérios

B salvar m [ Submster o cadastro para andlise € voltur

29
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18 — INSERINDO ANEXOS - PESSOA FiSICA

Para anexar um documento, clicar em NOVO DOCUMENTO.

FORNECEDORES

B salar 2 Ssubmeter o cadastro nara analise € Voltar
Dados Gerais Sacios/Diretores Atividades

Documentos Anexos
cucan
Registros nio encontrados
* Campos obrigatérios

B Saivar & Submeter o cadastro para andlise € Voltar



& 5”/”“ ,Z;é’
¢ PARAIBA

Governo do Estado

18.1 — INSERINDO ANEXOS - PESSOA FiSICA

*Selecionar o TIPO DE DOCUMENTO e a DESCRICAO de acordo com a relagio da documentacdo exigida
para o cadastro de Fornecedor Pessoa Fisica.
* Anexar o ARQUIVO e as informacgdes do documento e clicar em INCLUIR.

0 - DOCUMENTOS

SELECIONE ipo* SELECIONE UM TIPO DE DOCUMENTO

SELECIONE

B DOo/MM/AAAA

* Campos obrigatérios
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18.2 — INSERINDO ANEXOS - PESSOA FiSICA

Apds anexar a documentacao, clicar em SALVAR.

a v
Dados Gerals Sbcios/Diretores Arividades

Documentos Anexos
Nimero Data Validade Descrigio Tipo Documento
=z 1.042 646 RG RENATA Documento de Identificacao (RG ou CNH)
* Campos obrigatérios

[ Submeter o cadastro para anilise € Voltar

Documento

18 3 1. RG RENATA pdf

[ Submeter o cadastro para anélse € Voltar

32



S 5&/4&! ,ZZ/
¢ PARAIBA

Governo do Estado

19 — FINALIZAR CADASTRO - PESSOA FiSICA

Revisar os dados inseridos e clicar em SUBMETER O CADASTRO PARA ANALISE.

FORNECEDORES

B Salvar m [ Submetero cadastro paraandlise € Voltar

Dados Gerais Socios/Diretares Alividades ANexos

33
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19.1 — FINALIZAR CADASTRO - PESSOA FiSICA

Acompanhar a solicitacao através do seu STATUS, até que a Analise do Cadastro seja concluida, e caso
aprovado, sera liberada a emissao do Certificado de Registro.

Situagoes de uma Solicitagao (STATUS)

Solicitado Solicitagdao encaminhada pelo fornecedor e se encontra em andlise pela GOCAF.

Solicitacao aprovada pela GOCAF.

Solicitagao analisada e indeferida pela GOCAF.

Enviado para emissdo de Certificado Solicitacdo analisada, finalizada pela GOCAF e enviada para emissao
do Certificado.

34
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20 — EMITIR O CERTIFICADO (CECH) - PESSOA FiSICA

Acesse o sistema e verifique o status da solicitacdo, CLICAR na figura & para emitir o Certificado. Caso
apareca a figura () a situacdo do cadastro consta como irregular, e serd necessario o(s) envio(s) do(s)
documento(s) para a regularizagdo, informado na Avaliagdo do Cadastro.

FORNECEDORES
Busca rapida jo! - M Colunas |2 Ordenacdo J, Exportagio v | -

Nome

Tipo de CPF/CNPJ Nome/Razio Social Certificado

SRR Solicitagio Fantasia

@ Enviado para emissido de Certificado m = m

Ir para © Visualizar 10 M € o 2> M [1Taided]

35
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21 — AVALIACAO DO CADASTRO (quando INAPTO) - PESSOA FiSICA

Caso o cadastro se apresentar INAPTO, selecionar “ANALISE” e verificar as informac¢des que constam na
Avaliagao do Cadastro, e sera necessario refazer todo o cadastro com as devidas corregdes.

B salvar

Dados Gerais Sécios/Diretores Ativim

Anilise de Cadastro
Data Iinclusdo Data Solicitacdo

17/09/2021 15:52:55 17/09/2021 15:53:18
Impedimento de Licitar: Ocorréncias Imp. Indiretas:
(_) Consta (_) Nada Consta (_) Consta () Nada Consta
Data Registro Validade Registro

= =

Finalizar Anélise Situacdo do Cadastro
Finalizar a andlise - ic3
(ndo sera mais possivel editar esta avaliagdo) I03pEo; - Cond Iga o d o
cadastro
| Avaliacdo do Cadastro I
rquivo ~ iar Inserir Visualizar Formatar Tabela ~

4 # Fomatos~ B T = = =

Ml
i
1
il
%
3]

Senhor fornecedor,

Informo que o cadastro foi indeferido, faltou informar seguintes dados; / Informagao

« SOCIOS/DIRETORES (dados do empresario); para o
e ATIVIDADES (linha de fornecimento);
* ANEXOS (documentacdo da empresa, conforme relacao). Fornecedor
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PARA ATUALIZAGCOES, ALTERAGCOES E RENOVAGAO DO CADASTRO — PESSOA FiSICA E JURIDICA

- As certiddes ou outros documentos para atualizagdes periddicas, deverao ser encaminhados pelo
usuario responsavel pelo o cadastrado, através do endereco de e-mail:
gocaf@centraldecompras.pb.gov.br.

- A renovacao da inscricdo no CadFor PB (realizada anualmente) ou atualizacdes, sera requerida pelo
usuario, devendo o responsavel pelo cadastrado, encaminhar através do endereco de e-mail:
gocaf@centraldecompras.pb.gov.br, a documentacao relativa as informagdes alteradas, normalmente:

| - alterag®es ocorridas no contrato social ou estatuto, bem como prova de recondu¢ao ou mudangas
dos representantes legais, se for o caso;

Il - certid®es relativas a regularidade fiscal exigidas no cadastramento;

[l - ultimo balango e demonstracdao de lucros e perdas, para confirmagdao da sua qualificacao
economico-financeira;

A documentacgdo sera analisada pela GOCAF, que renovara o cadastro no prazo de 3 dias Uteis. Apds, o
usuario podera acessar o sistema e verificar o status do cadastro para imprimir o Certificado Estadual
de Registro Cadastral - CECH Atualizado.

CONTATOS PARA ESCLARECIMENTOS, ATUALIZAGOES E RENOVAGCAO DO CADASTRO

Secretaria de Estado da Administracdo — SEAD/PB
Gerencia Operacional do Cadastro de Fornecedores — GOCAF
Telefone: (083) 3208-9838 / 99342-6609
Email: gocaf@centraldecompras.pb.gov.br
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DOCUMENTOS NECESSARIOS AO CADASTRO DE PESSOA JURIDICA

O interessado deve apresentar os documentos necessarios para a inscricdao, de forma digital pelo site
www.centraldecompras.pb.gov.br na Area Publica, aba Fornecedores e selecionar CadFor PB.

Todo documento que nao tenha como comprovar a veracidade via internet e de total responsabilidade do
representante legal da empresa, conforme declarado apds preenchimento dos dados gerais do Fornecedor no
formuldrio on line de registro cadastral.

1 - HABILITACAO JURIDICA

1.1 - DOCUMENTOS PESSOAIS (copias autenticadas validas):

1.1.1 - Sociedade Empresarial Limitada - LTDA, Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI,
Microempreendedor Individual — MElI: DOCUMENTO DE IDENTIDADE ou outro documento de identificagao
com foto, CPF do(s) representante(s) legal(is), do sdcio(s), procurador(es), Administrador(es). Quando for o
caso comprovante de inscricdo e situacdo cadastral da Receita Federal — CNPJ da(s) empresa(s) sdcia(s)
quotista(s);

1.1.2 — Empresa de Sociedade Anonima: DOCUMENTO DE IDENTIDADE ou outro documento de identificacao
com foto, CPF dos Diretores e Administrador(es). Quando for o caso comprovante de inscricao e situacao
cadastral da Receita Federal-CNPJ da(s) empresa(s), socia(s) quotista(s).

1.2 — ATO CONSTITUTIVO (Estatuto ou Contrato Social) em vigor e suas respectivas alteracdes, devidamente

registrado na Junta Comercial do domicilio do interessado; 38
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1.2.1 - Sendo o interessado, Sociedade Comercial, Instituto, Cooperativa ou Sociedade Andnima: apresentar a
ata de eleicao de seus administradores, na forma legal;

1.2.2 — Sendo o interessado, Empresario Individual: apresentar Requerimento do Empresario, expedido pela
Secretaria da Micro e Pequena Empresada Presidéncia da Republica e registrado na Junta Comercial do
domicilio do interessado;

1.2.3 - Sendo o interessado, Micro Empreendedor Individual — MEI: apresentar CertificadodaCondi¢cdao deMicro
Empreendedorindividual,expedido pela ReceitaFederal;

1.2.4 - Sendo o interessado, Sociedade Civil (Sociedade Simples): apresentar a inscricdo do ato constitutivo,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio.

1.3 — ATO DE REGISTRO OU AUTORIZACAO PARA FUNCIONAMENTO, expedido pelo dérgdo competente,
guando o interessado for empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais e a atividade
empresarial assim o exigir;

1.4 — CERTIDAO SIMPLIFICADA OU TERMO DE ENQUADRAMENTO do ano vigente, comprovando a condicdo
de Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP (em atencdo ao artigo 12 e 82 da IN n2 103 de
30/04/2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio - DNRC), expedido pela Junta Comercial do
domicilio do interessado, caso cumpra os requisitos legais para esse enquadramento, nao possuindo nenhum
dos impedimentos previstos no § 42 do artigo 32 da Lei Complementar 123/2006;

Na hipotese de existir alteracdo nos documentos citados acima, posteriormente a constituicdo da
sociedade, os referidos documentos deverao ser apresentados de forma consolidada, contendo todas as
cldusulas em vigor, devidamente registrados, com chancela digital na forma eletrénica ou tradicional.
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2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA (CERTIDAO NEGATIVA)

2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ, emitido pela Receita Federal do
Brasil, expedido no ano vigente;

2.2 - Prova de inscricao no Cadastro de Contribuintes Estadual e Municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do interessado, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual (Ex.:
Comprovante de inscricao estadual ou Comprovante de inscricdo municipal), acompanhado do Alvara de
Licenga para Estabelecimento, ou documento equivalente;

2.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (emitida com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n2
1.751, de 02.10.2014), expedida pela Receita Federal (Certiddo Negativa de Débitos Relativos aosTributos
Federais e a Divida Ativa da Unido);

2.4 - Prova de regularidade para coma Fazenda Publica Estadual do domicilio do interessado;
2.5 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio do interessado;

2.6 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), expedida pela Caixa
Econémica Federal — CEF (Certificado da Regularidade do FGTS - CRF);

2.7 - Prova de regularidade para com a Justica do Trabalho, expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho
(Certidao Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT).
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3 — QUALIFICACAO ECONOMICA - FINANCEIRA

3.1 - BALANCO PATRIMONIAL (Termo de Abertura, Ativo, Passivo, Demonstrativo do Resultado do Exercicio —
DRE e Termo de Encerramento do livro diario) do ultimo exercicio social;

3.1.1 - Os documentos acima deverao estar registrados na Junta Comercial ou em cartdrio (quando a Lei
permitir), do domicilio do interessado, apresentados paginados, de forma sequencial (em atencdo a IN n?
107/2008-DNRC) e com todas as folhas assinadas pelo interessado e pelo contador responsavel (em atencdo ao
Oficio - Circular n? 116/2007-DNRC);

3.1.2 - E vedada a substituicdo do Balanco Patrimonial por balancetes ou balangos provisérios;

3.1.3 - Quando se tratar de sociedades an6nimas, o Balango devera ser apresentado, em publicagdo em Diario
Oficial e em outro jornal de grande circulacdo editado na localidade em que esta situada a sede da sociedade;

3.2 - Em observancia a legislacao pertinente aquele interessado que se encontra obrigado a realizar a
escrituracao contabil na forma digital, devera apresentar cépia impressa do arquivo transmitido ao Sistema
Publico de Escrituragao Digital — SPED da Receita Federal do Brasil, contendo os seguintes documentos: Recibo
de Entrega, Termo de abertura, ativo, passivo, Demonstracao do Resultado do Exercicio — DRE e Termo de
Encerramento do ultimo exercicio social;

3.2.1 - Quando se tratar de sociedade/empresario individual constituida(o) a menos de um ano, esta(e) devera
apresentar apenas o balanco de abertura, o qual devera conter a identificacdo legivel e assinatura do
responsavel contabil da(o) sociedade/empresario individual, devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade — CRC, bem como ser devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da(o)
sociedade/empresario individual ou em outro érgdo equivalente;
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3.2.2 - Na habilitacdao em licitagcdes referentes a fornecimento de bens para pronta entrega ou locacdo de
materiais, nao sera exigida de microempresa ou empresa de pequeno porte a apresentacdo de balanco
patrimonial do ultimo exercicio social.

3.3 - CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA OU CONCORDATA expedida por Cartério de Distribuidor de AcBes e
Faléncia e Concordata do domicilio da empresa.

4 - QUALIFICACAO TECNICA

4.1 - REGISTRO OU INSCRICAO EM ENTIDADE PROFISSIONAL COMPETENTE, de acordo com a atividade
principal e/ou secundaria(s) constante(s) do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ emitido pela Receita
Federal (Ex.: CRA, CREA, CRF);

4.2 - ATESTADOS OU CERTIDOES DE CAPACIDADE TECNICA fornecidos por clientes de sua empresa (pessoas
juridicas de direito publico ou privado); compativeis com o objeto que deseja fornecer ao Governo Estadual.

4.2.1 - Para construcao Civil apresentar o “Acervo Técnico” do engenheiro contratado da empresa.

5 — QUALIFICAGAO ESPECIFICA

5.1 - ATO DE REGISTRO OU AUTORIZACAO PARA FUNCIONAMENTO expedido pelo érgdo competente, quando
a atividade empresarial assim o exigir (Ex.: ANEEL, ANATEL, Vigilancia Sanitdria, Licenga Ambiental, ANVISA);

5.2 - ALVARA DA SECRETARIA DE SEGURANGA PUBLICA ESTADUAL E FEDERAL (se a atividade exigir).
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DOCUMENTOS NECESSARIOS AO CADASTRO DE PESSOA FiSICA

O interessado deve apresentar os documentos necessarios para a inscricao, renovagao ou atualizagao
(AUTONOMOS E PRODUTORES RURAIS) de forma digital pelo site www.centraldecompras.pb.gov.br, na Area
Publica, aba Fornecedores e selecionar CadFor PB.

Todo documento que nao tenha como comprovar a veracidade via internet e de total responsablidade do
representante legal da empresa que devera ser declarado, conforme aceite no cadastrodaempresa.

1 - HABILITACAO JURIDICA

1.1 - DOCUMENTO DE IDENTIDADE ou outro documento de identificagao com foto;
1.2 - Comprovante de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF.
1.3 - No caso de Produtor Rural apresentar:

1.3.1 - Certidao expedida pelo Cartério de Registro de Imdveis com matricula ou nome do declarante, se
proprietario ou documento comprobatdério da posse, se posseiro;

1.3.2 - Comprovante de recolhimento do Imposto Territorial Rural (ITR);
1.3.3 - Contrato de Arrendamento da propriedade rural, se houver;

1.3.4 - Certificado de Cadastro de Imodvel rural junto ao INCRA - CCIR.
43


http://www.centraldecompras.pb.gov.br/

if: ﬁﬂ/’w .ZZ’
% PARAIBA

Governo do Estado

2 — REGULARIDADE FISCAL (CERTIDAO NEGATIVA)

2.1 - Prova de inscricdo como contribuinte do ISS/ICMS, inscrigdo Municipal/Estadual, caso de possuir, relativo
ao domicilio ou sede do interessado, pertinente a o seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

2.2 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, emitida com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n2
1.751, de 02.10.2014, expedida pela Receita Federal;

2.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Publica Estadual do domicilio do interessado;
2.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio do interessado;

2.5 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), expedida pela Caixa
Econémica Federal — no caso de possuir funcionario(s);

2.6 - Prova de regularidade relativa a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pela Justica
do Trabalho — no caso de possuir funcionario.

3 — QUALIFICAGAO ECONOMICA - FINANCEIRA

3.1 - Declaragao do Imposto de Renda Pessoa Fisica do Exercicio findo;

3.2 - Certidao negativa de execug¢ao patrimonial expedida por Cartério de Distribuicdo de Acdes de Execucao

Patrimonial, do domicilio do interessado.
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4 — QUALIFICAGAO TECNICA

4.1 - Registro ou inscricdo na entidade profissional competente, quando for o caso (Ex.: CRA, CREA, CRF, OAB);

4.2 - No caso de Leiloeiro apresentar:

4.2.1 - Certidao de regularidade de Leiloeiro emitido pela Junta Comercial do Estado dodomiciliodointeressado;
4.2.2 - Declaracao de regularidade de situacdo de contribuinte individual — DRSCI, emitidapelo INSS.

4.3 - Comprovagao de aptidao para desempenho de atividades pertinentes e compativeis com a area de

atuacdo do interessado (apresentar atestados ou declaracdes fornecidas por pessoasde direito publico ou
privado).

DISPOSIGCOES FINAIS

» Se os Certificados, Declaragdes, Registros e Certiddes nao tiverem prazo de validade declarado no proprio
documento, da mesma forma que nao conste previsao em legislacao especifica, os referidos documentos
deverdo ter sido emitidos ha, no maximo, 90 (noventa) dias, contados da data de sua expedi¢do/emissao.

* Durante a analise da documentacdo, poderdo ser solicitados documentos complementares e/ou documentos
originais visando a elucidagao de duvidas.

* A Comissao de Habilitacdo Cadastral tem o prazo de até 03 (trés) dias uteis para andlise de documentos e
emissdo do Certificado de Registro e Qualificacdo de Fornecedores e/ou Prestadores de Servico.
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* No caso de documentos em idioma estrangeiro, deverao ser acompanhados de traducdao por tradutor
juramentado, em original ou cépia autenticada.

* Nao serdo aceitos como documentacdo habil pedidos de inscricdo, protocolos, cartas ou qualquer outro
documento que visem a substituir os exigidos, exceto nos casos admitidos pela legislacao.

CONTATOS PARA ESCLARECIMENTOS, ATUALIZAGOES E RENOVAGAO DO CADASTRO

Secretaria de Estado da Administracdo — SEAD/PB
Gerencia Operacional do Cadastro de Fornecedores — GOCAF
Telefone: (083) 3208-9838 / 99342-6609

Email: gocaf@centraldecompras.pb.gov.br
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