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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA O CADASTRO - PESSOA JURIDICA

O interessado deve apresentar os documentos necessarios para a inscricao no
registro de fornecedores do governo estadual, de forma digital atraves do
endereco: www.centraldecompras.pb.gov.br, acessar Area Publica, aba
Fornecedores e selecionar CadforPB.

Todo documento que ndo tenha como comprovar a veracidade via internet e de
total responsabilidade do representante legal da empresa, conforme declarado
apods preenchimento dos dados gerais do Fornecedor no formulario on line de
registro cadastral.

HABILITACAO JURIDICA

DOCUMENTOS PESSOAIS (cépias autenticadas validas), apresentar para:

‘/(Sociedade Empresaria Limitada - LTDA, Sociedade Empresaria Limitada —
LTDA (Unipessoal), Microempreendedor Individual — MEI)

-DOCUMENTO DE IDENTIDADE (ou outro documento de identificacdo com
foto) e CPF do(s) representante(s) legal(is), socio(s), procurador(es),
administrador(es).

- CNPJ da(s) empresa(s) socia(s) quotista(s), quando for o caso.

‘/(Sociedade Anonima - S.A.)

-DOCUMENTO DE IDENTIDADE (ou outro documento de identificacdo com
foto) e CPF do(s) Diretor(es) ou Administrador(es).

- CNPJ da(s) empresa(s) socia(s) quotista(s), quando for o caso.

ATO CONSTITUTIVO (Estatuto ou Contrato Social em vigor e suas respectivas
alteragdes, devidamente registrado na Junta Comercial do domicilio do
interessado), apresentar para:

‘/(Sociedade Comercial, Instituto, Cooperativa ou Sociedade An6nima)
- ATA DE ELEICAO de seus administradores, na forma legal.

‘/(Empresério Individual)
- REQUERIMENTO DO EMPRESARIO, registrado na Junta Comercial do
domicilio do interessado.

‘/(Micro Empreendedor Individual — MEI)
- CERTIFICADO da condicao de micro empreendedor individual.
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‘/(Sociedade Simples - SS)
- INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, acompanhada de prova da diretoria em
exercicio.

ATO DE REGISTRO OU AUTORIZACAO PARA FUNCIONAMENTO (expedido
pelo 6rgdo competente), quando o interessado for empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais.

CERTIDAO SIMPLIFICADA OU TERMO DE ENQUADRAMENTO do ano vigente,
comprovando a condicdo de Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno
Porte — EPP, expedido pela Junta Comercial do domicilio do interessado, caso
cumpra os requisitos legais para esse enquadramento, ndao possuindo
nenhum dos impedimentos previstos no § 42 do artigo 32 da Lei
Complementar 123/2006.

Na hipotese de existir alteragao nos documentos citados acima, posteriormente
a constituicdo da sociedade, os referidos documentos deverao ser
apresentados de forma CONSOLIDADA, contendo todas as clausulas em vigor,
devidamente registrados, com chancela digital na forma eletrénica ou
tradicional.

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA (Certidao Negativa)

CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas), emitido pela Receita Federal
do Brasil, expedido no ano vigente.

Comprovante de INSCRICAO ESTADUAL (se houver), relativo ao domicilio ou
sede do interessado, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual.

Comprovante de INSCRICAO MUNICIPAL e/ou ALVARA DE
FUNCIONAMENTO, relativo ao domicilio ou sede do interessado, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

CERTIDAO FEDERAL (Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uniao), expedida pela Receita Federal .

CERTIDAO ESTADUAL, expedida pela Fazenda Publica Estadual do domicilio
do interessado.

CERTIDAO MUNICIPAL, expedida pela Fazenda Municipal do domicilio do
interessado.
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FGTS (Certificado da Regularidade do FGTS - CRF), expedido pela Caixa
Econdmica Federal - CEF.

CNDT (Certiddao Negativa de Débitos Trabalhista), expedida pelo Tribunal
Superior do Trabalho.

QUALIFICAGAO ECONOMICA - FINANCEIRA

BALANCO PATRIMONIAL (Termo de Abertura, Ativo, Passivo, Demonstrativo
do Resultado do Exercicio - DRE e Termo de Encerramento do livro didrio) do
ultimo exercicio social:

a) E vedada a substituicio do Balanco Patrimonial por balancetes ou
balancos provisorios.

b) Os documentos acima deverao estar registrados na Junta Comercial ou em
cartério (quando a Lei permitir), do domicilio do interessado, apresentados
paginados, de forma sequencial (em atencdo a IN n2 107/2008-DNRC) e com
todas as folhas assinadas pelo interessado e pelo contador responsavel (em
atencdo ao Oficio - Circular n2 116/2007-DNRC).

¢) Quando se tratar de sociedades and6nimas, o Balanco deverda ser
apresentado, em publicacdo em Diario Oficial e em outro jornal de grande
circulacdo editado na localidade em que estd situada a sede da sociedade.

d) Em observancia a legislacdo pertinente aquele interessado que se
encontra obrigado a realizar a escrituracao contabil na forma digital, devera
apresentar copia impressa do arquivo transmitido ao Sistema Publico de
Escrituragao Digital — SPED da Receita Federal do Brasil, contendo os
seguintes documentos: Recibo de Entrega, Termo de
Abertura/Encerramento, contas do Ativo/Passivo, Demonstracdo do
Resultado do Exercicio — DRE do ultimo exercicio social.

e) Quando se tratar de Sociedade/Empresario_Individual constituida(o) a
menos de um ano, esta(e) devera apresentar apenas o Balango de Abertura,
o qual devera conter a identificacdo legivel e assinaturas do responsavel legal
e contabilista (devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade), bem como ser devidamente autenticado na Junta Comercial
da sede ou domicilio da(o) Sociedade/Empresario Individual ou em outro
orgao equivalente;
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f) Na habilitacao em licitacdes referentes a fornecimento de bens para
pronta entrega ou locacdao de materiais, ndao sera exigida de Microempresa
(ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), a apresentacdao do Balango
Patrimonial do ultimo exercicio social.

CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA, expedida por Cartério Distribuidor do
domicilio da empresa.

QUALIFICACAO TECNICA

REGISTRO OU INSCRICAO EM ENTIDADE PROFISSIONAL COMPETENTE, de
acordo com a atividade principal e/ou secundaria(s) constante(s) do Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, emitido pela Receita Federal (Ex.: CRA,
CREA, CRF).

ATESTADOS OU CERTIDOES DE CAPACIDADE TECNICA, fornecidos por
clientes de sua empresa (pessoas juridicas de direito publico ou privado);
compativeis com o objeto que deseja fornecer ao Governo Estadual.

Para construcao Civil apresentar “Acervo Técnico” do engenheiro, devidamente
contratado da empresa.

QUALIFICAGAO ESPECIFICA

ATO DE REGISTRO OU AUTORIZACAO PARA O FUNCIONAMENTO, expedido
pelo drgdo competente, quando a atividade empresarial assim o exigir (Ex.:
ANEEL, ANATEL, Vigilancia Sanitaria, Licengca Ambiental, ANVISA).

ALVARA DA SECRETARIA DE SEGURANCA PUBLICA ESTADUAL E FEDERAL (se
a atividade exigir).
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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA O CADASTRO - PESSOA FiSICA

O interessado deve apresentar os documentos necessarios para a inscrigao,
renovacdo ou atualizacdo (AUTONOMOS E PRODUTORES RURAIS) de forma
digital pelo site www.centraldecompras.pb.gov.br, acessar Area Publica, aba
Fornecedores e selecionar CadforPB.

Todo documento que ndao tenha como comprovar a veracidade via internet e de
total responsablidade do representante legal da empresa que devera ser
declarado, conforme aceite no cadastro da empresa.

HABILITACAO JURIDICA

DOCUMENTO DE IDENTIDADE ou outro documento de identificagdo com
foto.

Comprovante de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF.
No caso de Produtor Rural apresentar:

a) certiddo expedida pelo Cartério de Registro de Imdveis com matricula ou
nome do declarante, se proprietario ou documento comprobatdrio da posse,
Se posseiro;

b) comprovante de recolhimento do Imposto Territorial Rural (ITR);
c¢) contrato de Arrendamento da propriedade rural, se houver;

d) certificado de Cadastro de Imével rural junto ao INCRA - CCIR.

REGULARIDADE FISCAL (Certidao Negativa)

Comprovante de Inscricgdo Municipal/Estadual (ISS/ICMS), caso de possuir,
relativo ao domicilio ou sede do interessado, pertinente a o seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual.

CERTIDAO FEDERAL (Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido), expedida pela Receita Federal .

CERTIDAO ESTADUAL, expedida pela Fazenda Publica Estadual do domicilio
do interessado.

CERTIDAO MUNICIPAL, expedida pela Fazenda Municipal do domicilio do
interessado.
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FGTS (Certificado da Regularidade do FGTS - CRF), expedido pela Caixa
Econ6mica Federal - CEF.

CNDT (Certiddao Negativa de Débitos Trabalhista), expedida pelo Tribunal
Superior do Trabalho.

QUALIFICACAO ECONOMICA - FINANCEIRA

Declaragao do Imposto de Renda - Pessoa Fisica, do Exercicio findo.

Certidao negativa de execugao patrimonial, expedida por Cartério de
Distribuicdao de Acdes de Execucdo Patrimonial, do domicilio do interessado.

QUALIFICAGCAO TECNICA

Registro ou inscricao na entidade profissional competente, quando for o
caso (Ex.: CRA, CREA, CRF, OAB).

Leiloeiro apresentar:

a) certidao de regularidade de Leiloeiro emitido pela Junta Comercial do
Estado do domicilio do interessado;

b) declaracao de regularidade de situagao de contribuinte individual — DRSCI,
emitidapelo INSS;

c) comprovacao de aptidao para desempenho de atividades pertinentes e
compativeis com a area de atuacao do interessado (apresentar atestados ou
declarac¢des fornecidas por pessoas de direito publico ou privado).
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DISPOSICOES FINAIS

Se os Certificados, Declaracdes, Registros e Certiddes nao tiverem prazo de
validade declarado no proprio documento, da mesma forma que nao conste
previsdao em legislacao especifica, os referidos documentos deverao ter sido
emitidos ha, no maximo, 90 (noventa) dias, contados da data de sua
expedicdo/emissdo.

Durante a analise da documentacao, poderdao ser solicitados documentos
complementares e/ou documentos originais visando a elucidacdo de duvidas.

A Gerencia de Habilitacdo Cadastral — GOCAF, tem o prazo de até 03 (trés) dias
uteis para analise dos documentos e viabilizar a emissao do Certificado
Estadual de Registro Cadastral - CECH.

No caso de documentos em idioma estrangeiro, deverdao ser acompanhados da
traducdo juramentada, em original ou copia autenticada.

N3ao serao aceitos como documentacao habil: pedidos de inscricdo, protocolos,
cartas ou qualquer outro documento que visem a substituir os exigidos, exceto
nos casos admitidos pela legislacao.

CONTATOS PARA ESCLARECIMENTOS
Secretaria de Estado da Administracdo — SEAD/PB
Gerencia Operacional do Cadastro de Fornecedores — GOCAF
Telefone: (083) 3208-9838 / 99342-6609
Email: gocaf@centraldecompras.pb.gov.br



