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Como se cadastra no CadForPB

Orientacoes para os inferessados
em fazer a inscricGo no registro
cadastral de Fornecedores do
Governo Estadual - CadforPB

Com o intuito de tornar o procedimento de cadastramento menos burocratico e mais
célere, estas orientacdes objetiva informar sobre os procedimentos, documentos e meios de
contatos (se necessdrios) para o cadastramento de Fornecedores e obtencdo do
Certificado Estadual de Registro e Habilitacdo (CECH), nos termos da Lei Federal n°
8.666/1993.

Para o recebimento de documentos para compor o cadastro no CadForPB, o sistema
oferecerd a possibilidade de insercdo dos documentos exigidos para a inscricdo na forma
digital.
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1- FLUXO DO CADASTRO

Iniciar Cadastro
(Usudrio)

Validar Cadastro
(usuario)
E-mail

Cadastrar, Atualizar
ou Revalidar
Empresa

Enviar para
Submeter Analise

Analise Cadastral
(GOCAF)

Concluir a
Solicitagao

Fornecedor

Acessar o Sistema -
CadForPB

Emitir Certificado
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2 - INICIAR O CADASTRO (Usuario)

* Acessar o endereco http://www.centraldecompras.pb.gov.br/.
* Na Area publica, acesse Fornecedores, clicar em “CadForPB”.
* Para iniciar, clicar em “Novo usuario”.

SIREF Login

CPF

Senha

NOVO usuario
Recuperar senna

®CODATA {8 SoverNo



http://www.centraldecompras.pb.gov.br/

GOVERN
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Preencha os campos solicitados com os dados do “Usudrio”, responsavel pelo cadastramento e, em

seguida, clicar em GRAVAR.

CADASTRO DE USUARIO
Dados do Usudrio
CPF* Nome *
Telefone * E-mail *
Senha * Confirme a senha *
Identidade
Rg* Org Emissor * Data Emissao * i DD/MM/AAAA

* Campos obrigatdrios
§

*OBSERVACAO.: O responsavel pelo cadastro podera ser o sécio, representante legal ou outra pessoa autorizada pela empresa.
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4 — CONFIRMAR O CADASTRO (Usuario)

Clicar em “OK” para em seguida realizar a confirmacdo da inscricdo do USUARIO, que serd enviado para
o e-mail informado no cadastro do Usudrio.

v/

Quase pronto...

Seu cadastro estd guase pronto!
Foi enviado um email para confirmar a sua inscrigdo.
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5 — ATIVAR O CADASTRO (Usuario)

Ative o cadastro clicando em OK, e acesse o sistema com as credenciais (CPF e Senha).

v/

Usuério Cadastrado

Seu cadastro estd pronto!
Acesse o sistema com seu CPF e senha..

CLICAR
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6 — LOGIN NO SISTEMA

Para acessar o sistema, digite as credenciais (CPF e Senha), para em seguida realizar o registro cadastral.

SIREF Login

Senha

NOVO usuario
Recuperar senha

QCODATA {8 GOVERND |
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7 — SOLICITAGAO DE REGISTRO CADASTRAL — (FORNECEDOR - PESSOA JURIDICA)

* Consultar a relagao de documentos exigidos para o cadastro, de acordo com a relagdao contida neste

tutorial (pags. 36 a 40).
* Para o cadastro de um novo registro (Pessoa Juridica), clicar em Novo Cadastro.

-
gy
H S

g
=3

SIREF - CADASTRO DE FORNECEDORES

W Fomecedores

0 Sequranca v FORNECEDORES

(@ Sair
o ,O - ‘ -

Registros ndo encontrados
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8 — CADASTRAR DADOS GERAIS — (FORNECEDOR - PESSOA JURIDICA)

* Para um novo registro cadastral, selecione Dados Gerais, a solicitacdao Inclusao e o Tipo de pessoa.
* Completar as informacgdes do fornecedor nos campos solicitados.

SIREF - CADASTRO DE FORNECEDORES

™ Fornecedores

© Seguranca FORNECEDORES

® Sair
+ novo R [P Submeter o cadastro para andise & valtwr

m Sécios/Diretores Atividades Anexos
Solicitagdo
Solicitagdo * '
Alteragdo () Revalidagdo () Exclusdo
Dados Cadastrais

Tipo CNPJ* Razdo Social *
OF

Natureza Juridica Insc. Junta Comercial * Data de Abertura *
- Selecione - v
Capital* Inscrigdo Municipal Nome Fantasia
Inscrigdo Estadual Isento Optante pelo SIMPLES
Olsento Sim: &
Porte da Empresa

—Selecione-- v
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8.1 — CADASTRAR DADOS GERAIS — (FORNECEDOR - PESSOA JURIDICA)

Completar as informacdes do Endere¢o Comercial e os dados do Balango Patrimonial (se houver). Apds
finalizar o preenchimento, declare a veracidade das informacgdes e clicar em Salvar.

SIREF - CADASTRO DE FORNECEDORES

W Fornecedores Enderego Comercial
O Seguranca ~ Logradouro * NéGmero *

& Sair
Bairro* Cidade *

Telefone * Celular

Complemento

UF*
— Selecione — v

E-mail *

mins"mw CREDENCIADO (Rep Legal)

Sim v " ~
Néo | Observar a mensagem, caso nao
seja o Representante Legal.

CARO USUARIO, FAVOR ANEXAR PROCURAGAQ E RG.
Balango Patrimonial
Ano Base Data do Balango

Vencimento do Balango

2021 ]
Calculadora Financeira - Preencha os campos para obter os indices.

Ativo Circulante (AC) Realizado a Longo Prazo Total Atives
0,00 0,00 0,00

Passivo Circulante (PC) Passivo Nio Circulante (PNC) Patriménio Liquido
0,00 0,00 0,00

Liquidez Geral Solvéncia Geral Liquidez Corrente
0,00 0,00 0,00

[ Submeter o cadastns pars andlise €& Vol

[ Declaro, para fins de direito, e ciente das sangBes civeis e penais, e da lei 8666/93, que as informagBes e os documentos apresentados de Forma digital para o cadastramenta sdo verdadeiros e auténticos sendo o
contetdo contido neles e de minha inteira responsabilidade
i ¢ L

* Campos obrigatérios

10
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9 — CADASTRAR SOCIOS/DIRETORES — (FORNECEDOR - PESSOA JURIDICA)

Selecione Sécios/Diretores e clicar em Novo Sdcio para inserir as informacées.

SIREF - CADASTRO DE FORNECEDORES

W Formecedarss
FORNECEDORES

O Segutarga ~
0 Sair
Dados Gerais Arnadades Anexos

Sbclos/Diretores
o 2
Lt Administrador? *

Registros n3o encontrados

Representagso *

Nome * CPF/CNP)

* Campos obrigatérios

* Campos obrigatérios

£ Submeter o cadastro para andise € Voitar

Participacao (3%)

[ Submeter o cadastro pars andise

€ Voltar

11
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9.1 — CADASTRAR SOCIOS/DIRETORES — (FORNECEDOR - PESSOA JURIDICA)

Inserir os dados Sécios/Diretores nos campos solicitados, clicar no simbolo “ & ” para salvar as
informacgdes e abrir um novo campo para nova inclusdo (caso houver).

SIREF - CADASTRO DE FORNECEDORES

W Fomecedores

FORNECEDORES
© Seguranga ~
@ Sar
a sar [ Submetero cadastio para anlise € Voltar
Atividades Anexos
Nome * CPF/CNPJ * Administrador? * Representacio * Participacac (%)
m A s = =HE M
Registros ndo encontrados
* Campos obrigatérios

* Campos obrigatérios
€ volar

@ sabvar [ Submeter o cadastro para andiise

12
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9.2 — CADASTRAR SOCIOS/DIRETORES — PESSOA JURIDICA

SALVAR os dados do novo Sécios/Diretores nos campos solicitados, clicando novamente no simbolo
“« " até que seja concluindo o cadastro dos Sécios/Diretores.

SIREF - CADASTRO DE FORNECEDORES

™ Fomecedores
FORNECEDORES
© Sequrangz v
& Sawr
+ ovo JESCORN & i | (@ Submeter o cadastro para andlise € Voltar
Dados Geral Atividades Anexos
Séclos/Diretores
Nome * CPE/CNP) * Adminlstrador? ¢ Representacso * Participacao (%)
366.007.530-21 siM s6CI10 50

JOAO PESSOA

| B
m v x Ao . ~seecone -~ ~
* Campos obrigatorios \

» Apds preencher as informages SOCIOS/DIRETORES, clicar @ para SALVAR os

dados preenchidos.
* Na nova linha criada, inserir um novo registro (caso houver).

[ Submeter ¢ cadastro para analise € Voitar

* Campos obrigatérios

13
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10 - CADASTRAR ATIVIDADES - (FORNECEDOR - PESSOA JURIDICA)

Selecione Atividades, em seguida clicar em Nova Atividade.

FORNECEDORES
B Salvar [ Suometar o cadastro para analise € Voltar
m Dados Gerais Socios/Diratoras Anexos
Atividades
o 2
Codigo Categoria Atividade *

Registros nao encontrados

* Campos obrigatérios

B Sabvar m [ Submeter o cadastro para andlise € Voltar
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10.1 - CADASTRAR ATIVIDADES - (FORNECEDOR - PESSOA JURIDICA)

Para o cadastro de Atividades, selecione a Categoria e Atividade (conforme o Objeto Social), e em
seguida clicar no simbolo “g&f” para salvar as informagGes e abrir um novo campo para nova inclusdo de

atividades (caso houver), até que seja concluido o cadastro das Atividades.

€ voitar

B salvar [ submeter o cadastro pars anslise
Dados Gerais Sacios/Oiretores Atividades Anexos

Atividades
e St m PRI
T LOCACAO DE VEICULOS P/TRANSPORTE DE
LT 20101 SERVICOS PASSAGEIROS | 304

Para o cadastro de atividade, selecione Categoria e Atividade em seguida, clicar no simbolo @para
Salvar e inserir uma nova linha para o cadastro de nova atividade.

€ voltar

* Campos obrigatérios
B salvar m [ Submster o cadastro para andlise

15



: GOVERN
DA PARAIBA

12 — INSERINDO ANEXOS - (FORNECEDOR - PESSOA JURIDICA)

Para anexar um documento, clicar em Novo Documento.

FORNECEDORES

B salar 2 submeter o cadastro nara analise € Voltar
Dados Gerais Sacios/Diretores Atividades

Documentos Anexos
e 4
Registros ndo encontrados
* Campos obrigatérios

B Savar & Submeter o cadastro para andlise € Voltar
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12.1 — INSERINDO ANEXOS - (FORNECEDOR - PESSOA JURIDICA)

*Selecionar um Tipo de Documento de acordo com a relagdao da documentacgao exigida para o cadastro
de Fornecedor Pessoa Juridica.
* Anexar o Arquivo, informar os dados do documento em seguida clicar em Incluir.

ANDXD - DOCUMINTOS

SELECIONE ipo* SELECIONE UM TIPO DE DOCUMENTO

SELECIONE

B DOo/MM/AAAA

* Campos obrigatérios
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12.2 — INSERINDO ANEXOS - (FORNECEDOR - PESSOA JURIDICA)

Apds anexar a documentagao, clicar em Salvar.

FORNECEDORES

Dados Gerals Sockos/Diretores Arividades

Documentos Anexos
Namero Data Validade Descrigio Tipo Documento
r4 1.042 646 RG RENATA Documento de Identificacao (RG ou CNH)
* Campos obrigatérios

. J5 R

[ Submeter o cadastro para analise € Voltar

Documento

183 1. RG RENATA pdl

[ Submeter o cadastro para andlise € Voltar

18
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13 — FINALIZAR CADASTRO - (FORNECEDOR - PESSOA JURIDICA)

Revisar os dados inseridos e clicar em “Submeter o cadastro para analise”.

FORNECEDORES

B Salvar m [ Submetero cadastro paraandlise € Voltar

Dados Gerais Socios/Diretares Alividades ANexos

19
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13.1 — FINALIZAR CADASTRO - (FORNECEDOR - PESSOA JURIDICA)

Acompanhar o STATUS da solicitacao, até que a andlise do cadastro seja concluida. E caso aprovado, o
cadastro serd liberado para emissao do Certificado de Registro.

Situagoes de uma Solicitagao (STATUS)

Solicitado Solicitagdao encaminhada pelo fornecedor e se encontra em andlise pela GOCAF.

Solicitagao analisada e indeferida pela GOCAF.

Enviado para emissdo de Certificado Solicitacdo analisada, finalizada pela GOCAF, cadastro enviado para
emissao do Certificado.

Solicitagdo aprovada pela GOCAF (ainda ndo enviado para emissao do Certificado).

20
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14 — EMITIR O CERTIFICADO (CECH) - (FORNECEDOR - PESSOA JURIDICA)

Acesse o sistema e verifique o STATUS da solicitacdo, CLICAR na figura [ para emitir o Certificado. E
caso apareca a figura (V) , a situacdo do cadastro consta como irreguiar, e serd necessario enviar

documentagao para a regularizagao.

FORNECEDORES
Busca rapida 0 - M Colunas |2 Ordenacdo J, Exportagio v | -
. - Tipo de _ A Nome .
Situagio Solicitagso CPF/CNPJ Nome/Razio Social Fartasis Certificado
@ Enviado para emissdo de Certificado m e m
Ir para © Visualizar 10 M € o > M [1a1de1]

21
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14 — SOLICITACAO DO CADASTRO (FORNECEDOR - PESSOA FiSICA)

* Consultar a relacdao de documentos exigidos para o cadastro, de acordo com a relagao contida neste

tutorial (pags. 41 a 43).

* Para o cadastro de um novo Fornecedor - Pessoa Fisica, clicar em Novo Cadastro.

-

Iy

ige
i

SIREF - CADASTRO DE FORNECEDORES

W Fomecedores
0Sequianga v FORNECEDORES

 Sarr
Buscarépida p - ‘ -

Registros néo encontrados

22
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15 — INSERIDO DADOS GERAIS - (FORNECEDOR - PESSOA FiSICA)

* Para um novo cadastro, selecione Dados Gerais, Inclusao e Tipo.
* Completar as informagdes do Fornecedor Pessoa Fisica nos campos solicitados.

FORNECEDORES

B Salvar m [* Submeter o cadastro para analise & oltar

m Dados Gerais Sdcios/Diretares Atividades Anexos
Solcltacto
Solicitagdo *
® Inclusée (f) Alteragio () Revalidagdo () Exclusdo
Dados Cadastrais

Tipo* CPF* Mome *
® Fisica O Juridi

5
w

Natureza Juridica Insc. Junta Comerclal * Data de Abertura *
- Selecione — v

Capital = Home Fantasia

Conselhe de Classe I O campo Inscri¢do Junta

O campo data de abertura

(* obrigatdrio) podera ser

preenchido com a data da
solicitagao

w O campo Capital
(*obrigatdrio) podera ser
preenchido com o numeral
“0” (zero), caso ndo possuir.

Comerecial (*obrigatdrio)
podera ser preenchido com
o numeral “0” (zero), caso
nao possuir
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15.1 — INSERIDO DADOS GERAIS - (FORNECEDOR - PESSOA FiSICA)

* Completar as informacdes do Enderego Comercial do Fornecedor Pessoa Fisica nos campos solicitados.
* Apos finalizar o preenchimento, declare a veracidade das informagdes e clicar em Salvar.

w Enderesn Comercl

Logradouro * Nimero * Complemento
Balrro * Cidade * UF#*

Paraiba A
Telefone * Celular E-mall *

Declzro, para fins de direite, e ciente das sangdes civeis e penais, e da lei 8666/93, que as informagdes e oz documentos apresentados de forma digital para o cadastramento sdo
verdadeiros e auténticos sendo o contedde contido neles e de minha inteira responsabilidade.

* Campos obrigatérios

m + Nw W Excluir f* Submeter o cadastro para analise € Voltar

24
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16 — CADASTRAR SOCIOS/DIRETORES — (FORNECEDOR - PESSOA FiSICA)

Selecione Sécios/Diretores e clicar em Novo Sdcio para inserir as informacées.

SIREF - CADASTRO DE FORNECEDORES

W Formecedarss
FORNECEDORES
O Segutarga ~
0 Sair
8 Savar [ Submeter o cadastro para andise € Voltar
s 2 e
Sbclos/Diretores
m
Nome * CPF/CNPI Administrador? * Representagso * Participacao (3%)
Registros n3o encontrados
* Campos obrigatérios
* Campos obrigatérios
+ Nove B sswar [ Submeter o cadastro pars andise € Voitar
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16.1 — CADASTRAR FORNECEDOR — (FORNECEDOR - PESSOA FiSICA)

Inserir os dados Socios/Diretores nos campos solicitados, e salvar as informacgodes, clicando no simbolo
“ & ” para concluir o cadastramento Sécios/Diretores.

SIREF - CADASTRO DE FORNECEDORES

W Fornecedores

FORNECEDORES
© Seguranga ~
@ Sar
a s [ [ Sbmeter o cadastio para andlise € Voltar
Dados Gerais Shcios/Diretores Atividades Anexos
Séclos/Diretores

CPF/CNPJ * Administrador? * Participacac (%)

Nome * Representacio *

NAD v —SELECIONE— ¥

m A
Registros n3o encontrados
* Campos obrigatérios

* Apds preencher as informacdes Sécios/Diretores, clicar no simbolo @ para SALVAR

os dados preenchidos.

* Campos obrigatérios
+ novo B sabvar §  tectuir [ Submeter o cadastro para andiise € volar

26
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Selecione Atividades, em seguida clicar em Nova Atividade.

FORNECEDORES

m L
Dados Gerais Socios/Dire®oras Anexos

Atividades

Codigo Categoria

Registros nao encontrados

* Campos obrigatérios

Atividade *

{7 Submetar o cadastro para analise € Voltar

[ Submeter o cadastro para andlise € Voltar

17 - CADASTRAR ATIVIDADES - (FORNECEDOR - PESSOA FiSICA)

27
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17.1 - CADASTRAR ATIVIDADES - (FORNECEDOR - PESSOA FISICA)

nova inclusao (caso houver), até que seja concluido o cadastro das Atividades.

Para o cadastro de Atividades, selecione a Categoria e Atividade (conforme produto ou servico
fornecido), em seguida clicar no simbolo de “@” para salvar as informag6es e abrir um novo campo para

FORNECEDORES
B salvar m [ submeter o cadastro para analise
Atividades

SERVIGOS

m L T 2

Para o cadastro de atividade, selecione CATEGORIA e ATIVIDADE em seguida, clicar no simbolo @para
Salvar e inserir uma nova linha para o cadastro da nova atividade.

PASSAGEIROS | 304

-- SELECIONE UMA ATIVIDADE --

—— a— m m tucnanl
Mg 20101 LOCACAO DE VEICULOS P/TRANSPORTE DE
T

* Campos obrigatérios

m + Novo m. Excduil [ Submster o cadastro para andlise

€ voitar

€ Voltar

28
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18 — INSERINDO ANEXOS - (FORNECEDOR - PESSOA FiSICA)

Para anexar um documento, clicar em Novo Documento.

FORNECEDORES

B salar 2 submeter o cadastro nara analise € Voltar
Dados Gerais Sacios/Diretores Atividades

Documentos Anexos
cucan 2
Registros ndo encontrados
* Campos obrigatérios

B Savar & Submeter o cadastro para andlise € Voltar
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18.1 — INSERINDO ANEXOS - (FORNECEDOR - PESSOA FiSICA)

*Selecionar o Tipo De Documento de acordo com a relagao da documentagao exigida para o cadastro de
Fornecedor Pessoa Fisica.
* Anexar o Arquivo, informar os dados do documento em seguida clicar em Incluir.

ANEXO - DOCUMINTOS

SELECIONE po* SELECIONE UM TIFO DE DOCUMENTO

SELECIONE

B DOo/MM/AAAA

* Campos obrigatérios

T £
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18.2 — INSERINDO ANEXOS - (FORNECEDOR - PESSOA FiSICA)

Apds anexar a documentagao, clicar em Salvar.

FORNECEDORES

Dados Gerals Sockos/Diretores Arividades

Documentos Anexos
Namero Data Validade Descrigio Tipo Documento
r4 1.042 646 RG RENATA Documento de Identificacao (RG ou CNH)
* Campos obrigatérios

. J5 R

[ Submeter o cadastro para analise € Voltar

Documento

183 1. RG RENATA pdl

[ Submeter o cadastro para andlise € Voltar

31
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19 — FINALIZAR CADASTRO - (FORNECEDOR - PESSOA FiSICA)

Revisar os dados inseridos e clicar em “Submeter o cadastro para analise”.

FORNECEDORES

@ s m B s s

Dados Gerais Socios/Diretares Alividades ANexos

32
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19.1 - FINALIZAR CADASTRO - (FORNECEDOR - PESSOA FiSICA)

Acompanhar o STATUS da solicitacao, até que a andlise do cadastro seja concluida. E caso aprovado, o
cadastro serd liberado para emissdo do Certificado de Registro.

Situagoes de uma Solicitagao (STATUS)

Solicitado Solicitagdao encaminhada pelo fornecedor e se encontra em andlise pela GOCAF.

Solicitagao analisada e indeferida pela GOCAF.

Enviado para emissdo de Certificado Solicitacdo analisada, finalizada pela GOCAF e enviada para emissao
do Certificado.

Solicitagdo aprovada pela GOCAF (ainda ndo enviado para emissao do Certificado).

33



1% GOVERN
DA PARAIBA

20 — EMITIR O CERTIFICADO (CECH) - (FORNECEDOR - PESSOA FiSICA)

Acesse o sistema e verifique o STATUS da solicitacdo, clicar na figura & para emitir o Certificado. E caso
apareca a figura () , significa que a situacdo do cadastro consta como irregular, e serd necessario enviar

documentacao para a regularizacao.

FORNECEDORES

pusces réplda p - m Colunes l= Ordenagéo li‘ Exportagao iy | -

. - Tipo de _ A Nome .
Situagio Solicitagso CPF/CNPJ Nome/Razio Social Fartasis Certificado

@ Enviado para emissido de Certificado m = m

Ir para © Visualizar 10~ M € o 2> M [1a1de1]

34
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As atualizacdes periddicas das certiddes ou pedidos para alteracdes de dados, deverao ser solicitados
pelo sistema CADFORPB (em Novo Cadastro - Alteragao). cadfor.sead.pb.gov.br

A documentacao relativa para os pedidos de atualizagdes ou alteragdes, normalmente sao:
* Alteragdes ocorridas no contrato social ou estatuto, bem como prova de recondu¢ao ou mudancas
dos representantes legais, se for o caso;
* CertidOes relativas a regularidade fiscal e trabalhista;
« Ultimo balanco patrimonial e certiddo negativa de faléncia, para confirmacdo da sua qualificacdo

econOmico-financeira.

A revalidacao do registro (procedimento realizado anualmente), devera ser solicitado pelo sistema
CADFORPB (em Novo Cadastro - Revalidagao). cadfor.sead.pb.gov.br

A documentacao serd analisada pela GOCAF, no prazo de 3 dias uteis. Apds decorrido o prazo, o
usudrio podera acessar o sistema, verificando o STATUS do cadastro, para entao emitir o Certificado
Estadual de Registro Cadastral - CECH atualizado.

CONTATOS PARA ESCLARECIMENTOS, ATUALIZAGCOES E RENOVAGCAO DO CADASTRO

Secretaria de Estado da Administragdo — SEAD/PB
Gerencia Operacional do Cadastro de Fornecedores — GOCAF
Telefone: (83) 3208-9838 / 9.9342-6609
Email: gocaf@centraldecompras.pb.gov.br



http://cadfor.sead.pb.gov.br/cadfor/seg_Login/
http://cadfor.sead.pb.gov.br/cadfor/seg_Login/
mailto:gocaf@centraldecompras.pb.gov.br
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1 - PARA ATUALIZACOES, ALTERAGOES E REVALIDAGCAO DO REGISTRO - PESSOA JURIDICA E FiSICA

* Acessar o endereco. cadfor.sead.pb.gov.br

* Fazer o Login no sistema CadForPB, digitando as credenciais de usudrio (CPF e Senha cadastrados).

SIREF Login

CPF

Senha

NOVO usuario
Recuperar senha

®CODATA {8 SOVERND |
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2 — PARA ATUALIZAGOES, ALTERAGOES E REVALIDAGAO DO REGISTRO - PESSOA JURIDICA E FiSICA

* Para proceder uma solicitagao de: Atualizagao, Alteragao, Revalidagao. Clicar em Novo Cadastro.

-

gy
S
g
5.

i

SIREF - CADASTRO DE FORNECEDORES

W Fomecedores

0 Seguranca v FORNECEDORES

& Sarr
Buscarépida ,O - ‘ -

Registros nao encontrados
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3 — PARA ATUALIZACOES OU ALTERACOES - PESSOA JURIDICA E FiSICA

* Completar as informagdes nos campos solicitados.

* Para atualizagbes ou alteragdes do registro selecione: Dados Gerais, Solicitagao, Tipo.

SIREF - CADASTRO DE FORNECEDORES

™ Fornecedores

© Seguranca FORNECEDORES

® Sair

m Sécios/Diretores Atividades Anexos
Solicitagdo
_ Solicitagdo * '
() Inclusdo () Alteragdo () Revalidagdo () Exclusdo

Tipo* CNPJ*
O Fisica ® Juridica

Dados Cadastrais

Natureza Juridica Insc. Junta Comercial *
- Selecione - v
Capital* Inscrigdo Municipal
Inscrigdo Estadual Isento
Olsento
Porte da Empresa

—Selecione-- v

[P Submeter o cadastro para indlize €= valtr

Razdo Social *

Data de Abertura *

Nome Fantasia

Optante pelo SIMPLES

Sim v
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4 - PARA ATUALIZACOES OU ALTERACOES - PESSOA JURIDICA E FiSICA

* Completar as informacdes do Endere¢o Comercial e os dados do Balango Patrimonial (se houver).
* Declare a veracidade das informacdes e clicar em Salvar.

SIREF - CADASTRO DE FORNECEDORES

™ Fornecedores Enderego Comercial
O Seguranca v Logradouro ® Namero * Complemento

& Sair
Bairro * Cidade * UF*
— Selecione - v

Telefone * Celular E-mail *

CREDENCIADO (Representante Legal)

Sim v
Balango Patrimonial
Ano Base Data do Balanco Vencimento do Balango
2021 ] )
Ativo Circulante (AC) Realizado a Longo Prazo Total Ativos
0,00 0,00 0,00
Passivo Circulante (PC) Passivo Nio Circulante (PNC) Patriménio Liquido
0,00 0,00 0,00
Liquidez Geral Solvéncia Geral Liquidez Corrente
0,00 0,00 0,00

Campos obrigatéries

[ peclaro, para fins de direito, e ciente das sanges civeis e penais, e da lei 8666/93, que as informagBes e os documentos apresentados de forma digital para o cadastramento sio verdadeiros e auténticos sendo o
conteiido contido neles e de minha inteira responsabilidade.
= m + Mo a-m—l xcluir [ Submeter o cadastns pars andlise €& Vol

+ Incluir
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5 — PARA ATUALIZACOES OU ALTERACOES - PESSOA JURIDICA E FiSICA

* Cadastrar Socios/Diretores, caso tenha ocorrido altera¢cdo no quadro societério.
*Selecione: SAcios/Diretores, Novo Socio. Seguir os demais procedimentos e Clicar em Salvar.

*Dispensar o preenchimento, caso a solicitacdo seja uma Atualizacao.

SIREF - CADASTRO DE FORNECEDORES

W Formecedarss
RNECEDORES
O Segutanca ~ £0)
0 Sair
8 Savar 2 Submeter o cadastro para andise
Dados Gerais Attadades Anexos
Sbclos/Diretores

Participacao (%)

Administrador? * Representagso *

Nome * CPF/CNPI

Registros n3o encontrados

* Campos obrigatérios

* Campos obrigatérios
m + Now m | [ Submeter o cadastro pars andise

€ Voltar

€ Voltar
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6 — PARA ATUALIZACOES OU ALTERACOES - PESSOA JURIDICA E FiSICA

* Cadastrar Atividades, caso tenha ocorrido alteragdao no objeto social.

*Dispensar o preenchimento, caso a solicitacdao seja uma Atualizagao.

*Selecione: Atividades, Nova Atividade. Seguir os demais procedimentos e Clicar em Salvar.

FORNECEDORES
m Dados Gerais Socios/Diratoras Anex0s
Atividades

Codigo

Registros nao encontrados

* Campos obrigatérios
o SR

{7 Submetar o cadastro para analise

Atividade *

[ Submetsr o cadastro para andlise

€ Voltar

€ Voltar
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7 - PARA ATUALIZACOES OU ALTERACOES - PESSOA JURIDICA E FiSICA

* Para anexar um documento para atualizagao ou Alteragao.

*Selecione: Anexos, Novo Documento. Seguir os demais procedimentos e Clicar em Salvar.

FORNECEDORES
B saiar ¥ oolur
m Dados Gerais Sacios/Diretores Atividades
Documentos Anexos
cucan 2
Registros ndo encontrados
* Campos obrigatérios

2 Submeter o cadastro para analise

@ Submeter o cadastro para andlise

€ Voltar

€ Voltar
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8 — PARA ATUALIZAGOES OU ALTERAGOES - PESSOA JURIDICA E FiSICA

* Revisar os dados inseridos e clicar em “Submeter o cadastro para analise”.
* Acesse o sistema e verifique o STATUS da solicitagdo, para entdo emitir o Certificado Estadual de
Registro Cadastral - CECH atualizado.

FORNECEDORES

Dados Gerais Socios/Diretores Atividades ANexos
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O interessado deve apresentar os documentos necessarios para a inscricao no registro de fornecedores do
governo estadual, de forma digital atraves do enderego: www.centraldecompras.pb.gov.br, acessar Area
Publica, aba Fornecedores e selecionar CadforPB.

Todo documento que nao tenha como comprovar a veracidade via internet e de total responsabilidade do
representante legal da empresa, conforme declarado apés preenchimento dos dados gerais do Fornecedor no
formuldrio on line de registro cadastral.

1.1 — DOCUMENTOS PESSOAIS (copias autenticadas validas).

1.1.1 - Sociedade Empresaria Limitada - LTDA, Sociedade Empresdria Limitada — LTDA (Unipessoal),

Microempreendedor Individual — MEI:

- DOCUMENTO DE IDENTIDADE ou outro documento de identificacdo com foto; CPF do(s) representante(s)

legal(is), do sécio(s), procurador(es), Administrador(es);

- Comprovante de inscricao e situacao cadastral da Receita Federal — CNPJ da(s) empresa(s) socia(s) quotista(s),

quando for o caso.

1.1.2 — Empresa de Sociedade An6nima:

- DOCUMENTO DE IDENTIDADE ou outro documento de identificacdo com foto e CPF dos Diretores ou
Administradores;

- Comprovante de inscricao e situacao cadastral da Receita Federal-CNPJ da(s) empresa(s), socia(s) quotista(s),
guando for o caso.


E:/dia 23 PASSO A PASSO CADASTRO/relação d documentos GO.docx

(&} GOVERNO
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1.2 - ATO CONSTITUTIVO (Estatuto ou Contrato Social) em vigor e suas respectivas alteracdes, devidamente
registrado na Junta Comercial do domicilio do interessado.

1.2.1 - Sendo o interessado, Sociedade Comercial, Instituto, Cooperativa ou Sociedade Anonima: apresentar a
ata de eleicao de seus administradores, na forma legal.

1.2.2 - Sendo o interessado, Empresario Individual: apresentar Requerimento do Empresario, registrado na
Junta Comercial do domicilio do interessado.

1.2.3 - Sendo o interessado, Micro Empreendedor Individual — MEI: apresentar Certificado da Condi¢dao de
Micro Empreendedor Individual.

1.2.4 - Sendo o interessado, Sociedade Civil (Sociedade Simples): apresentar a inscricdo do ato constitutivo,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio.

1.3 - ATO DE REGISTRO OU AUTORIZACAO PARA FUNCIONAMENTO, expedido pelo 6rgdo competente, quando
o interessado for empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, quando a atividade
empresarial assim o exigir;

1.4 - CERTIDAO SIMPLIFICADA OU TERMO DE ENQUADRAMENTO do ano vigente, comprovando a condicdo
de Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP (em atencdo ao artigo 12 e 82 da IN n2 103 de
30/04/2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio - DNRC), expedido pela Junta Comercial do
domicilio do interessado, caso cumpra os requisitos legais para esse enquadramento, ndao possuindo nenhum
dos impedimentos previstos no § 42 do artigo 32 da Lei Complementar 123/2006;

1.4.1- Na hipétese de existir alteracdo nos documentos citados acima, posteriormente a constituicao da

sociedade, os referidos documentos deverdo ser apresentados de forma CONSOLIDADA, contendo todas as
cldusulas em vigor, devidamente registrados, com chancela digital na forma eletrénica ou tradicional.
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2.1 - Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ, emitido pela Receita Federal do
Brasil, expedido no ano vigente.

2.2 - Prova de inscricao no Cadastro de Contribuintes Estadual e Municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do interessado, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual (Ex.:
Comprovante de inscricdo estadual ou Comprovante de inscricdo municipal), acompanhado do Alvara de
Licenga para Funcionamento, ou documento equivalente.

2.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (emitida com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n2
1.751, de 02.10.2014), expedida pela Receita Federal (Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uniao).

2.4 - Prova de regularidade para coma Fazenda Publica Estadual do domicilio do interessado.
2.5 — Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio do interessado.

2.6 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), expedida pela Caixa
Econémica Federal — CEF (Certificado da Regularidade do FGTS - CRF).

2.7 - Prova de regularidade para com a Justica do Trabalho, expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho
(Certidao Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT).
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3.1 - BALANCO PATRIMONIAL (Termo de Abertura, Ativo, Passivo, Demonstrativo do Resultado do Exercicio —
DRE e Termo de Encerramento do livro didrio) do ultimo exercicio social:

3.1.1 - Os documentos acima deverdao estar registrados na Junta Comercial ou em cartério (quando a Lei
permitir), do domicilio do interessado, apresentados paginados, de forma sequencial (em atencdo a IN n2
107/2008-DNRC) e com todas as folhas assinadas pelo interessado e pelo contador responsavel (em atenc¢do ao
Oficio - Circular n? 116/2007-DNRC);

3.1.2 - E vedada a substituicdo do Balango Patrimonial por balancetes ou balancos provisérios;

3.1.3 - Quando se tratar de sociedades andnimas, o Balango devera ser apresentado, em publicagao em Diario
Oficial e em outro jornal de grande circulagdo editado na localidade em que esta situada a sede da sociedade.

3.2 - Em observancia a legislacdo pertinente aquele interessado que se encontra obrigado a realizar a
escrituracao contabil na forma digital, devera apresentar copia impressa do arquivo transmitido ao Sistema
Publico de Escrituragao Digital — SPED da Receita Federal do Brasil, contendo os seguintes documentos: Recibo
de Entrega, Termo de Abertura/Encerramento, contas do Ativo/Passivo, Demonstracdo do Resultado do
Exercicio — DRE do ultimo exercicio social.

3.3 - Quando se tratar de Sociedade/Empresario_Individual constituida(o) a menos de um ano, esta(e) devera
apresentar apenas o Balango de Abertura, o qual devera conter a identificacdo legivel e assinaturas do
responsavel legal e contabilista (devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade), bem como
ser devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da(o) Sociedade/Empresario Individual
ou em outro 6rgao equivalente;
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3.4 - Na habilitacdo em licitacdes referentes a fornecimento de bens para pronta entrega ou locacao de
materiais, ndo sera exigida de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), a apresentacao do
Balanco Patrimonial do ultimo exercicio social.

3.5 - CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA, expedida por Cartério Distribuidor do domicilio da empresa.

4.1 - REGISTRO OU INSCRICAO EM ENTIDADE PROFISSIONAL COMPETENTE, de acordo com a atividade
principal e/ou secundaria(s) constante(s) do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, emitido pela Receita
Federal (Ex.: CRA, CREA, CRF).

4.2 - ATESTADOS OU CERTIDOES DE CAPACIDADE TECNICA, fornecidos por clientes de sua empresa (pessoas
juridicas de direito publico ou privado); compativeis com o objeto que deseja fornecer ao Governo Estadual.

4.2.1 - Para construcao Civil apresentar “Acervo Técnico” do engenheiro, devidamente contratado da empresa.

5.1 - ATO DE REGISTRO OU AUTORIZACAO PARA O FUNCIONAMENTO, expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade empresarial assim o exigir (Ex.: ANEEL, ANATEL, Vigilancia Sanitdria, Licenga Ambiental,
ANVISA).

5.2 - ALVARA DA SECRETARIA DE SEGURANGA PUBLICA ESTADUAL E FEDERAL (se a atividade exigir).
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O interessado deve apresentar os documentos necessarios para a inscricao, renova¢ao ou atualizacao
(AUTONOMOS E PRODUTORES RURAIS) de forma digital pelo site www.centraldecompras.pb.gov.br, acessar
Area Publica, aba Fornecedores e selecionar CadforPB.

Todo documento que ndo tenha como comprovar a veracidade via internet e de total responsablidade do
representante legal da empresa que devera ser declarado, conforme aceite no cadastrodaempresa.

1.1 - DOCUMENTO DE IDENTIDADE ou outro documento de identificacdo com foto.
1.2 - Comprovante de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF.
1.3 - No caso de Produtor Rural apresentar:

1.3.1 - Certiddao expedida pelo Cartério de Registro de Imdveis com matricula ou nome do declarante, se
proprietario ou documento comprobatdrio da posse, se posseiro;

1.3.2 - Comprovante de recolhimento do Imposto Territorial Rural (ITR);
1.3.3 - Contrato de Arrendamento da propriedade rural, se houver;

1.3.4 - Certificado de Cadastro de Imoével rural junto ao INCRA - CCIR.


http://www.centraldecompras.pb.gov.br/
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2.1 - Prova de inscricdo como contribuinte do ISS/ICMS, Inscricgdo Municipal/Estadual, caso de possuir, relativo
ao domicilio ou sede do interessado, pertinente a o seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

2.2 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, emitida com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n2
1.751, de 02.10.2014, expedida pela Receita Federal.

2.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Publica Estadual do domicilio do interessado.
2.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio do interessado.

2.5 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), expedida pela Caixa
Econdmica Federal — no caso de possuir funcionario(s).

2.6 - Prova de regularidade relativa a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pela Justica
do Trabalho — no caso de possuir funcionario(s).

3.1 - Declaragao do Imposto de Renda Pessoa Fisica do Exercicio findo.

3.2 - Certidao negativa de execug¢ao patrimonial expedida por Cartério de Distribuicdo de Acdes de Execucao
Patrimonial, do domicilio do interessado.
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4.1 - Registro ou inscricdo na entidade profissional competente, quando for o caso (Ex.: CRA, CREA, CRF, OAB).
4.2 - No caso de Leiloeiro apresentar:

4.2.1 - Certiddao de regularidade de Leiloeiro emitido pela Junta Comercial do Estado do domicilio do
interessado;

4.2.2 - Declaragao de regularidade de situagao de contribuinte individual — DRSCI, emitidapelo INSS.

4.3 - Comprovacdao de aptidao para desempenho de atividades pertinentes e compativeis com a darea de
atuacao do interessado (apresentar atestados ou declaragdes fornecidas por pessoas de direito publico ou
privado).

* Se os Certificados, Declaracdes, Registros e Certiddes ndo tiverem prazo de validade declarado no prdéprio
documento, da mesma forma que nao conste previsao em legislacdao especifica, os referidos documentos
deverdo ter sido emitidos ha, no maximo, 90 (noventa) dias, contados da data de sua expedicdo/emissdo.

* Durante a analise da documentacgdo, poderdo ser solicitados documentos complementares e/ou documentos
originais visando a elucidacao de duvidas.

* A Gerencia de Habilitacdo Cadastral — GOCAF, tem o prazo de até 03 (trés) dias uteis para andlise de
documentos e viabilizar a emissao do Certificado Estadual de Registro Cadastral - CECH.
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* No caso de documentos em idioma estrangeiro, deverdao ser acompanhados da tradugao juramentada, em
original ou cdpia autenticada.

* Nao serdao aceitos como documentacdo habil: pedidos de inscricdo, protocolos, cartas ou qualquer outro
documento que visem a substituir os exigidos, exceto nos casos admitidos pela legislagao.

Secretaria de Estado da Administracdo — SEAD/PB
Gerencia Operacional do Cadastro de Fornecedores — GOCAF
Telefone: (083) 3208-9838 / 99342-6609

Email: gocaf@centraldecompras.pb.gov.br
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