GOVERNO DO ESTADO DA PARAIBA

SECRETARIA DE ESTADO DA COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS — CONTRATACAO DIRETA N° 020/2025

SECRETARIA DE ESTADO DA COMUNICAGAO INSTITUCIONAL
(Processo Administrativo n® COM-PRC-2025/00031) (Art. 75, Inciso Il, da Lei n® 14.133/2021)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1-

Contratagédo de empresa de Outsourcing de impresséo, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

cobD

DESCRIGAO

LOTE

UNID

QTDE

UNIT

TOTAL

MARCA

126798

IMPRESSORA Multifuncional Monocromatico
novo de 1° uso, tecnologia eletro fotografica a
seco (laser,LED ou equivalente) com
velocidade de 30 ppm, resolugao 600x600 dpi,
gaveta para 250 folhas, BY-Pass para minimo
100 folhas, duplex automatico para copia e
impressdo, Scanner Colorido, ARDF, Zoom de
25% a 400%, memoria minima de 1 GB, HD
128 GB incluso, fax, Velocidade Modem
33.600 bps, até 1.000 senhas de usuarios,
capacidade de trabalhar com papel até oficio
com gramatura de até 150g/m, processador
533 MhZ,placa de rede 10/100, rede local sem
fio e USB 2.0, linguagem de Impresséo PCL
5e6/ Adobe Postscript 3, Copias continuadas
99. Scanner com as seguintes fungdes:
digitalizagc&o e envio de documentos via e-
mail, digitalizac&o e arquivamento de pastas
via rede, digitalizacédo para servidores FTP
compartilhados via internet, painel em
portugués com software de digitalizagao
incluso.

Unico

Un

1

177,00

177,00

HP

124145

LOCACAO de multifuncional

MULTIFUNCIONAL TIPO 2 - A3 -
ESPECIFICAGOES GERAIS Tipo:
Multifuncional a Laser Monocromatica Digital
ou Led Monocromatica, Console

Processamento da imagem: A seco (duplo
laser) Velocidade: 25 paginas por minuto no
minimo. Resolugdo: 600 x 600 dpi Memdria:
768 MB no minimo HD: 80 GB no minimo
Alimentador Recirculador Automatico de
Originais Duplex: frente/verso automatico copia
e impressdo Ciclos de copia: 01 até 999
Coédigos de Usuarios/Senhas de cépia: 500

Codigos Tipo de Originais: Folhas, Livros.

Unico

Un

750,00

750,00

Canon
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Tamanho maximo do original: A5 Até A3
Capacidade para alimentagcdo de papel: 500
folhasno minimo Alimentagdo manual (Bypass
-): 100 folhas de papel Tipos de Papéis
suportados: Papel plano, Reciclado, etiquetas,
transparéncias para impressoras a laser e
envelopes. Escalas de ampliacdo e reducgéao:
Zoom: 25% até 400% CPU: 500 MHz no
minimo Linguagem de
impresséo:PCL5e/6Interface para
Conectividade: 10/100/1000 Base TX Ethernet
e USB 2.0 Standard; Ciclo mensal minimo de
5.000, Franquia mensal de 2.500
copias/impressdes

133552

MULTIFUNCIONAL A LASER monocromatica
em perfeito estado de conservacdo ¢
funcionamento — 40 ppm com Franquia de
2.000 Impressbes por equipamento por més,
com excedente de até 50%, contendo: sistema
de impresséao a laser; Tamanhos de midia: A4;
velocidade de impressdo em preto e branco,
igual ou superior a 40 ppm; fungdes: impressao,
copia e digitalizagdo; copia duplex integrada;
resolucdo minima de impresséo 1.200 x 1200,
dpi; linguagens de impressdo: PCL, PSS;
suporte de impressédo direta: JPEG, PDF;
integragdo do equipamento ou software que|
controla o equipamento com base de usuarios
LDAP/Active Directory; Deve permitir o uso de|
cotas de impressdo por usuario (base de
usuarios Active Directory); compativel com
sistemas operacionais: Windows|
XP/Vista/7/8/10/11; Memoria: 2 GB; unidade de|
disco rigido: 200 GB; resolucéo de copia: 600 X
600dpi; franquia de 2.000 impressdes por
equipamento més; taxa de redugao/ampliagéo
das copias: 25-400%; copia — duplex integrada;
processador 1,2 Ghz

Unico

Un

12

177,00

2.154,00

HP

128575

SERVICO de outsourcing multifuncional
colorida A4 TIPO V: observagbes gerais:
equipamentos de mesma capacidade de
impressdo, sendo possivel a aceitagdo de
equipamentos de fabricantes diferentes
(similares), se cumprirem todas as
especificagbes técnicas do Termo de
Referéncia. Todos os equipamentos devem
estar aptos para integracdo com os sistemas
de gerenciamento de equipamentos e
bilhetagem das impressdes; tecnologia de
impressao: tecnologia de impressao:
eletrofotografica a seco — laser, LED, Jato de
tinta ou equivalente. Independentemente da
tecnologia da impressdo, s&o vedados
equipamentos voltados ao publico residencial;
tipo de impressao: policromatica; velocidade:
velocidade minima de 26 impressdes por
minuto; papel: tamanho do papel: no minimo as

Unico

Un

430,00

430,00

Canon
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dimensdes do A4 (largura minima de 210 mm e
altura minima de 297 mm); Gramatura do
papel: devera atender, no minimo, a faixa de 75
g/m? a 120 g/m?, compatibilidade com os
seguintes tipos de papel utilizados pela
contratante: comum, reciclado, nao-clorado e
etiquetas; O equipamento devera suportar os
seguintes tamanhos de midia: A5, A4, carta e
Oficio; resolugdo de impressao: resolugio
minima de impressao: 600 dpi x 600 dpi; modo
de impressdo: permitir impressdo duplex
(frente e verso) automatico; capacidade
bandeja: bandeja de alimentagdo automatica
com capacidade minima para 150 folhas;
bandeja(s) de saida com capacidade minima
para 50 folhas; interfaces de rede: interface
Ethernet 10/100/1000 Base TX, WIFI ou
superior; processador: velocidade minima de
600MHz; memodria: tamanho minimo de 512
MB; fungéo coépia: resolugdo minima de 600 x
600dpi; permitir multiplas copias do mesmo
documento. Fungdo digitalizagcdo: Resolugao
de digitalizagdo minima de 600 x 600 dpi;
digitalizagdo nos formatos JPG ou JPEG, PDF
e PDF pesquisaveis nativo ou embarcado via
software. Destino da saida de digitalizagao: e-
mail, pasta na rede, FTP e USB; ciclo mensal:
ciclo de impressdo mensal minimo de 40.000
paginas/més. Franquia: Conforme
detalhamento contido no Termo de Referéncia.

128569

SERVICO de outsourcing multifuncional
monocromatica A3: observagbes gerais:
equipamentos de mesma capacidade de
impressdo, sendo possivel a aceitacdo de|
equipamentos de fabricantes diferentes|
(similares), se cumprirem todas as|
especificagbes técnicas do Termo de|
Referéncia. Todos os equipamentos devem
estar aptos para integragdo com os sistemas de|
gerenciamento de equipamentos e bilhetagem)
das impressdes; tecnologia de impresséao:
tecnologia de impressédo: eletrofotografica a
seco — laser, LED, Jato de tinta ou equivalente.
Independentemente da tecnologia da
impresséao, sdo vedados equipamentos voltados|
ao publico residencial; tipo de impressao:
monocromatica; velocidade: velocidade minima
de 20 impressdes por minuto; papel: tamanho,
do papel: no minimo as dimensdes do A3
(largura minima de 297 mm e altura minima de|
420 mm); Gramatura do papel: devera atender,
no minimo, a faixa de 75 g/m? a 120 g/m?

compatibilidade com os seguintes tipos de|

Unico

Un

390,00

390,00

Canon
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papel utilizados pela contratante: comum,
reciclado, nao-clorado e etiquetas; O
equipamento devera suportar os seguintes|
tamanhos de midia: A5, A4, A3, carta e Oficio;
resolucdo de impressédo: resolu¢cdo minima de|
impressdo: 600 dpi x 600 dpi; modo de|
impressao: permitir impressao duplex (frente ¢
verso) automatico; capacidade bandeja:
bandeja de alimentagdo automatica com
capacidade minima para 150 folhas; bandeja(s)
de saida com capacidade minima para 50|
folhas; interfaces de rede: interface Ethernet
10/100/1000 Base TX, WIFI ou superior;
processador: velocidade minima de 1.2GHz;
memoria: tamanho minimo de 512 MB; fungao|
copia: resolucdo minima de 600 x 600dpi;
permitir multiplas copias do mesmo documento.
Funcgao digitalizacao: Resolugao de
digitalizagdo minima de 600 x 600 dpi;
digitalizagdo nos formatos JPG ou JPEG, PDF|
e PDF pesquisaveis nat ivo ou embarcado via
software. Destino da saida de digitalizagao: e-
mail, pasta na rede, FTP e USB; ciclo mensal:
ciclo de impressdo mensal minimo de 80.000,
paginas/més. Franquia: Conforme|
detalhamento contido no Termo de Referéncia.

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

- A
(o] oo N

O valor estimado do quantitativo/servigo sera obtido a partir do menor prego aferido, através das pesquisas de
precos realizados em atendimento ao paragrafo 1° do art. 23 da Lei 14.133/2021

O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27
de setembro de 2021.

O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27
de setembro de 2021.

O(s) bem(s)/servigo(s) a ser(em) adquirido(s) classifica(m)-se como sendo bem(s)/servigo(s) comum(s), nos
termos do inciso Xlll do art. 62 Lei n° 14.133, 1° de abril de 2021, Decreto Estadual n° 24.649, de 2003,
verificando- se que:

Sao passiveis de padronizagéo por critérios objetivos de desempenho e qualidade comuns no mercado
correspondente;

Possui(em) especificagdes usuais de mercado;
Possui(em) disponibilidade no mercado

A prestacao dos servigos ou dos bens a serem adquiridos, ndo geram vinculo empregaticio entre os empregados
da Contratada e Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagéo direta.

1.100 prazo de vigéncia da contratacao é de 12 meses, contados do(a) a partir da data da sua assinatura do contrato

e/ou publicagao, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.110 contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo

aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagao.

1.12Considerando que a aquisicao é por dispensa em razao de valor, com entrega imediata e integral dos bens ou

servicos adquiridos, ndo havendo previsao de assisténcia técnica ou outras obriga¢des futuras, o Termo de
Contrato podera ser substituido pela Nota de Empenho, a critério de conveniéncia e oportunidade da Autoridade
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Competente, com fundamento no art. 95, |, da Lei n® 14.133/2021.

1.13Conforme Orientagdo Técnica Conjunta CGE/SEAD n° 001/2022, devera ser formalizado instrumento de

2.

contrato para todas as contratagcdes oriundas de dispensa de valor, nos termos dos incisos | e |l do art. 75 da
Lei 14.133/21, com valor superior ao limite definido no § 1° do Art. 28 do Decreto 42.226/22, ou seja, valores
superiores a R$ 17.600,00 (Dezessete mil e seiscentos reais), até a conclusdo do processo de integragdo de

dados com o Portal Nacional de Compras PNCP;

FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1- As informagdes constantes deste termo de referéncia foram elaboradas obedecendo as

disposi¢bes contidas nos seguintes normativos:

2.1-1. Lein®14.133 de 1° de abril de 2021;

2.1-2. Lein® 8.429 de 02 junho de 1992;

2.1-3. Lei complementar n® 101 de 04 de maio de 2000;

2.1-4. Lei 14.230 de 25 de outubro de 2021;

2.1-5. Lein®9.697 de 04 de maior de 2012;

2.1-6. Decreto Estadual n°® 41.200 de 26 de abril de 2021;

2.1-7. Decreto Estadual n°® 40.548 de 17 de setembro de 2020;

2.1-8. Orientagao Normativa Conjunta — PGE/SEAD/CGE n° 001 de 03 de agosto de 2021;
2.1-9. Orientagao Técnica Conjunta CGE/SEAD n° 001/2022 de 14 de fevereiro de 2022;
2.1-10. Decreto Federal n° 12.343 de 30 de dezembro de 2024;

2.1-11.Decreto n® 44.700 de 17 de janeiro de 2024;

2.1-12.Decreto n® 42.967 de 25 de outubro de 2022;

2.1-13. Instrugdo Normativa SEAD N° 002/2023, de 08 de novembro de 2023;

2.1-14. Instrugdo Normativa SEAD N° 003/2023, de 08 de novembro de 2023;
2.1-15. Instrugdo Normativa SEAD N° 004/2023, de 08 de novembro de 2023.

2.2- Considerando que a Secretaria de Comunicagdo Institucional necessita atender as suas demandas

administrativas, e o uso de servigos continuados de Outsourcing de impressao, digitalizacdo e copia é de
fundamental importancia. A nao disponibilidade deste, acarretara um atraso em todo fluxo administrativo e
interno da secretaria e dos demais servigos.

Considerando que a aquisigdo de equipamentos se torna inviavel, pois com o avango tecnoldgico, resultando
em equipamentos cada vez mais modernos, capazes de suprir nossas necessidades com maior qualidade e
rapidez.

A SECOM necessita prover suas unidades administrativas e finalisticas através de um modelo eficiente e
eficaz, capaz de atender integralmente as demandas de impress&o, copia, digitalizacdo de documentos,
através da instalagao de equipamentos e do fornecimento de suprimentos, atendendo de forma continuada e
controlada, evitando desperdicios e descontinuidade causada pela falta de insumos e de manutencdo dos
equipamentos, a fim de garantir uma maior eficiéncia técnica, redugdo de custos, melhor qualidade das
impressoes.

Considerando uma melhor definigdo e adequacdo dos equipamentos de digitalizagdo, com recursos
modernos de escaneamento, englobando a tecnologia de OCR (Optical Character Recognition). Desta forma,
ressaltamos a importdncia da contratacdo de servigos continuados em Outsourcing para um melhor

funcionamento e qualidade nos servigos prestados por esta Secretaria e suas unidades.

2.3- O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme consta das

informacdes basicas desse termo de referéncia

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E

ESPECIFICAGAO DO PRODUTO
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3.1- A descri¢cdo da solugdo como um todo, foi baseada na analise da vantajosidade e dos aspectos
técnicos e econémicos da solucéo, no qual abrange o servico de monitoramento com comodato e de
acordo com a disponibilidade de Recursos orgamentarios e atendendo a demanda do setor solicitante.
3.2- Conforme disposto no art. 40 da Lei 14.133/2021, as aquisi¢cdes ou servigos, quando tecnicamente

viavel e economicamente vantajoso, serdo divididos em parcelas do objeto, procedendo-se a licitagdo
com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagédo da

competitividade sem perda da economia de escala.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Subcontratagdo

4.1 Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.2Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes
da Lei n°14.133, de 2021.

Vistoria

4.3 Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagao prévia do local da execugao dos servigos.

5. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

5.1- De acordo com a Instrugdo Normativa SEAD N° 003/2023, de 08 de novembro de 2023, no art. 5°,
§2°, a elaboracdo de ETP é dispensada nas contratagdes diretas enquadradas nas hipéteses dos
incisos I, II, Ill, VII e VIII do art. 75, na hipétese do §7° do art. 90 da Lei n® 14.133/2021 e nos casos
de prorrogacgdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

5.2- De acordo com o art. 5°, XIV, da respectiva Instrugdo Normativa acima mencionada, quando

a contratagao for realizada mediante adesao a ata de registro de pregos, sera obrigatéria a elaboragao
de ETP para aquisigbes de bens, prestacao de servigos e obras, na fase de planejamento dos

processos licitatérios e contratagdes diretas.

6. DA ANALISE DE RISCOS

6.1- A “Analise de Riscos”, conforme dispde o inciso IV, art. 6° da Orientagdo Normativa Conjunta
PGE/SEAD/CGE n° 001/2021 s6 sera exigida nas contratagdes de valores superiores a R$ 1.000.000,00
(um milhdo de reais), no qual contemplara a identificagdo objetiva dos: “Riscos Provaveis”; da “Solugao
Identificada para Mitigacdo dos Riscos”; e dos “Responsaveis” pelos riscos identificados, conforme
modelo da Matriz de “Visdo de Riscos” constante do Anexo V, desta forma, em razdo do valor, da baixa
complexidade do objeto e a forma de fornecimento apresentada, foi dispensada da instrugéo a elaboragéo
da referida analise.

6.2- E ainda cabe registrar que com base no aspecto discricionario conferido & Administragado pelo art.

72, | da NLLC, entende-se que a menor complexidade do objeto enseja a prescindibilidade de ETP
e analise de riscos. Ainda assim, é viavel consignar que as informagdes necessarias e suficientes ao pleito,
capazes de maximizar o interesse publico, provendo a devida seguranga transacional, encontram-se nos

artefatos documentais que compdem a instrugdo processual.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigdes de Execugao

A execugéo do objeto seguira a seguinte dindmica:
7.1- Inicio da execugéo do objeto: Proximo dia util apds a assinatura do contrato.
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7.2- Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucdo do trabalho: as impressoras seréo instaladas e de acordo com a demanda recarregadas. A
manutengao sera de forma periédica e por conta da empresa contratada.

7.3- Os servigos serdo prestados nos seguintes enderegos:
SECOM- Av. Camilo de Holanda, 774 — Centro — Jodo Pessoa (PB)

7.4- O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor), sendo que prevalecera a garantia oferecida pelo
fabricante, caso o prazo seja superior ao estabelecido pelo citado normativo.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1- O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

8.2- Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

8.3- As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

8.4- O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

8.5- Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagao,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢bes aplicaveis, dentre outros.

FISCALIZAGAO

8.6- A fiscalizagdo de que trata este item ndo eximira o contratado da responsabilidade por danos
causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razao da execugdo do contrato, e ndo
excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante,
conforme disposto no art. 120 da Lei 14.133/2021.

8.7- A fiscalizagdo do recebimento do(s) material(is) ou servigos adquirido(s) ficara a cargo do(s)
servidor(s) designado(s), ficando o(s) mesmo(s) responsavel(is) pela conferéncia das especificagdes
do material com as exigéncias contratuais e pelo seu recebimento definitivo na forma do art. 140, Il
da Lei n° 14.133/2021, podendo rejeitar, no todo ou em parte, os itens que ndo estejam de acordo
com as especificacdes deste Termo de Referéncia, competindo-lhe ainda dirimir as possiveis duvidas
que surgirem no curso da entrega deste(s), e de tudo dar ciéncia a Administracéo

GESTOR DO CONTRATO

8.8- O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagédo

do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 43.975,
de 2023, art. 23, IV).

8.9- O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 43.975, de 2023,
art. 23, 11).

8.10- O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condicdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°®
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43.975, de 2023, art. 23, IlI).

8.11- O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°® 43.975, de 2023, art. 23, VIII).

8.12- O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso. (Decreto n° 43.975, de 2023, art. 23, X).

8.13- O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 43.975, de 2023, art. 23, VI).

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

SAO OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

9.1- Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

9.2- Receber o objeto da contratagdo direta no prazo e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

9.3- Verificar minuciosamente no prazo fixado, a conformidade dos servigos e bens fornecidos com as
especificagbes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagéo e recebimento
definitivos;

9.4- Comunicar ao Fornecedor, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto da contratagéo direta fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido

9.5- Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes do Fornecedor, através de comisséo
e/ou servidor especialmente designado para o feito;

9.6- Efetuar o pagamento a Contratada, no valor correspondente ao objeto da contratacdo direta
entregue ao 6rgao, desde que no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

9.7- Aplicar as san¢des administrativas, quando se fizerem necessarias;

9.8- O contratante ndo sera responsavel por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugéo do presente Termo de Referéncia, bem como, por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus empregados, prepostos e/ou
subordinados.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
SAO OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

10.1-A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia,
assumindo exclusivamente como seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo
do objeto e, ainda:

10.2-Efetuar entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local constantes

neste Termo de Referéncia;

10.3- Apresentar os Empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha:

a) Em hipdtese alguma sera permitido que os empregados contratados pela CONTRATADA, adentrem

as dependéncias dos 6rgaos para executarem suas fungbes, sem a comprovagao do ciclo vacinal

contraCOVID-19 completo;

b) Todos os funcionarios da CONTRATADA, deverdo obedecer aos decretos que venham a ser

divulgados pelos 6rgéos oficiais da Administragdo Publica, em relagdo ao Passaporte Vacinal e outros

protocolos sanitarios;

c¢) Todos os funcionarios da CONTRATADA deverao estar providos com os Equipamentos de Protecao
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Individual - EPI, quando for o caso.
10.4-Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas na legislagado especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Contratante;

10.5-Apresentar, quando solicitado, atestado de antecedentes criminais e distribuigédo civel de toda a mao
de obra oferecida para atuar nas instalagdes do 6rgao.

10.6- Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Contratante;

10.7- Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a nédo
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda e
qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

10.8- Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagéo dos
SEervicgos;

10.9- Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigédo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.10- Manter-se durante toda a vigéncia da contratagdo direta, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas para este tipo de contratacéo.
10.11- Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato ou

documentos que o substituam;

10.12- A solicitagdo de pagamento devera ser até o limite total do valor da aquisigdo e acompanhado da
respectiva Nota Fiscal, na qual constardo as indicagbes referentes a: marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade;

10.13- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto fornecido, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

10.14- Substituir, reparar ou remover as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o
produto que estiver fora das especificagdes e/ou prazo de validade;

10.15- Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

10.16- Indicar, se for o caso, preposto para representa-la durante a execugéo da aquisi¢gao ou servigo;

10.17- Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo
0 6rgao para a execugao do objeto;

10.18- Apresentar quando solicitado, atestado de antecedentes criminais e distribuigdo civel de toda a
mao de obra, oferecida para atuar nas instalagées do 6rgao;

10.19- Atender as solicitagdes do 6rgao, quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado,
no caso em que ficar constatado descumprimento das obrigagdes relativas a execugéo de servigos, se
for o caso.

11. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
RECEBIMENTO

11.1- Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 dias uteis, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com
as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

11.2-  Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
maximo de 02 (duas) horas, a contar da data de recebimento da notificagéo pelo fornecedor, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

11.3- Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

11.4- O objeto sera recebido definitivamente imediatamente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade
do material e consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

11.5- O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
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por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigcao do atendimento das exigéncias
contratuais.
11.6- No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento
11.7- O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo
durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.
11.8- O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.
11.9- Se o recebimento do objeto for efetuado por unidade descentralizada, a unidade recebedora, por
intermédio de servidor ou comissdo designada, devera encaminhar a unidade pagadora relatério
declarando o recebimento do material e a conformidade das especificagbes técnicas e quantitativos
juntamente com a Nota Fiscal e documentagdes anexas.
11.10- Como condigéo de recebimento do objeto pelo érgéo, e posterior pagamento, a Contratada devera
comprovar, no ato da entrega do material, a origem da mercadoria ou bem fornecido, respeitados o que
consta estabelecido neste Termo de Referéncia, mediante apresentagéo de Nota Fiscal.
11.11- O servidor responsavel por atestar o recebimento do objeto ou conclusédo dos servigos, devera
informar se foi realizada no prazo; se, ndo, anexar parecer técnico encaminhado ao Ordenador de Despesa,
nos termos do Art.4° da Lei n® 9.697/2012 (CAFIL);
11.12- No caso de substituicdo do bem, o substituto tera 0 mesmo prazo de garantia originalmente dados ao
bem substituido, a contar da data em que ocorrer a substituigéo.
11.13- Durante o periodo de garantia e assisténcia técnica, a contratante ndo efetuara nenhum tipo de
pagamento a contratada a titulo de deslocamento de pessoal, veiculos, transporte, impostos, taxas,
hospedagem, pecas, fretes de pecgas, mao-de-obra e outros, na solugdo de problemas que ensejaram o
acionamento de tal garantia.
11.14- O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigédo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

LIQUIDAGAO

11.15- O aceite da execugdo do objeto sera feito mediante os devidos atestos das Notas Fiscais,
correspondendo tao somente aos objetos efetivamente realizados

11.16-Em hipdtese alguma serdo pagos aquisigdes e servigos ndo contratados ou ndo entregues.

11.17- O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.18- Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a- o prazo de validade;

b- a data da emisséao;

c- os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d- o periodo respectivo de execugéo do contrato

e- o valor a pagar;

f-eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;

11.19- Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
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circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem
o6nus ao contratante;

11.20- A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.21- Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

11.22- N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.23- Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

11.24- Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serado realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

11.25- O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data final
do periodo de adimplemento a que se referir.

11.26- No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicagdo do indice IPCA de corregdo monetaria.

11.27- O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado atendendo o que disciplina o Decreto 37.693/17.

11.28- Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

11.29- Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributéria prevista na legislagéo aplicavel.

11.30- Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

11.31- O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagéo de comprovagéo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

11.32- Nos termos do art. 6° do Decreto n° 37.237, de 2017, na emissao da nota fiscal relativa as
operag0des ou prestacgdes alcangadas pelo referido Decreto, o valor correspondente a isengao do ICMS
devera ser deduzido do preco dos produtos constantes da proposta vencedora da licitagdo, devendo ser
demonstrada a referida dedugéo, expressamente, no documento fiscal.

11.33- Os responsaveis pelo recebimento e pagamento verificardo se o documento fiscal foi emitido nos
termos do Art. 6° do Decreto n° 37.237, de 2017 (Iseng&o do ICMS), rejeitando quando ndo atender ao
referido normativo.

12. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1- No decorrer da entrega dos bens ou servigos estabelecidos neste Termo de Referéncia, caso o
Fornecedor cometa qualquer das infracdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, ficara sujeita as seguintes sangdes:

12.2- Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
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significativos ao objeto da contratacéo;
12.3- Multa moratdria de até 1 % (um) por cento por dia de atraso injustificado sobre o valor da proposta
vencedora, até o limite de 10 (dez) dias;
12.4- Multa compensatoria de até 10 % (dez) por cento sobre o valor total da proposta vencedora, no caso
de inexecugao total,
12.5- Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatoéria, no mesmo percentual do subitem acima,
sera aplicada de forma proporcional a obrigagéo inadimplida;
12.6- Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o Orgao Contratante, pelo prazo de até 02
(dois) anos;
12.7- Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica Estadual, e o
consequente descredenciamento do Registro cadastral do Estado, pelo prazo de até 05 (cinco)anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a prépria ao Contratante pelos prejuizos causados;
12.8- A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se no que couber as disposi¢ées da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021.
12.9- Aautoridade competente, na aplicagéo das sangdes, levara em consideracao a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a contratante, observado o principio da
proporcionalidade;
12.10- As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no caso
das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;
12.11- As penalidades previstas nos subitens 12.6 e 12.7, importara na inclusdo do Fornecedor no Cadastro
de Fornecedores Impedidos de licitar e Contratar com o Estado da Paraiba - CAFIL/PB.

13.DOS CASOS OMISSOS

13.1- Os casos omissos serdo decididos pela Contratante, segundo as disposigdes contidas estabelecidas
na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais de licitagbes e contratos administrativos e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢es contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do
Consumidor e normas e principios gerais dos contratos.

14. DAS DISPOSIGOES GERAIS

14.2- A contratagdo relativa ao presente Termo de Referéncia aplica-se ainda as seguintes disposi¢oes:
14.3- A contratada reconhece os direitos da administracdo, em caso de rescisdo administrativa prevista
no art. 137 a 139, da Lei 14.133/21.

14.4- Em caso de manifestagdo de desisténcia do fornecedor fica caracterizado descumprimento total
da(s) obrigacao(s) assumida(s), sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda
da garantia de proposta em favor do 6rgao, conforme estabelecido no art.90 § 5° da Lei 14.133/2021

15. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGCAO

15.1- O Contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

REGIME DE EXECUGAO
15.2- O regime de execuc¢éao do contrato sera continuado.

EXIGENCIAS DE HABILITAGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

15.3-Como condigdo prévia ao exame da documentagéo de habilitagdo do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condigdes de participagéo,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura
contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

15.4-Cadastro Nacional de Condenagbes Civis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica;

15.5-Lista de Iniddneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU,;
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15.6- Inexisténcia de Fatos Impeditivos - Cadastro CAFIL — PB;
15.7- Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
15.8- Declaragdo Negativa de Relagdo Familiar ou de Parentesco, nos termos da Lei Estadual

n°10.272/2014;

15.9- Cumprimento do disposto no inciso XXXIlI do art. 7° da Constituigdo Federal

15.10- A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

15.11- Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

15.12- A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

15.13- O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

15.14- Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

15.15- Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

15.16- Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagédo do recolhimento
dessas contribuigdes.

15.17- Constatada a existéncia de sang¢éo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condigdo de
participagao.

15.18- O critério de julgamento sera o de menor prego por item, em atengdo ao art. 33, inc. |, da Lei n°
14.133/21, desde que atenda as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

15.19- Caso atendidas as condi¢des de participacdo, a habilitagdo dos fornecedores sera verificada, nos
documentos por ele abrangidos.

15.20- Havendo a divulgacao da contratagao direta, o fornecedor interessado encaminhara a proposta com
a descricao detalhada do objeto ofertado, indicando, no que for aplicavel, o modelo a marca do produto,
quando for o caso, o prego, o prazo de garantia, até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento, devendo, ainda, declarar, as seguintes informagdes:

15.21- O pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢gdes da contratagdo direta, constantes do
procedimento;

15.22- O enquadramento na condigdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, quando couber;

15.23- Validade da proposta nao inferior a 30 (trinta) dias;
15.24- Atendimento quanto as especificagdes de qualidade, quantidade e garantia, conforme as respectivas

descrigdes de cada item;

15.25- Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmagado daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitagdo da Administragao, sob pena de inabilitagdo

15.26- Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagédo a integridade do
documento digital;

15.27- Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagao, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagéo
Direta;

15.28- Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo, até a apuracao de
uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitagéo;

15.29- Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagéo, o fornecedor sera habilitado;

15.30- Para maiores esclarecimentos o fornecedor podera entrar em contato pelo e-mail:
secomadmpb@hotmail.com .
15.31- Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
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exigidos conforme sua natureza juridica.

HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

15.32- Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

15.33- Documentos de habilitagdo exigidos do fornecedor/executante (Juridico-Regularidade Fiscal-
Trabalhista), incluindo consulta CAFIL PB.

15.34- Habilitagdo juridica do futuro fornecedor (atos constitutivos, estatuto, contrato social e suas
alteragdes, consolidagao, CCMEI);

15.35- Documentos pessoais do administrador responsavel pela empresa;

15.36- Certiddo da Receita Federal;

15.37- Certiddo do FGTS;

15.38- Certiddo de Débitos Trabalhistas; 15.39. Certiddo da Fazenda Estadual; 15.40. Certiddo da Fazenda
Municipal;

15.39- Consulta no Cadastro Nacional de Condenacdes Civis por Ato da Improbidade Administrativa;
15.40- Consulta consolidada no TCU;

15.41- Declaragao referente ao cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 7 da CF (proibicao
de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de
dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos).

15.42- Declaragdo negativa de relagdo familiar ou de parentesco, nos termos da Lei Estadual n°
10.272/2014.

15.43- Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

15.46-Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede.

15.47-Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

15.48-Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

15.49-Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

15.50- Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

15.51-Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao
no Registro onde tem sede a matriz

15.52-Sociedade cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

15.53- Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

15.54-Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagéo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

SECRETARIA DE ESTADO DA COMUNICACAO INSTITUCIONAL
Av. Camilo de Holanda, 774 — Centro — Jodo Pessoa-PB
CEP: 58.013-360 Tel.: (83) 98828-8357



GOVERNO DO ESTADO DA PARAIBA
SECRETARIA DE ESTADO DA COMUNICAGAO INSTITUCIONAL
15.55-Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacéo respectiva.
15.56- Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

15.57- O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA (NOS CASOS NECESSARIOS)

15.568- Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagéo (art. 5°, inciso I, alinea
“c”, da Instrucdo Normativa SEAD n° 002/2023), ou de sociedade simples;

15.59- Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

15.60- Balancgo patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

15.60-1. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

15.61- As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagéo direta deverao atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

15.62- O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

QUALIFICAGAO TECNICA (NOS CASOS NECESSARIOS)

15.63-Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

15.64-Sera admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo, a apresentagéo e os somatério de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

15.65-Os atestados de capacidade técnica poderédo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

15.66-O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

15.67-A comprovagdo para aptiddo (qualificagdo técnica), sera dispensada nos casos de contratagbes
para servicos e bens de entrega imediata, para as contratagdes em valores inferiores a 1/4 (um
quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral e nas contratagdes de produto
para pesquisa e desenvolvimento nos termos do Inciso Ill, art. 70 da Lei 14.133/2021.

16. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

16.1- Para fazer frente a contratacéo direta, e para fins do disposto no art. 16, I, da Lei complementar n°
101 de 04 de maio de 2000, a despesa decorrente do processo tem adequagéo orgamentaria e financeira,
bem como compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA e Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO, estando
programada em dotag&o orgamentaria propria, prevista no orcamento para o exercicio de 2025, nos qual é
acompanhada com indicag&o da disponibilidade orgamentéria e financeira para o exercicio, e se for o caso,
declaragdo de compatibilidade orgamentaria com o PPA, para contratos que ultrapassem o exercicio
financeiro.
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Submeto o presente Termo de Referéncia a aprovagao do Ordenador de Despesas.

Jodo Pessoa, 24 de Margo de 2025.

DANIELLY BRILHANTE DE MOURA
Gerente de Administracédo
Matricula: 152.558-1

Com base no art. 6°, inciso Xlll e art. 18°, inciso Il da Lei n° 14.133/21, aprovo o presente Termo de
Referéncia.

\;V/V‘LLLLLK g

FABIO DE BARROS ARAUJO
Ordenador de Despesas
Matricula: 169.106-6
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