GOVERNO
DA PARAIBA

TERMO DE REFERENCIA

PREGAO PRESENCIAL ou ELETRONICO

PROCESSO N° SUP-PRC-2024/02695

ORGAO REQUISITANTE: Superintendéncia de Obras do Plano de Desenvolvimento do Estado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Aquisicdo de Material de Informética, nos termos da tabela constante no anexo | deste termo de
referéncia, conforme condic¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Os bens objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, visto que se enquadram no
conceito definido no art. 6°, inc. Xlll, da Lei n® 14.133, de 2021.

O objeto desta contratacéo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
44.383, de 14 de novembro de 2023.

O prazo de vigéncia da contratagdo sera a partir da data da assinatura do contrato, até
31.12.2024, conforme art. 105, da Lei n° 14.133/2021 (vigéncia contratual adstrita a vigéncia do
respectivo crédito orcamentario) e das especificidades da contratagdo, e sera definido quando da
emisséo do contrato. O prazo de vigéncia da contratagdo sera superior ao prazo previsto para a
entrega dos bens de consumo em 30 (trinta) dias.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1.

2.2.

A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada na
justificativa da contratacdo constante nos autos do processo licitatério.

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2024, conforme consta
das informacdes basicas desse termo de referéncia.

3. Condic¢Oes de Entrega

3.1

3.2.

3.3.

O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze) dias, contados a partir da data do recebimento da
Nota de Empenho pelo fornecedor, em remessa Unica.

Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 08 (oito) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco Na cidade de Jo&o Pessoa/PB,
SUPLAN ( Rua Feliciano Cirne, 326- Jaguaribe), No horario das 08h00Omin as 12h00min e das
13:30h00min as 16h30min, de segunda a sexta-feira (dias Uteis).

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
4.1.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.
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4.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

4.3. As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

4.4. O ¢6rgado ou entidade podera convocar representante da empresa para adocédo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizagéo

4.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

4.6. O fiscal do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto Estadual n° 43.975, de 2023, art. 24, VI);

6.8 O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacéo
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto Estadual
n° 43.975, de 2023, art. 24, 11);

6.9 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagGes para a
corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto Estadual n°
43.975, de 2023, art. 24, 11I);

6.10 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo que demandar
decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, IV).

6.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto Estadual n°
43.975, de 2023, art. 24, V).

6.12 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual
(Decreto Estadual n° 43.975, de 2023, art. 24, V).

6.13 O fiscal do contrato verificara a manutencéo das condigbes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Decreto Estadual n° 43.975, de 2023, art. 25, | e Il).

6.14 Caso ocorra descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto Estadual n° 43.975, de
2023, art. 25, IV)).

Gestor do Contrato

6.15 O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto Estadual n° 43.975, de 2023, art. 23, V).
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6.16 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo (s) fiscal(is) do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Estadual
n°® 43.975, de 2023, art. 23, 11).

6.17 O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condicdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto
Estadual n° 43.975, de 2023, art. 23, Ill).

6.18 O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo (s) fiscal
(is) do contrato quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengéo
ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacfes. (Decreto Estadual n°® 43.975, de 2023, art. 23, IlI).

6.19 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata
0 art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, X).

6.20 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contrata¢@o e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo. (Decreto Estadual n°® 43.975, de 2023, art. 23,

1.

6.21 O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizag&o e gestéo nos termos do contrato.

5. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaéria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao, apoés a verificagédo
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.3 O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.4 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

7.5 O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrangca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.
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7.6 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidacéo

7.7 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
(teis para fins de liquidagdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 6°, 83° da Instru¢cdo Normativa Conjunta n® 001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE, de 25 de
janeiro de 2024.

7.8.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.8 Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

f.1) Se o destaque de retencéo de imposto de renda se enquadra nas hipéteses da IN
RFB n° 1.234/2012.

7.9.1 Se o fornecedor/contratado for empresa do Estado da Paraiba, ndo Optante
pelo Simples, os responsaveis pelo recebimento e pagamento verificardo se o
documento fiscal foi emitido nos termos do Art. 6° do Decreto n° 37.237, de
2017 (Isengdo do ICMS), com a demonstracdo expressa do valor
correspondente a isencéo do ICMS deduzido do prego ofertado constante da
proposta vencedora da licitagdo, rejeitando-o quando ndo atender ao referido
normativo.

7.9.1.1 O valor da nota fiscal devera ser idéntico ao valor do prego liquido
demonstrado na planilha anexada a proposta final apresentada na
licitagdo.
7.9.2 Observar as disposicdes da INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA
SEAD/CGE N° 01/2016 (SIGBP PB).

7.9.3 No caso de bens adquiridos com entregas parceladas, a liquidacdo e
pagamento deverdo observar as disposi¢des da PORTARIA CONJUNTA N°
001/2022-CGE-SEAD-SEFAZ, de 04 de agosto de 2022.

7.9 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacdo da
regularizacéo da situacé@o, sem dnus ao contratante;

7.10 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou SIREF/PB ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
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consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.11A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF ou SIREF/PB e ao Cadastro de
Fornecedores Impedido de licitar e Contratar — CAFIL/PB para: a) verificar a manutencéo das
condigbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibi¢do de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.12 Constatando-se, junto ao SICAF ou SIREF e ao CAFIL/PB, a situagdo de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.13N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.14Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.15Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto
ao SICAF ou SIREF e ao CAFIL/PB.

Prazo de pagamento

7.16 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da
liquidagao da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instrugdo Normativa Conjunta
n° 001/2024/SEFAZ/SEADICGE, de 25 de janeiro de 2024.

7.17No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacéo, mediante aplicacéo do indice IPCA de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.180 pagamento sera efetuado por meio de Autorizacdo de Pagamento, mediante depdsito em
conta corrente, conforme dados bancarios indicados pela Contratada, ou por outro meio
previsto na legisla¢&o vigente, consideradas as disposi¢des do Decreto Estadual n° 43.250,
de 2022.

7.19Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a Autorizagdo de
Pagamento.

7.20Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.21.1 Observar se a retencdo do IR se enguadra nas hipéteses previstas na Instrugdo
Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

7.21.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

7.21.2 Seraretido para o Fundo Empreender 1,6% das empresas de médio porte ou superior
e 1% das empresas de pequeno porte, nos termos do inciso Il, do art. 7°, da Lei n°
10.128/2013.
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7.22 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°®
123, de 2006, néo sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéio de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO OU
MAIOR DESCONTO.

Forma de fornecimento

8.2 O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitac&o técnica
8.3 Para fins de habilitagéo técnica, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.3.1 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

8.3.2 O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que
deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

8.4 Caso admitida a participacédo de cooperativas, seré exigida a seguinte documentagéo complementar:

8.4.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo
e gue executardo 0 contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso
le42,882°a6°dalein.5.764, de 1971;

8.4.2 A declaragéo de regularidade de situagéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.4.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
execugao contratual;

8.4.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.4.5 A comprovacdao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executardo o contrato; e

8.4.6 Os seguintes documentos para a comprovacéo da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés Ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que 0s cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagéo;

—

o

8.4.7 A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. §
5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo @
fiscalizador. S
N

o

— C\]

=0

o
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7.  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratagdo esta definido no anexo | deste Termo de Referéncia.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢gamento Geral do Estado.

8.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacéo:

)  Gestdo/Unidade: 31202

I)  Fonte de Recursos: 50000

I1l) Programa de Trabalho: 5046

1IV) Elemento de Despesa: 33903000

8.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacgao da Lei
Orcamentaria respectiva e ragao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

9. ANEXO (S)
9.1. Anexo | —tabela com itens a serem licitados e valor estimado da contratacdo.

9.2. INSERIR OUTROS ANEXOS, QUANDO FOR O CASO.

Jodo Pessoa, 12 de agosto de

2024 Josenaldo Coelho de Bulhdes

Matricula: 750.930-8
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GOVERNO
DA PARAIBA

SUPLAN

Tabela com itens

ORGAO: SUPLAN/Superintendéncia de Obras do Plano de Desenvolvimento do Estado

Responsavel: Josenaldo Coelho de Bulhoes

ITEM cODIGO DESCRICAO UN QUANT.
CAIXA De Cabo De Rede CAT6 Azul Com
01 27366 305 m. rj45 M 610
02 114449 CONECTOR macho RJ45 categoria 6 PCT 05
U/UTP.
03 88091 MOUSE OPTICO USB SEM FIO UN 40

Tecnologia Wireless 2.4 Ghz; Devera
possuir 3 botbes (esquerdo, direito e
botdo rolagem tipo scroll) Devera
possuir, no minimo, 1000 dpi Nano
receptor USB com armazenamento
interno; Compatibilidade: Windows
XP/Vista/Win 7. OUTROS
REQUISITOS: O equipamento
fornecido deve ser novo, ndo tendo
sido ainda utilizado.

FONTE de alimentagdo ATX para UN 10
04 71392 computador, com as seguintes
caracteristicas: padrdo ATX, poténcia
minima de 500 W real; alimentagdo
bivolt automatica 110/220V; minimo
de 4 conectores para alimentagdo do
disco SATA; garantia: minima de 12
meses, do fabricante; documentacdo:
0 equipamento devera possuir
numero de série comidentificagdo do
fabricante, além de informacdes que
permitam comprovar as
caracteristicas especificadas; outros
requisitos: o material fornecido
devera ser novo, ndo tendo sido
ainda utilizado.
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iz GOVERNO
DA PARAIBA

05 128478 KIT refil de tinta compativel com UN
impressora Epson T544 Preto/Colors
T544520 L3150 L3160 L3250 L3260
L5290. Cores: Preto, Amarelo, Ciano
e Magenta, com 70 ml em cada
tubo.

06 16116 REFIL para impressora Ecotank 664 UN
BK (PRETO) 70ml original.

07 28128 REFIL para impressora Ecotank 664 UN
M (MAGENTA) 70ml original.

08 66657 REFIL para impressora Ecotank 664 C UN 10
(CIANO) 70ml original.

09 46065 REFIL para impressora Ecotank 664 Y UN 10
(AMARELO) 70ml original

10 109971 REFIL de tinta Epson T504120 Preto un 20
127 ml L4150/14160/L6171/L6191

11 109973 REFIL de tinta Epson T504120 un 10
Magenta 70 ml
L4150/L4160/L6171/L6191

12 109972 REFIL de tinta Epson T504120 Ciano un 10
70ml L4150/L4160/L6171/L6191.

13 109974 REFIL de tinta Epson T504120 un 10
Amarelo 70 ml
L4150/L4160/L6171/L6191.

14 132297 KIT de refil de tinta para impressora un 10
Epson, T524 L5150 L6580 L6190
L5160. C/ 4 cores (Black, magenta,
ciano, yellow) 127ml.

15 132299 KIT de refil de tinta para impressora un 10

Epson, T534/ M1120-M1180 M3180-

M3170-M2170-M2120-M2140.C/ 4

cores (Black, magenta, ciano, yellow)
120ml.
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